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APRESENTACAO

O Arquivo Geral, por meio de sua equipe de pradfissis vem orientando 0s
setores da Universidade Federal de Campina GrandleG&, na implantacdo de um
programa de Gestdo de Documentos, atendendo cstplekece a Lei 8.159 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a politica nacional gi@\ars publicos e privados e da outras
providéncias.

Tal programa tem o objetivo dgerenciar todo o ciclo de vida dos documentos
de arquivo, desde a sua producédo, organizacaoitdg#m e uso até a sua destinacao
final, assegurando, assim, a eliminacdo criterdss documentos destituidos de valor
para guarda permanente e a preservacao daqueledodenformativo, probatério ou
historico.

Deste modo, foram reunidos neste trabalho os Imsnios de Gestdo de
Documentos denominados: Tabela de Temporalidadesé#iacdo de Documentos e 0
Cddigo de Classificacdo de Documentos, relativostasdades-fim das Instituicbes
Federais de Ensino Superior - IFES e atividades aeiAdministracdo Publica Federal,
desenvolvidos pela Camara Técnica de Avaliacdoateientos do Conselho Nacional
de Arquivos - CTAD/CONARQ.

Estes instrumentos serdo aplicados a realidademdatal presente na UFCG,
no ambito de suas atividades — meio e fim, visanoistalacdo de um sistema de gestéo
de documentos eficiente.

E importante lembrar que a Tabela de Temporalidadem instrumento
arquivistico resultante da avaliacdo, que tem fjetivos definir prazos de guarda e
destinacdo de documentos, com vistas a garantessa a informacdo. Sua estrutura
basica deve necessariamente contemplar os conjuddosmentais produzidos e
recebidos por uma instituicdo no exercicio de stigglades.

O Coddigo de Classifcacdo de Documentos é utilizpdoa classificar os
documentos produzidos ou recebidos por um oOrgaexeocicio de suas funcdes e
atividades. A classificacdo € feita por assuntesds utilizada com o objetivo de
agrupar os documentos sob um mesmo tema. Tal mehda finalidade de agilizar a
recuperacdo da informacao e facilitar as tarefgsiesticas.



CODIGO DE CL~ASSIFI'CA(;AO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO PA RA A
ADMINISTRACAO PUBLICA: ATIVIDADES-MEIO E INSTITUICO ES
FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - IFES: ATIVIDADES- FIM

CLASSE 000 — ADMINISTRACAO GERAL

010 — Organizacao e funcionamento

020 — Pessoal

030 — Material

040 — Patrimbnio

050 — Orgcamento e finangas

060 — Documentacéao e informacao

070 — Comunicacgdes

080 — (vaga)

090 — Outros assuntos referentes a administragab ge

CLASSE 100 — ENSINO SUPERIOR

110 — Normatizacdo. Regulamentacao

120 — Cursos de graduacéo (inclusive na modalidatistancia)

130 — Cursos de pos-graduaghacto sensu (inclusive na modalidade a distancia)
140 — Cursos de pos-graduatdio sensu (inclusive na modalidade a distancia)

150 — (vaga)
160 — (vaga)
170 — (vaga)
180 — (vaga)

190 — Outros assuntos referentes ao ensino superior

CLASSE 200 — PESQUISA

210 — Normatizagao. Regulamentagéo

220 — Programas de pesquisa

230 — Projetos de pesquisa

240 — Iniciacao cientifica

250 — Transferéncia e inovacao tecnolégica
260 — Etica em pesquisa

270 — (vaga)

280 — (vaga)

290 — Outros assuntos referentes a pesquisa

CLASSE 300 — EXTENSAO

310 — Normatizagao. Regulamentagéo

320 — Programas de extensao

330 — Projetos de extensao

340 — Cursos de extensao

350 — Eventos de extensao

360 — Prestacéo de servico

370 — Difuséo e divulgacéo da producdo académica
380 — Programa institucional de bolsas de extensao
390 — Outros assuntos referentes a extensao

CLASSE 400 — EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL
410 — Normatizacédo. Regulamentacao



420 — Educacéo infantil: creches e pré-escolar

430 — Ensino fundamental (inclusive Educac¢éao derd®e Adultos)
440 — Ensino médio (inclusive Educacéo de Jovekauétos)

450 — Ensino técnico

460 — (vaga)
470 — (vaga)
480 — (vaga)

490 — Outros assuntos referentes a educacgéao legsioéissional

CLASSE 500 — ASSISTENCIA ESTUDANTIL
510 — Normatizacdo. Regulamentacao
520 — Programas, convénios e projetos de concesslaeneficios e auxilios aos alunos

530 — (vaga)
540 - (vaga)
550 — (vaga)
560 — (vaga)
570 — (vaga)
580 — (vaga)

590 — Outros assuntos referentes a assisténcidaesitu
CLASSE 600 — (vaga)
CLASSE 700 — (vaga)
CLASSE 800 — (vaga)

CLASSE 900 — ASSUNTOS DIVERSOS

910 — Solenidades. comemorac¢des. homenagens

920 — Congressos. Conferéncias. Seminarios. Simgpdsncontros.Convencdes. Ciclos
de palestras. Mesas redondas

930 — Feiras. Salbes. Exposicdes. Mostras. Congurestas

940 — Visitas e visitantes

950 — (vaga)
960 — (vaga)
970 — (vaga)
980 — (vaga)

990 — Assuntos transitérios

000 ADMINISTRACAO GERAL

001 Modernizacao e reforma administrativa
- Incluem-se documentos referentes aos projetdsid@s e normas
relativos a organizacdo e métodos, reforma admatiizhd e outros
procedimentos que visem a modernizacdo das atesddds 6rgdos da
administracao publica federal.

002 Planos, programas e projetos de trabalho
- Incluem-se documentos referentes ao planejamentaos planos,
programas e projetos de trabalho gerais.



- Quanto aos demais planos, programas e/ou prog¢ograbalho,
classificar no assunto especifico.
- Quanto a programacao orcamentaria, ver 051.1.

003 Relatérios de atividades

004 Acordos. ajustes. contratos. convénios
- Incluem-se documentos referentes a um acordsiegjeontrato e/ou
convénio, implementados ou nao, tais como proje&batorios teécnicos,
prestacdes de contas e aditamentos, que abrangxmcacdo de varias
atividades ao mesmo tempo.
- Quanto aos demais acordos, ajustes, contratos efmvénios,
classificar no assunto especifico.
- Sugere-se abrir uma pasta para cada acordo.eajoshtrato e/ou
convénio, sempre que tal procedimento se justificar

010 Organizacao e funcionamento
- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizex;edimentos, estudos e/ou
decisbes de carater geral.

010.1 Registro nos 6rgaos competentes

010.2 Regimentos. Regulamentos. Estatutos.
organogramas. Estruturas

010.3 Audiéncias. despachos. reunides
- Ordenar por unidade organizacional, quando nadess

011 Comissoes. Conselhos. Grupos de trabalhtaslun
comités
- Incluem-se documentos referentes a criagcdo dessdps, conselhos,
grupos de trabalho, juntas e/ou comités, no prémgéio ou em OGrgaos
colegiados e de deliberacdo coletiva, bem como legjuelativos ao
exercicio de suas funcgdes, tais como: atas e relsti@cnicos.
- Sugere-se abrir uma pasta para cada comissaeelbon grupo de
trabalho, junta e/ou comité, sempre que tal prasedio se justificar.

012 Comunicacéo social

012.1 Relagbes com a imprensa

012.11 Credenciamento de jornalistas

012.12 Entrevistas. Noticiarios. Reportagens.
Editoriais

012.2 Divulgacéo interna

012.3 Campanhas institucionais. Publicidade



- Incluem-se cartazes, folhetos, anuncios, foldersoutros
documentos de carater promocional.

019 Outros assuntos referentes a organizagdumnamento

019.01 Informacdes sobre o 6rgédo
- Incluem-se documentos referentes aos pedidos de
informacdes sobre as funcgfes e atividades do agd®
servigos que presta.

020 Pessoal

020.1 Legislagao
- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizetatigos,
regulamentos, procedimentos, estudos e/ou deci@esarater
geral e boletins administrativo, de pessoal e dece

020.2 Identificacdo funcional (inclusive cardeicartao, cracha,
credencial e passaporte diplomatico)

020.3 Obrigac6es trabalhistas e estatutaridac®es com 6rgéos
normatizadores da administracdo publica.leiZi8sRais

020.31 Relagcbes com os conselhos profissionais
- Quanto aos documentos cujas informacdes gerem
contenciosos administrativos ou judiciais, clasaifino
assunto especifico.

020.4 Sindicatos. Acordos. Dissidios
- Quanto a contribuicdo sindical do servidor, dfass em
024.141.
- Quanto a contribuicdo sindical do empregadorssil@ar em
024.153.

020.5 Assentamentos individuais. Cadastro
- Incluem-se documentos referentes a vida funcidoatervidor,
bem como os registros e/ou anotacdes a ele regerido
- Ordenar as pastas de assentamento individudesifamente
pelo nome do servidor.
- Sugere-se abrir uma pasta para os documentoaréeicgeral,
sempre que tal procedimento se justificar.

021 Recrutamento e Selecéo

021.1 Candidatos a cargo e emprego publicosri@d@® e curriculum
vitae
021.2 Exames de selecéo

- Incluem-se documentos referentes aos concurstdicps:
provas e titulos, constituicdo de bancas examiaadadiestes



psicotécnicos, exames médicos, editais, exemplangsos de
provas, gabaritos, resultados e recursos.

- Ordenar pelo tipo de exame e titulo do concueso, ordem
alfabética.

022  Aperfeicoamento e treinamento

022.1
022.11

022.12

022.121

022.122

022.2

022.21

022.22

022.221

022.222

022.9

Cursos (inclusive bolsas de estudo)

Promovidos pela Instituicdo
(inclusive propostas, estudos, editais, programas,
relatorios finais, exemplares Unicos de exercigielacao
de participantes, avaliagdo e controle de expeddgo
certificados)
Promovidos por outras instituicdes
no Brasil
no Exterior
Estagios (inclusive bolsas de estagio)
Promovidos pela instituicao
(inclusive estudos, propostas, programas, retatdimais,
relacdo de participantes, avaliacdo e declaracdo de
comprovacéao de estagio)
Promovidos por outras instituicdes
no Brasil
no Exterior
Outros assuntos referentes a aperfeicdaragreinamento

- Incluem-se documentos referentes as palestraur@des de
carater informativo geral promovidas pelo 6rgéo.

023  Quadros, tabelas e politica de pessoal

023.01

023.02

023.03

023.1

Estudos e previsao de pessoal

Criacéo, classificacdo, transformacansosicao e
remuneracao de cargos e funcdes

Reestruturacdes e alteracdes salariais

(inclusive ascensao e progresséo funcional, azdiale
desempenho; enquadramento; equiparacdo, reajuste e
reposicao salarial; promocdes)

Movimentac&o de pessoal



023.11

023.12

023.13

023.14

023.15

- Quando se tratar de atos especificos e indivsduks servidores,
classificar em 020.5.

Admisséo. Aproveitamento. Contratacaon®ecao.
Readmissdo. Readaptacdo. Reconducédo. Reirdegrac
Reverséo

Demisséo. Dispensa. Exoneragao. Rescisématual.
Falecimento

Lotagéo. Remocéo. Transferéncia. Permuta
Designacao. Disponibilidade. Redistriai¢Substituicdo

Requisicdo. Cesséo

- Incluem-se documentos referentes as requisicdes e

cessOes internas e/ou externas de servidores para
realizacdo de servicos temporarios.

024 Direitos, obrigacfes e vantagens

024.1

024.11

024.111

024.112

024.119

024.12

024.121

024.122

024.123

024.124

024.129

024.13

024.131

024.132

024.133

Folhas de pagamento. Fichas financeiras
Saléarios, vencimentos, proventos e renagbes
Salario-familia

Abono ou provento provisorio. Abono denpanéncia em
Servico

Outros salérios, vencimentos, proveat@snuneracdes
Gratificacdes (inclusive incorporacoes)

De funcéo

Jetons

Cargos em comissao

Natalina (décimo terceiro salério)

Outras gratificacoes
Adicionais

Tempo de servi¢o (anuénios, biéniosrejgénios)

Noturno

Periculosidade

a



024.134

024.135

024.136

024.137

024.139

024.14

024.141

024.142

024.143

024.144

024.145

024.149

024.15

024.151

024.152

024.153

024.154

024.155

024.156

024.2

024.3

Insalubridade
Atividades penosas
Servigo extraordinario (horas extras)

Férias: adicional de 1/3 e abono pedonia
- quanto ao afastamento para gozo de férias, veR02

Outros adicionais

Descontos
Contribuicao sindical do servidor
Contribuicao para o plano de seguridadal
Imposto de renda retido na fonte (irrf)
Pensdes alimenticias
Consignacoes
Outros descontos

Encargos patronais. Recolhimentos

Programa de formacao do patriménio dodss publico
(pasep). Programa de integracao social (pis)

Fundo de garantia por tempo de sertiGa §)
Contribuicao sindical do empregador

Contribuicao para o plano de seguridadgl (inclusive
contribui¢cdes anteriores)

Salario maternidade
Imposto de renda
Férias
- Quanto ao pagamento de adicional de 1/3 dgsférabono

pecuniario, ver 024.137.

Licencas

Incluem-se documentos referentes aos estudosnasore

procedimentos sobre todas as licencas concedidaseaadores.
- Ordenar por: acidente em servico adotante



024.4

024.5

024.51

024.52

024.59

024.9

024.91

024.92

afastamento do cénjuge/companheiro atividade paliti
capacitacao profissional

desempenho de mandato classista

doenca em pessoa da familia

gestante

paternidade

prémio por assiduidade

servigo militar

tratamento de interesses particulares
tratamento de saude (inclusive pericia médica)
- Ver também 024.4, 024.91 e 029.11.

Afastamentos

- Quanto ao afastamento para missfes fora da sedmens a
servico no pais ou no exterior, classificar em P2% 029.22,
respectivamente.

- Ordenar por:

para depor

para exercer mandato eletivo

para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE)

para servir como jurado

suspensao de contrato de trabalho (CLT)

- Ver também 024.3, 024.91 e 029.11.

Reembolso de despesas
Mudanca de domicilio de servidores

Locomocgao
- Incluem-se documentos referentes as despesasdadst
com a utilizacdo de meio préprio de locomocdo para
execucao de servigos externos.

Outros reembolsos
Outros direitos, obrigacdes e vantagens

Concessoes
- Ordenar por:
alistamento eleitoral
casamento (gala)
doacédo de sangue
falecimento de familiares (nojo)
horario especial para servidor estudante
horario especial para servidor portador de defa@#&n
- Ver também 024.3, 024.4 e 029.11.

Auxilios
- Ordenar por:
alimentacéao/refeicéo



assisténcia pré-escolar/creche
fardamento/uniforme

moradia

vale-transporte

- Ver também 026.12.

025 Apuracéo de responsabilidade e acao disciplina
025.1 Dendncias. sindicancias. inquéritos

025.11 Processos disciplinares

- Incluem-se documentos referentes & acumulac&adailide
cargos, empregos e funcgdes publicas, afastamewteenivo,
instauracdo do inquérito (ato de constituicdo dmissdo de
sindicancia), inquérito administrativo (instruc@iefesa, relatorio
e julgamento) e revisdo do processo disciplinar.

- Quando se tratar de acumulacao licita de camyogregos e
fungBes publicas, classificar em 020.5.

025.12 Penalidades disciplinares
- Incluem-se documentos referentes a adverténadispessao,
demisséo, cassacao de aposentadoria, disponila)idadtituicao
de cargo em comisséao e destituicdo de funcao cromaa.
- O registro das penalidades disciplinares devaréego na pasta
de assentamento individual do servidor 020.5.

026 Previdéncia, assisténcia e seguridade social
- Quanto as licencas, ver 024.3.

026.01 Previdéncia privada
- Incluem-se documentos referentes aos planos dmivade
concessao de peculios ou de rendas, de beneficios
complementares ou assemelhados aos da previdécaa s

026.1 Beneficios
026.11 Seguros

026.12 Auxilios
- Ordenar por:
acidente
doenca
funeral
natalidade
reclusao
- Ver também 024.92.

026.13 Aposentadoria
- Quanto ao abono ou provento provisério, ver 0P2.1



026.131

026.132

026.19

026.191

026.192

026.193

026.194

026.195

026.2

026.21

026.22

026.23

Contagem e averbacao de tempo de servic

Pensdes: provisoria, temporaria e gigali
Outros beneficios

Adiantamentos e empréstimos a servidores

Assisténcia a saude (inclusive prontuari
médico do servidor e planos de saude)

Aquisicao de imdveis

Ocupacdao de proprios da unido

Transportes para servidores
Higiene e seguranca do trabalho
- Quanto ao pagamento de adicionais de periculdsjdasalubridade e
atividades penosas, classificar em 024.133, 024.234024.135,

respectivamente.

Prevencéo de acidentes de trabalho. Camriiggiina de prevencéo de
acidentes (cipa)

Refeitorios, cantinas e copas (fornecimdatrefeicdes)

Inspecdes periddicas de saude

029 Outros assuntos referentes a pessoal

029.1

029.11

029.2

029.21

029.22

Horario de expediente (inclusive escalpldetéo)

Controle de frequéncia (livros, cartdekhds de ponto, abono
de faltas, cumprimento de horas extras)
-Ver também 024.3, 024.4 e 024.91.

Missoes fora da sede. Viagens a servi¢o
- Sugere-se abrir uma pasta para cada missao ialpenv, sempre que tal
procedimento se justificar.
- Quanto aos relatdrios técnicos das missdes eapens, classificar no
assunto especifico.

no Pais

- Incluem-se documentos referentes as ajudas de, alidrias,
passagens (inclusive devolucéo), prestacdes dascerntelatorios
de viagem.

- Quanto a ajuda de custo para mudanca de domid#io
servidores, ver 024.51.

no Exterior (afastamento do pais)



029.221 Sem Onus para a Instituicao

029.222 Com 0Onus para a Instituicéo
- Incluem-se documentos referentes a autorizacdo de
afastamento, diarias (inclusive compra de moeda
estrangeira), lista de participantes (no caso deéto@s e
delegacdes), passagens, passaportes, prestacéastals
relatorios de viagem e reservas de hotel.

029.3 Incentivos funcionais

029.31 Prémios (concessao de medalhas, diploenasrda ao meérito
e elogios)

029.4 DelegacOes de competéncia. Procuracao

029.5 Servicos profissionais transitorios: autbos e colaboradores

(inclusive licitacdes)

029.6 Acoes trabalhistas. reclamacdes trabathista
029.7 Movimentos reivindicatérios: greves e paagioes
030 Material

- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizex;edimentos, estudos e/ou
decisdes de carater geral.

030.1 Cadastro de fornecedores

031 Especificagdo. Padronizacdo. Codificacao.ifdevCatalogo. Identificagéo.
Classificacao (inclusive amostras)

032 Requisicéo e controle de servicos reprograficwlusive assinaturas
autorizadas e reproduc¢éo de formularios)

033 Aquisicgéao (inclusive licitagcoes)

033.1 Material permanente
- Incluem-se documentos referentes a equipamentos,
mobiliario,aparelhos, ferramentas, maquinas, insntos técnicos e
obras de arte.
- Quanto a documentacao bibliografica, classifezar062.

033.11 Compra (inclusive compra por importagao)
033.12 Aluguel. Comodato. Leasing
033.13 Empréstimo. Doacéo. Cesséo. Permuta

033.2 Material de consumo



033.21 Compra

033.22 Cessao. Doagéo. Permuta

033.23 Confeccao de impressos
- Incluem-se documentos referentes a impressaordeufarios,
convites, cartazes, cartbes e outros.

034 Movimentacdo de material (permanente e deucons

034.01 Termos de responsabilidade (inclusivetBtade
movimentacdo de Bens Moveis-RMB ou RMBM)

034.1 Controle de estoque (inclusive requisic&itriduicao e
Relatério de Movimentacdo de Almoxarifado - RMA)

034.2 Extravio. Roubo. Desaparecimento
- Quando se tratar de apuracdo de responsabilidiedeservidor,
classificar em 025.

034.3 Transporte de material

034.4 Autorizacao de saida de material

034.5 Recolhimento de material ao depdsito

035 Alienacdo. Baixa (material permanente e dswoio)
035.1 Venda (inclusive leildao)

035.2 Cesséo. Doagao. Permuta

036 Instalacdo e manutencao

- incluem-se documentos referentes aos servicomstalacdo, conservagéo,
recuperacao e consertos de equipamentos e mabiliari

036.1 Requisicéo e contratacédo de servicos gnddicitacoes)
036.2 Servigos executados em oficinas do 6rgao
037 Inventério

- Quanto aos inventarios de documentacao bibliagratlassificar em 062.5.

037.1 Material permanente
037.2 Material de consumo
039 Outros assuntos referentes a material

040 Patrimobnio



- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizex;edimentos, estudos e/ou
decisdes de carater geral.

041 Bens imoveis
- Incluem-se escrituras, plantas e projetos ralatiaos edificios, terrenos,
residéncias e salas.
- Sugere-se abrir uma pasta para cada bem im@refpre que tal procedimento

se justificar.

041.01 Fornecimento e manutencao de servigcos cdsasi
- Quanto a instalacdo, conservacdo e reparo de, réelex,
telefone e fac-simile, ver 072.1, 073.1 e 074 dpeetivamente.

041.011 Agua e esgoto

041.012 Gas

041.013 Luz e forca

041.02 Comisséo interna de conservagao de
energia (cice)

041.03 Condominio

041.1 Aquisicéo

041.11 Compra

041.12 Cesséo

041.13 Doacéo

041.14 Permuta

041.15 Locacao. Arrendamento. Comodato

041.2 Alienacéo

041.21 Venda

041.22 Cessao

041.23 Doacao

041.24 Permuta

041.3 Desapropriacdo. Reintegracdo de posse. nd@acdo de dominio.

Tombamento

041.4 Obras



041.41

041.42

041.5

041.51

041.52

041.53

041.54

041.59

042

Reforma. Recuperacdo. Restauracao
Construcao

Servigos de manutencao (inclusive licitagdes
Manutencéo de elevadores
Manutencg&o de ar condicionado
Manutencéo de subestacbes e geradores

Limpeza. Imunizagdo. Desinfestacéo
(inclusive para jardins)

Outros servigos de manutencao

Veiculos

- Sugere-se abrir uma pasta para cada veiculo.

042.1

042.11

042.12

042.13

042.2

042.3

042.31

042.32

042.4

042.5

042.9

042.91

042.911

042.912

042.913

Aquisicéao (inclusive licitacoes)

Compra (inclusive compra por importagao)

Aluguel

Cessao. Doacéo. Permuta. Transferéncia
Cadastro. Licenciamento. Emplacamento. Bongmto
Alienacao (inclusive licitacdes)

Venda (inclusive leilao)

Cessdao. Doacéo. Permuta. Transferéncia
Abastecimento. Limpeza. Manutencéo. Reparo
Acidentes. Infracfes. Multas
Outros assuntos referentes a veiculos

Controle de uso de veiculos

Requisicéo
Autorizacéo para uso fora do horariexgeediente

Estacionamento. Garagem



043 Bens semoventes
- Esta classificacdo podera ser ampliada de acanaioa necessidade.

044 Inventario (inclusive Relatério de Movimentagi Bens Imoveis-MBI)
049 Outros assuntos referentes a patrimonio

049.1 Guarda e seguranca

049.11 Servigos de vigilancia

049.12 Seguros (inclusive de veiculos)

049.13 Prevencgéo de incéndio

- Incluem-se documentos referentes ao treinameatpessoal,
instalacdo e manutencdo de extintores, inspecdEsdpas,
constituicdo de brigadas de incéndio, planos, foeje relatérios.

049.14 Sinistro
- Incluem-se documentos referentes as vistoriaglicgincias e
pericias técnicas relativas a arrombamento, desapaento,
extravio, incéndio e roubo.

049.15 Controle de portaria
- Incluem-se documentos referentes ao controlenttada e saida
de pessoas, materiais e veiculos; permissdo paradane
permanéncia fora do horéario de expediente; conttelentrega e
devolugéo de chaves; e registro de ocorréncias.
- Quanto ao controle de uso de veiculos, ver 042.91

049.2 Mudancas

049.21 Para outros imoveis
049.22 Dentro do mesmo imovel
049.3 Uso de dependéncias

- Incluem-se documentos referentes a utilizacd@uttorio e demais
dependéncias do imével, pelo 6rgdo ou por terceiros

050 Orcamento e financas
- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizex;edimentos, estudos e/ou
decisbes de carater geral.

050.1 Auditoria

051 Orcamento

051.1 Programacao orcamentaria



051.11 Previsdo orcamentaria
051.12 Proposta orgcamentaria

051.13 Quadro de detalhamento de despesa (QDD)
- Incluem-se documentos referentes as metas endedti de
recursos e receitas por fontes.

051.14 Créditos adicionais
- Incluem-se documentos referentes aos créditoseraeptar,
especial e extraordinario.

051.2 Execucéo orgcamentéria
051.21 Descentralizacédo de recursos (distribuiggamentaria)

- Incluem-se documentos referentes as transfegnpravisao,
destaques, estornos e subvencdes.

051.22 Acompanhamento de despesa mensal (pessioia)
051.23 Plano operativo. Cronograma de desembolso
052 Financas

052.1 Programacao financeira de desembolso

052.2 Execucao financeira

- Incluem-se documentos referentes as despesantEsie de capital.

052.21 Receita
- Incluem-se documentos referentes aos créditosTekpuro
Nacional (cota, repasse e sub-repasse), taxas desbrpor
servigos, multas, emolumentos e outras rendasaaiadas.

052.22 Despesa
- Incluem-se documentos referentes as despesaant@sre de
capital, bem como adiantamentos, subvenc¢fes, sepiamde
fundos e restos a pagar.
053 Fundos especiais
054 Estimulos financeiros e crediticios
- Incluem-se documentos referentes aos subsidiosentivos fiscais e
investimentos.
055 Operacgdes bancarias

055.01 Pagamentos em moeda estrangeira

055.1 Conta unica (inclusive assinaturas autdaga extratos de contas)



055.2

056

057

059

059.1

060

060.1

060.2

060.3

061

061.1

061.2

062

062.01

062.1

062.11

062.12

062.13

062.2

Outras contas: tipo b, ¢ e d (inclusivénassras autorizadas e
extratos de contas)

Balancos. Balancetes

Tomada de contas. Prestagéo de contas (melparecer de
aprovacao das contas)

Outros assuntos referentes a orcamento e;ésan
Tributos (impostos e taxas)

Documentacéo e Informacéo
Publicacdo de matérias no diario oficial

Publicacdo de matérias nos boletins adtratiig, de pessoal e de
Servico

Publicacdo de matérias em outros periédicos

Producéao editorial (inclusive edi¢ao ou caz&dide publicagcbes em geral
produzidas pelo 6rgao em qualquer suporte)

Editoracédo. Programacéo visual
- Incluem-se documentos referentes a composicgidesgue e revisdo
de textos.

Distribuicdo. Promocéo. Divulgacéo
- Incluem-se documentos referentes a doacéo, parnenda.
- Quanto a permuta de documentacao bibliografiea082.13.

Documentacdao bibliografica (livros, periddiciméhetos e audiovisuais)

Normas e Manuais

- Incluem-se estudos e textos referentes a elafordg metodologias e
procedimentos técnicos adotados para o tratamestdodumentacao
bibliogréfica.

Aquisicao (no Brasil e no exterior)
COMPRA (inclusive assinaturas de peri&jico
Doacéo

Permuta
- Quanto a permuta da producéo editorial do 6rgéo061.2.

Registro
- Incluem-se documentos referentes a incorporaediviths e periodicos
ao acervo.



062.3 Catalogacao. Classificacéo. Indexacao

062.4 Referéncia e circulacéo
- Incluem-se documentos referentes as consultassquEas
bibliograficas, bibliografias, empréstimos e infanbio entre bibliotecas.

062.5 Inventario
063 Documentagdo arquivistica: gestado de docurmenscstema de arquivos
063.01 Normas e Manuais

- Incluem-se estudos e orientacdes referentes aoralgho de
documentos, metodologias e procedimentos técnicos.

063.1 Producdo de documentos. Levantamento. Bs&tign. Fluxo

063.2 Protocolo: recepcgéo, tramitacéo e expedieddocumentos

063.3 Assisténcia técnica

063.4 Classificacao e arquivamento (inclusivagaslide classificacdo de
documentos)

063.5 Politica de acesso aos documentos

063.51 Consultas. Empréstimos

063.6 Destinacao de documentos

063.61 Andlise. Avaliacdo. Selecao (inclusiveetab de temporalidade)

063.62 Eliminacéo (inclusive termos, listagersigais de ciéncia de

eliminacao)
063.63 Transferéncia. Recolhimento (inclusiveagu termos de

transferéncia; guias, relacdes e termos dehigcehto; e
listagens descritivas do acervo)

064 Documentacdo museoldgica
- esta classificagdo podera ser subdividida quandeer necessidade.

065 Reproducao de documentos
- incluem-se documentos referentes a reproducédo,geaquer suporte, de
material arquivistico, bibliografico e museolégico.
- quanto a requisicao de copias eletrostatica)32r

066 Conservacao de documentos

066.1 Desinfestacao. Higienizacao



066.2

066.3

067

067.1

067.2

067.21

067.22

067.3

069

070

Armazenamento. Depadsitos

Restauracéo (inclusive encadernacao)
Informatica

Planos e projetos

Programas. Sistemas. Redes (inclusivedi&erregistro de uso e
compra)

Manuais técnicos
Manuais do usuario
Assisténcia técnica

Outros assuntos referentes a documentacaaéormacao

Comunicagdes

- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizex;edimentos, estudos e/ou
decisdes de carater geral.

071

071.1

071.11

071.12

071.2

071.3

071.9

072

072.1

073

073.1

074

074.1

Servigo postal
Servicos de entrega expressa
Nacional
Internacional
Servigos de coleta, transporte e entregamespondéncia agrupada — malote
Mala oficial
Outros servigos postais
Servico de radio
Instalacdo. Manutencéo. Reparo
Servico de telex
Instalacdo. Manutencdo. Reparo

Servico telefénico (inclusive autorizacdo phgacdes interurbanas). Fac-
simile (fax)

Instalagdo. Transferéncia. Manutengéo.
reparo



074.2 Listas telefbnicas internas

074.3 Contas telefonicas
075 Servigo de transmissdo de dados, voz e imagem
079 Outros assuntos referentes a comunicagdes

090 Outros assuntos referentes a administracab ger
091 Acdes judiciais
100 ENSINO SUPERIOR
110 Normatizagao. Regulamentagao
— Incluem-se documentos referentes a concepcaaniaegao e funcionamento
do ensino superior.
120 Cursos de graduagéo (inclusive na modalidadedestancia)
121 Concepcao, organizacéo e funcionamento desxde graduagéo
121.1 Projeto pedagdgico dos cursos
— Incluem-se documentos referentes a concepcaonsinoee
aprendizagem dos cursos contendo a definicdo dastedsticas

gerais do projeto, os fundamentos teorico-metododdy os
objetivos, o tipo de organizacao e as formas ddeimgntacdo e

avaliacao.
121.2 Criacdo de cursos. Converséao de cursos
121.21 Autorizacao. Reconhecimento. Renovacéao de

reconhecimento

121.3 Desativacao de cursos. Extingcao de cursos
122 Planejamento e organizacgao curricular

122.1 Estrutura do curriculo (grade ou matrizicular)
122.2 Reformulacéo curricular

— Incluem-se documentos referentes as alteracdadanmas,
ajustes e adaptacOes efetuadas nos curriculos.

— Para as instituicdes em que a reformulagéo cieriestiver
incluida no projeto pedagogico dos cursos, classifno codigo
121.1.

122.3 Disciplinas: programas didaticos



122.31

122.32

123

123.1

123.2

124

124.1

125

125.1

125.11

125.111

— Incluem-se conteudos programaticos, ementas ideiplthas e
carga horaria.

Oferta de disciplinas

— Incluem-se quadros ou mapas de ofertas de disspl
(obrigatérias, isoladas, optativas e eletivas, usige
estagios curriculares, obrigatérios e supervisiogpde
documentos referentes a alocacdo ou distribuicdo de
encargos didaticos, atribuicdo de disciplinas aentms,

cancelamento de disciplinas e horarios de aula.

Atividades complementares

— Incluem-se documentos referentes ao planejantago
atividades internas e a definicdo das atividadesrmes,

que complementam os cursos de graduacdo e que sejam
autorizadas pela instituicdo de ensino.

Planejamento da atividade académica

Calendario académico
— Incluem-se documentos referentes a determinag@imagdo do
calendario académico, bem como dos periodos letivos
complementares, intermediarios e dos cursos dasférde verao.

Agenda académica. Guia do calouro. Guiastiocdante. Manual
do estudante

Colagao de grau. Formatura

— Incluem-se documentos referentes a organizacafordsatura e da
solenidade de imposicdo ou colacdo de grau, listafodmandos e
exemplar do convite, bem como o requerimento palecéo de grau.

Termo ou ata de colagao de grau
Vida académica dos alunos dos cursos de agadu
Ingresso

Processo de selecéo (vestibular)

— Nas subdivisbes desse descritor classificam-se
documentos referentes a cada etapa do processo de
selecéao.

Planejamento. Orientactes
— Incluem-se estudos, propostas, programas,
editais, exemplares unicos das provas (cadernos de
provas), gabaritos (cartbes-resposta e cartdbes do
avaliador), critérios de correcédo das provas e guia
do vestibulando.



125.112

125.113

125.114

125.115

125.116

125.12

125.13

125.131

125.132

Inscricdes

— Incluem-se fichas de inscricdo, questionério
socioecondémico, solicitacdo de isencao de
pagamento de taxa de inscricdo, declaracéo para o
sistema de cotas, resultado do Exame Nacional do
Ensino Médio (ENEM), confirmac&o ou corregédo
de dados cadastrais, boletim informativo e
estatistica da relacdo candidato/vaga.

Controle de aplicacdo de provas

Correcao de provas
— Incluem-se cadernos de prova utilizados pelos
candidatos, folhas de resposta e avaliagdo de
habilidades especificas.

Recursos

— Incluem-se  documentos referentes a
argumentacgéo do candidato contra os instrumentos
de avaliacdo, aos relatorios de estatistica e as
respostas aos recursos.

Resultados
— Incluem-se documentos referentes aos resultados
finais do processo de selecdo como listagens de
apuracao, listas de classificados e reclassificados

Reingresso. Admissao de graduado. Portilaliploma.
Obtencéo de novo titulo

— Incluem-se editais, inscricbes, documentos reteseao
processo de selecdo (provas e andlise de currjicalos
resultados.

Transferéncia

Transferéncia voluntaria ou facultativa
— Incluem-se documentos referentes ao processo de
selecdo para ingresso extravestibular como
definicdo de vagas, publicacdo de editais, controle
e aplicagdo de provas, corregcdo, recursos e

resultados.

Transferéncex officio
— Incluem-se documentos referentes a transferéncia
compulséria ou obrigatéria em razdo de legislacéo
especifica.



125.14

125.19

125.2

125.21

125.22

125.23

125.24

125.241

125.242

Reopcdo de curso. Mudanca de curso. Trénsfa
interna
— Incluem-se documentos referentes aos processos de
reopcao de curso, mudanca de curso e transferéteina
como definicdo de vagas, publicacdo de editaigyaiene
aplicacao de provas, correcédo, recursos e resaltado

Outras formas de ingresso
— Ordenar por:
aluno convénio rede publica
aluno especial
aluno visitante
continuidade de estudos
mandado judicial
matricula de cortesia
readmissao
refugiados politicos
reintegracao
revinculacao

Registros académicos

Matricula. Registro

— Incluem-se documentos referentes ao processo de
cadastramento inicial do aluno para estabelecer sua
vinculagéo a instituicdo e ao seu respectivo curso.

Inscricdo em disciplinas. Matricula seméstenm
disciplina

— Incluem-se documentos referentes ao ordenamento,
encomenda e corre¢cdo de matricula, troca ou mudica
turma e turno, matricula sem disciplina, solicies;0
especiais de matricula e rematricula, reabertura,
reconducdo e cancelamento de matricula em disaglin
transferéncia de pélo.

Isencdo de disciplinas. Dispensa de digaml
Aproveitamento de estudos

Trancamento

Disciplina. Matricula parcial
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de trancamento de matricula em uma ou mais
disciplinas, bem como a sua renovacao.

Total de curso. Matricula total
— Incluem-se documentos referentes a solicitacéo
de trancamento total de matricula do curso, bem
COmo a sua renovacao.



125.25

125.251

125.252

125.253

125.26

125.3

125.31

125.32

125.321

125.322

125.323

125.33

125.34

125.4

125.41

Desligamento
Abandono de curso
Jubilacdo
Recusa de matricula

Prorrogacéo de prazo para conclusaordo cu

Avaliagéo académica

Provas. Exames. Trabalhos

— Incluem-se provas, exames e trabalhos (inclusive
verificacbes suplementares), realizados pelos aluno
durante o periodo letivo, bem como os documentos
referentes a revisdo, retificacdo das notas e dagun
chamada.

Trabalho de concluséo de curso. Traldalabde curso

— Incluem-se monografias, artigos cientificos atelos,
entre outros trabalhos elaborados na finalizacde do
CUrsos.

Indicacao, aceite e substituicdo de @urte co-
orientador

Bancas examinadoras: indicagéo e aiuaca
— Incluem-se portarias de indicacdo das bancas
examinadoras e as atas resultantes de sua atuagéao.

Prorrogacéo de prazo para entregeesa&agacao

Registro de conteudo programatico ministrado
rendimento e frequéncia

— Incluem-se diarios de classe, listas de freqaéoc
presenca, relacdo de conceitos e notas, resumatsaine
mapa de apuracéo de frequéncia e notas.

Distincdo académica e meérito

— Incluem-se documentos referentes a indicacao,
solicitacdo e concessdo de prémios e de laureduno a
destaque.

Documentagao académica

Historico escolar. Integralizagdo cutecu



125.42

125.421

125.422

125.423

125.424

125.425

125.43

Emisséo de diploma

Expedicéo
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de expedicao do diploma.

Registro
— Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos de registro do diploma que podera
ser feito em livros, folhas avulsas ou por meio de
impressao eletronica.

Apostila

— Incluem-se  documentos referentes ao
apostilamento ao  diploma de  outra(s)

habilitacdo(6es) que podera ser feito em livros,
folhas avulsas ou por meio de impresséo eletronica.

Reconhecimento e revalidacao

— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de reconhecimento e revalidacdo de diplomas
expedidos por instituicbes de ensino superior no
exterior.

Verificacao de autenticidade
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de verificacdo de autenticidade de diploma pelo
Departamento de Policia Federal (DPF), conselhos
profissionais e outros 6rgaos publicos.

Assentamentos individuais dos alunos (Besks

alunos)

— Incluem-se documentos pessoais (copias da idelatid
do CPF; da certiddo de nascimento ou casamento; do
certificado de quitagdo com o servico militar; dalo de
eleitor; do comprovante de quitacdo eleitoral; dos
atestados de idoneidade moral, de 6bito e de Sagicke e
mental; do comprovante de residéncia; e do passqser

for estrangeiro; além de fotografia do aluno) e
documentacdo académica (boletim semestral; cadiic
de conclusédo do ensino médio; confirmacgédo de colded
grau; convénio cultural; declaracdo de vaga e tegi®R

de vaga ou curso; copia do diploma de graduacgamdyu

da admissédo de graduado; guia de transferéncigyibcs
escolar; nada consta da biblioteca; procuracoes;
solicitacbes de atestados; requerimentos; integugib
curricular ou lauda e registro das notas).



1255

125.51

125.52

125.6

125.61

125.611

125.612

125.613

125.62

125.63

— As Instituicdes Federais de Ensino Superior (JFES
deverdo observar que se encontram relacionados
documentos pessoais e académicos que poderdoamtegr
ou ndo os assentamentos individuais, dependendo dos
procedimentos internos que cada instituicio adotar
formacao dos dossiés dos alunos.

Regime de exercicio domiciliar
Aluna gestante

Aluno portador de afeccdes, infeccoealeratismos

Monitorias. Estagios ndo obrigatorios. Paotas de iniciacdo a
docéncia

— Nas subdivisdes deste descritor classificam-seurdentos

referentes as solicitagbes de bolsas individuaisaeitorias, nas
instituicbes de apoio e fomento ao ensino e peasgacs estagios
ndo obrigatorios e aos Programas de iniciagdo @nda

— Para as solicitacbes de bolsas institucionaigreefes a

Pesquisa, classificar nas subdivisdes dos codig@s230 ou 240;

para as referentes a Extensdo, classificar nasivisfies dos

cbdigos 320, 330 ou 380; para os auxilios refeseatassisténcia
estudantil, classificar nas subdivisdes da Cla66e 5

Monitorias
— Incluem-se estudos, propostas, programas e @spjet
bem como editais e resultados do processo de seleca

Processo de selecao
— Incluem-se documentos referentes a divulgagéo,
inscricdo, provas, entrevistas, listas de incluséo
excluséo.

Indicacdo, aceite e substituicdo de moon#o
orientador

Avaliagéo
— Incluem-se relatdrios parciais e finais, bem como
controle de expedicéo de certificados.

Estagios néo obrigatorios
— Incluem-se documentos referentes ao encaminhament
acompanhamento e avaliagdo dos alunos nos est&#pos
obrigatérios como ficha de avaliacdo de desempenho,
relatorios, termos de compromisso e de desligamento
rescisao.

Programas de iniciacdo a docéncia



— Incluem-se estudos e propostas referentes agsapnas
de iniciagdo, incentivo ou estimulo a docéncia, lsemo
editais e resultados do processo de selecao.

125.631 Processo de selecao
— Incluem-se documentos referentes a divulgagéo,
inscricdo, provas, entrevistas e resultados do
processo de selegao.

125.632 Indicacdo, aceite e substituicdo de Malses
orientador
125.633 Avaliacéo

— Incluem-se relatdrios parciais e finais, bem como
o controle de expedicéo de declaracoes.

125.64 Frequéncia de monitores, estagiariodsesheas
125.7 Mobilidade académica. Mobilidade estudamtiercambio
125.71 Nacional

— Incluem-se documentos referentes aos beneficiados

pelos programas de mobilidade académica ou esiudant
de convénios de intercambio entre instituigcbes riene
superior em ambito nacional.

125.72 Internacional

— Incluem-se documentos referentes aos beneficiados

pelos programas de mobilidade académica ou estudant
de convénios de intercambio entre instituigcbes rtene
superior em ambito internacional.

125.8 Regime disciplinar dos alunos: penalidaddsgrténcia ou
repreensao, suspensao e expulsao)

130 Cursos de pos-graduacasricto sensu (inclusive na modalidade a distancia)
— Nas subdivisdes deste descritor classificam-ssurdentos referentes aos
cursos de mestrado académico, mestrado profissiantd, doutorado e pos-

doutorado.
131 Concepcao, organizacao e funcionamento dedsule pds-graduacao
stricto sensu
131.1 Projeto pedagdgico dos cursos

— Incluem-se documentos referentes & concepcgaonsinoe e
aprendizagem dos cursos contendo a definicdo dastedsticas
gerais do projeto, as areas de concentracdo enhaslide



131.2

131.21

131.3

131.4

132

132.1

132.2

132.3

132.31

133

134

134.1

134.11

pesquisa, os fundamentos tedrico-metodoldgicombgetivos, o
tipo de organizacéo e as formas de implementag&al@céao.

Criacdo de cursos. Criacdo de programas

Autorizacao. Reconhecimento. Renovacgao de
reconhecimento.

Desativacao de cursos. Extingao de cursos

Credenciamento para orientacéo
— Incluem-se documentos referentes ao credenciamdet
orientadores e co-orientadores, internos e externos
Planejamento e organizagao curricular

Estrutura do curriculo (grade ou matrizicular)

Reformulagéo curricular (inclusive criag&ndvas areas de
concentracéao)

— Incluem-se documentos referentes as alteracdadanmas,
ajustes e

adaptacdes efetuadas nos curriculos.

— Para as instituicbes em que a reformulacdo clarieestiver
incluida no projeto pedagdgico dos cursos, classifno codigo
131.1.

Disciplinas: programas didaticos
— Incluem-se contetdos programaticos, ementas ideiplthas e
carga horaria.

Oferta de disciplinas

— Incluem-se quadros ou mapas de ofertas de drsxspt
obrigatorias, optativas e eletivas, inclusive HEstag
Docéncia para alunos bolsistas da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CARES
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico (CNPq) — e documentos referentes aeaduc

ou distribuicdo de encargos didaticos, atribuicé® d
disciplinas a docentes, cancelamento de discipliaas
horarios de aula.

Planejamento da atividade académica

— Incluem-se documentos referentes a determinachdixacdo do
calendario académico.

Vida académica dos alunos dos cursos dernadsHgacstricto sensu

Ingresso

Processo de selecéo



134.111

134.112

134.113

134.114

134.115

134.116

134.12

134.13

134.19

134.2

— Nas subdivisbes desse descritor classificam-se
documentos referentes a cada etapa do processo de
selecéao.

Planejamento. Orientactes
— Incluem-se estudos, propostas, programas,
editais, exemplares Unicos das provas, composicao
de bancas e critérios de corre¢cdo das provas.

Inscricdes
— Incluem-se fichas de inscricdo e os documentos
exigidos no edital para sua homologacéo.

Controle de aplicacdo de provas

— Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos de realizacdo das provas como
controle de aplicacdo, frequéncia do candidato,
relacdo de candidatos ausentes, inscrigdes
extraviadas, termo de abertura de envelope, termo
de compromisso e ata de sala.

Correcéo de provas
— Incluem-se cadernos de prova utilizados pelos
candidatos e folhas de resposta.

Recursos
— Incluem-se  documentos referentes a
argumentagéo do candidato contra os instrumentos
de avaliacdo e as respostas aos recursos.

Resultados
— Incluem-se documentos referentes aos resultados
finais do processo de selecdo como listagens de
apuracao, listas de classificados e reclassificados

Transferéncia
— Incluem-se documentos referentes as transfegncia
voluntarias ou facultativasex officio.

Mudanca de nivel

Outras formas de ingresso
— Ordenar por:
aluno especial
reintegracao

Registros académicos



134.21

134.22

134.23

134.24

134.241

134.242

134.25

134.251

134.252

134.253

134.3

134.31

134.32

134.321

134.322

Matricula. Registro

— Incluem-se documentos referentes ao processo de
cadastramento inicial do aluno para estabelecer sua
vinculagéo a instituicdo e ao seu respectivo curso.

Inscricio em disciplinas. Matricula sena¢stiem
disciplinas

— Incluem-se documentos referentes a correcdo de
matricula, solicitacdes especiais de matriculaherara,
reconducdo e cancelamento de matricula em disagkn
transferéncia de pélo.

Isencdo de disciplinas. Dispensa de disaml
Aproveitamento de estudos

Trancamento
Disciplina. Matricula parcial
— Incluem-se documentos referentes a solicitacéo
de trancamento de matricula em uma ou mais
disciplinas, bem como a sua renovacao.
Total de curso. Matricula total
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de trancamento total de matricula do curso, bem
COmo a sua renovacao.
Desligamento
Abandono de curso
Jubilacdo
Recusa de matricula
Avaliacdo académica
Provas. Exames. Trabalhos
— Incluem-se provas, exames e trabalhos, realiza€los
alunos durante o periodo letivo, bem como os dootmse
referentes a revisdo, retificacdo das notas e dagun
chamada.

Exame de qualificacao

Indicacao, aceite e substituicio de @urte co-
orientador

Bancas examinadoras: indicagéo e aiuaca



134.323

134.324

134.33

134.331

134.332

134.333

134.334

134.34

134.4

134.41

134.42

134.421

134.422

134.423

— Incluem-se portarias de indicacdo das bancas
examinadoras e as atas resultantes de sua atuagéao.

Prorrogacéo de prazo para o exame deiqaedib

Projeto de qualificacao
— Incluem-se projetos e outros trabalhos exigidos
ou apresentados para o exame de qualificacdo no
curso de pos-graduacéii cto sensu.

Defesa de dissertacao e tese

Indicacao, aceite e substituicdo de @urte co-
orientador

Bancas examinadoras: indicacéo e aiuaca
— Incluem-se portarias de indicacdo das bancas
examinadoras e as atas resultantes de sua atuacgao.

Prorrogacéo de prazo para a defesa
Dissertacao e tese

Registro de conteudo programatico ministrad
rendimento e frequéncia

— Incluem-se diarios de classe, listas de freqaéoc
presenca, relacdo de conceitos e notas, resumatsaine
mapa de apuracéo de frequéncia e notas.

Documentacao académica
Historico escolar. Integralizacdo cutecu
Emisséo de diploma

Expedicéo
— Incluem-se documentos referentes a solicitacéo
de expedicao do diploma.

Registro
— Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos de registro do diploma que podera
ser feito em livros, folhas avulsas ou por meio de
impressao eletronica.

Reconhecimento e revalidacao
— Incluem-se documentos referentes a solicitacéo
de reconhecimento e revalidagdo de diplomas



134.424

134.43

134.5

134.6

expedidos por instituicdes de ensino superior no
exterior.

Verificagdo de autenticidade

— Incluem-se documentos referentes a solicitacéo
de verificacdo de autenticidade de diploma pelo
Departamento de Policia Federal (DPF) ou por
outros 6rgaos publicos.

Assentamentos individuais dos alunos (Bessilos
alunos)

— Incluem-se documentos pessoais (cOpias da idelatid

do CPF; da certiddo de nascimento ou casamento; do
certificado de quitagdo com o servico militar; dalo de
eleitor; do comprovante de quitacdo eleitoral; dos
atestados de idoneidade moral, de 6bito e de daick e
mental; do comprovante de residéncia; e do passqzer

for estrangeiro; além de fotografia do alunouericulum
vitae) e documentacdo académica (atas do exame de
qualificacdo e do exame de defesa de dissertac@eseu
cartas de confirmacdo de matricula, de referéncae e
aceite do orientador; declaragdo do vinculo empigga
copia do diploma de graduacao; registro profisgjdotna

de rosto da dissertacdo ou tese; formulario deig@&xrno
curso; histérico da graduacéo; licenca para afastéonm
temporério; pedido do exame de qualificacdo; pldeo
estudo ou matricula semestral nas disciplinas sacwom

o aval do orientador; projeto de pesquisa; relasori
semestrais; solicitacdo de defesa de dissertacaesay
trancamento de matricula, de curso e de disciphada
consta da biblioteca; procuracdes; solicitacbes de
atestados; requerimentos e registro das notas).

— As Instituicdes Federais de Ensino Superior (JFES
deverdo observar que se encontram relacionados o0s
documentos pessoais e académicos que poderdoamtegr
ou ndo os assentamentos individuais, dependendo dos
procedimentos internos que cada instituicdo adotar
formacao dos dossiés dos alunos.

Regime de exercicio domiciliar
— Incluem-se documentos referentes a aluna gestaatealuno
portador de afec¢bes, infecgbes e traumatismos.

Monitorias. Estagios nao obrigatorios

— Nas subdivisdes deste descritor classificam-seurdentos
referentes as solicitacfes de bolsas individuaisoleitorias, nas
instituicbes de apoio e fomento ao ensino e pesquesaos
estagios nao obrigatorios.

— Para as solicitacdes de bolsas institucionaigreefes a
Pesquisa, classificar nas subdivisdes dos codig0s230 ou 240;



134.61

134.611

134.612

134.613

134.62

134.63

134.7

134.71

134.72

134.8

para as referentes a Extensédo, classificar nasivisfies dos
codigos 320, 330 ou 380; para os auxilios refeseatassisténcia
estudantil, classificar nas subdivisdes da Cla66e 5

Monitorias
— Incluem-se estudos, propostas, programas e @spjet
bem como editais e resultados do processo de eeleca

Processo de selecao
— Incluem-se documentos referentes a divulgagéo,
inscricdo, provas, entrevistas, listas de incluséo
excluséo.

Indicacdo, aceite e substituicAo de miongo
orientador

Avaliagéo
— Incluem-se relatorios parciais e finais, bem como
controle de expedicéo de certificados.

Estagios néo obrigatorios
— Incluem-se documentos referentes ao encaminhament
acompanhamento e avaliagdo dos alunos nos est&#pos
obrigatérios como ficha de avaliacdo de desempenho,
relatorios, termos de compromisso e de desligamento
rescisao.

Frequéncia de monitores e estagiarios
Mobilidade académica. Mobilidade estudalmtiercambio

Nacional
— Incluem-se documentos referentes aos beneficiados
pelos programas de mobilidade académica ou estudant
de convénios de intercambio entre instituicfes rugne
superior em ambito nacional.

Internacional
— Incluem-se documentos referentes aos beneficiados
pelos programas de mobilidade académica ou estudant
de convénios de intercambio entre instituicfes rugne
superior em ambito internacional.

Regime disciplinar dos alunos: penalidadadverténcia ou
repreensao, suspensao e expulsao)

140 Cursos de pos-graduacdato sensu (inclusive na modalidade a distancia)



141

141.1

141.2

141.3

142

142.1

142.2

142.3

142.31

143

144

144.1

144.11

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-ssurdentos referentes aos
cursos de especializacao, de residéncia médica dafignados comdaster of
Business Administration (MBA).

Concepcdao, organizacao e funcionamento des®sule pos-graduacao
lato sensu

Projeto pedagdgico dos cursos

— Incluem-se documentos referentes a concepcaonsinoee
aprendizagem dos cursos, contendo a definicAoatasteristicas
gerais do projeto, os fundamentos teorico-metododdy os
objetivos, o tipo de organizacao e as formas ddeimentacdo e
avaliacao.

Criacdo de cursos

Credenciamento para orientacédo
— Incluem-se documentos referentes ao credenciamdet
orientadores e co-orientadores, internos e externos
Planejamento e organizagao curricular

Estrutura do curriculo (grade ou matrizicular)

Reformulagéo curricular
— Incluem-se documentos referentes as alteracbadampas,
ajustes e

adaptacOes efetuadas nos curriculos.
— Para as instituicdes em que a reformulagéo cieriestiver
incluida no projeto pedagogico dos cursos, classifno codigo
141.1.

Disciplinas: programas didaticos
— Incluem-se conteudos programaticos, ementas ideiplthas e
carga horaria.

Oferta de disciplinas
— Incluem-se quadros ou mapas de ofertas de drsxspd
documentos referentes a alocacdo ou distribuicdo de
encargos didaticos, atribuicdo de disciplinas aedtss,
cancelamento de disciplinas e horarios de aula.

Planejamento da atividade académica

— Incluem-se documentos referentes a determinachdixacdo do
calendario académico.

Vida académica dos alunos dos cursos dernpdsiagadato sensu

Ingresso

Processo de selecéo



144111

144,112

144.113

144114

144.115

144.116

144.19

144.2

144.21

144.22

— Nas subdivisbes desse descritor classificam-se
documentos referentes a cada etapa do processo de
selecéao.

Planejamento. Orientactes
— Incluem-se estudos, propostas, programas,
editais, exemplares Unicos das provas, composicao
de bancas e critérios de corre¢cdo das provas.

Inscricdes
— Incluem-se fichas de inscricdo e os documentos
exigidos no edital para sua homologacéo.

Controle de aplicacdo de provas

— Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos de realizacdo das provas como
controle de aplicacdo, frequéncia do candidato,
relacdo de candidatos ausentes, inscrigdes
extraviadas, termo de abertura de envelope, termo
de compromisso e ata de sala.

Correcéo de provas
— Incluem-se cadernos de prova utilizados pelos
candidatos e folhas de resposta.

Recursos
— Incluem-se  documentos referentes a
argumentacgéo do candidato contra os instrumentos
de avaliacdo e as respostas aos recursos.

Resultados
— Incluem-se documentos referentes aos resultados
finais do processo de selecdo como listagens de
apuracéo, listas de classificados e reclassificados

Outras formas de ingresso
— Ordenar por:
aluno especial
reintegracao

Registros académicos

Matricula. Registro

— Incluem-se documentos referentes ao processo de
cadastramento inicial do aluno para estabelecer sua
vinculagéo a instituicdo e ao seu respectivo curso.

Inscricdo em disciplinas. Matricula escitilinas
— Incluem-se documentos referentes a correcdo de
matricula, solicitacdes especiais de matriculaharara,



144.23

144.24

144.241

144.242

144.25

144.251

144.252

144.253

144.3

14431

144.32

144.321

144.322

144.323

144.33

reconducéo e cancelamento de matricula em disagkn
transferéncia de pélo.

Isencdo de disciplinas. Dispensa de digaml
Aproveitamento de estudos

Trancamento

Disciplina. Matricula parcial
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de trancamento de matricula em uma ou mais
disciplinas, bem como a sua renovacao.

Total de curso. Matricula total
— Incluem-se documentos referentes a solicitacéo
de trancamento total de matricula do curso, bem
COmo a sua renovacao.

Desligamento
Abandono de curso
Jubilacdo
Recusa de matricula
Avaliacdo académica

Provas. Exames. Trabalhos
— Incluem-se provas, exames e trabalhos, realiza€los
alunos durante o periodo letivo, bem como os dootmse

referentes a revisdo, retificagdo das notas e sdagun
chamada.

Trabalho de conclusédo de curso. Traldalabde curso

— Incluem-se monografias, artigos cientificos atelos,
entre outros trabalhos elaborados na finalizacde do
CUrsos.

Indicacao, aceite e substituicdo de @urte co-
orientador

Bancas examinadoras: indicagéo e aiuaca
— Incluem-se portarias de indicacdo das bancas
examinadoras e as atas resultantes de sua atuagéao.

Prorrogacéo de prazo para entregeesa&agacao

Registro de conteudo programatico ministrad
rendimento e frequéncia



144.4

144.41

144.42

144.421

144.422

144.423

144.424

144.43

— Incluem-se diarios de classe, listas de freqaéoc
presenca, relacdo de conceitos e notas, mapa dacapu
de frequéncia e notas.

Documentacao académica

Historico escolar. Integralizacdo cutecu

Emissao de certificado

Expedicéo
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de expedicao do certificado.

Registro

— Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos de registro do certificado que
podera ser feito em livros, folhas avulsas ou por
meio de impressao eletronica.

Reconhecimento e revalidacao

— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de reconhecimento e revalidacdo de certificados
expedidos por instituicbes de ensino superior no
exterior.

Verificacao de autenticidade
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de verificacdo de autenticidade do certificado pelo
Departamento de Policia Federal (DPF) ou por
outros 6rgaos publicos.

Assentamentos individuais dos alunos (Bessilos

alunos

)

— Incluem-se documentos pessoais (copias da idelatid
do CPF; da certiddo de nascimento ou casamento; do

certific
eleitor;

ado de quitacdo com o servigo militar; dalb de
do comprovante de quitacdo eleitoral; dos

atestados de idoneidade moral, de 6bito, de sasida £

mental

; do comprovante de residéncia; e do passqser

for estrangeiro; além de fotografia do aluno e do

curricu

lum vitae) e documentacédo académica (diploma da

graduacgdo; historico escolar e registro profisdjonada
consta da biblioteca; procuracbes; solicitacbes de
atestados; requerimentos e registro das notas).

— As

Instituicbes Federais de Ensino Superior (FES

deverdo observar que se encontram relacionados o0s

docum

entos pessoais e académicos que poderdoamntegr

ou ndo os assentamentos individuais, dependendo dos



procedimentos internos que cada instituicdo adotar
formacao dos dossiés dos alunos.

144.5 Regime de exercicio domiciliar
— Incluem-se documentos referentes a aluna gestaatealuno
portador de afecgdes, infecgbes e traumatismos.

144.6 Monitorias. Estagios nao obrigatérios
— Nas subdivisdes deste descritor classificam-seurdentos
referentes as solicitagbes de bolsas individuaisaeitorias, nas
instituicbes de apoio e fomento ao ensino e pesqusaos
estagios ndo obrigatorios.
— Para as solicitacbes de bolsas institucionaigreefes a
Pesquisa, classificar nas subdivisdes dos codig@s230 ou 240;
para as referentes a Extensdo, classificar nasivisfies dos
cbdigos 320, 330 ou 380; para os auxilios refeseatassisténcia
estudantil, classificar nas subdivisdes da Cla66e 5

144.61 Monitorias
— Incluem-se estudos, propostas, programas e @spjet
bem como editais e resultados do processo de eeleca

144.611 Processo de selecao
— Incluem-se documentos referentes a divulgagéo,
inscricdo, provas, entrevistas, listas de incluséo

exclusao.

144.612 Indicacdo, aceite e substituicdo de moon#o
orientador

144.613 Avaliacao

— Incluem-se relatdrios parciais e finais, bem como
controle de expedicéo de certificados.

144.62 Estagios néo obrigatorios
— Incluem-se documentos referentes ao encaminhament
acompanhamento e avaliagdo dos alunos nos est&#pos
obrigatérios como ficha de avaliacdo de desempenho,
relatorios, termos de compromisso e de desligamento

rescisao.
144.63 Frequéncia de monitores e estagiarios
144.7 Regime disciplinar dos alunos: penalidadadverténcia ou

repreensao, suspensao e expulsao)

190 Outros assuntos referentes ao ensino superior
— A classificacdo de documentos nesta subclasseleséra ocorrer apos
apreciacdo e aprovacéao pelo Arquivo Nacional.



200 PESQUISA

210

220

221

222

230

231

232

240

241

Normatizacdo. Regulamentacéo
— Incluem-se documentos referentes a concepcédo,aniaegdo e
desenvolvimento das acdes de pesquisa.

Programas de pesquisa

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-ssurdentos referentes aos
programas de pesquisa institucionais.

— Para as solicitacdes de bolsa de ensino de g@olupds-graduacasiricto
sensu e lato sensu, classificar no codigo 125.63 e nas subdivisOes afmligos
134.6 e 144.6, respectivamente.

Proposicao

— Incluem-se documentos referentes a apresentagdoraposta, aos
pareceres das instancias competentes, ao regisaoaprovacao do
programa de pesquisa.

Avaliacdo. Resultados
— Incluem-se relatérios parciais e finais e os ptosl resultantes da
execucao do programa.

Projetos de pesquisa

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-sdocamentos referentes aos
projetos de pesquisa institucionais, bem como opqgstos por pesquisadores
colaboradores e apoiados pela institui¢ao.

— Para as solicitacdes de bolsa de ensino de g@olupos-graduacasiricto
sensu e lato sensu, classificar no codigo 125.63 e nas subdivisGes afmligos
134.6 e 144.6, respectivamente.

Proposicao
— Incluem-se documentos referentes a apresentagdpraposta, ao
registro e a aprovacao do projeto de pesquisa.

Avaliacdo. Resultados
— Incluem-se relatérios parciais e finais e os prosl resultantes da
execucéao do projeto.

Iniciagao cientifica

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-sdocamentos referentes aos
programas de bolsas de iniciacdo cientifica, campao do Conselho Nacional
de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNRg)e instituicbes de
pesquisa estaduais, bem como parcerias com oufassdde fomento.

— Para as solicitacdes de bolsa de ensino de g@olupos-graduacasiricto
sensu e lato sensu, classificar no codigo 125.63 e nas subdivisdes afmligos
134.6 e 144.6, respectivamente.

Processo de selecao



242

243

244

250

251

251.1

251.2

252

252.1

252.2

— Incluem-se documentos referentes a inscricdo dygetp pelo
orientador, os planos de orientagdo, metodologiacdenpanhamento e
de avaliacdo, bem como o julgamento e comunicagaesiiltado.

Cadastramento de bolsistas

— Incluem-se os termos de compromisso do orientadlar bolsista, bem
como os documentos referentes ao cancelamenteraisy substituicdo
e reativacdo de bolsistas.

Frequéncia de bolsistas

— Incluem-se atestados de frequéncia, controle xigedicdo de
certificados ou declaracdes de participacdo dosidtas nos programas
de iniciacédo cientifica.

Avaliacdo de bolsistas
— Incluem-se documentos referentes a producadfotando bolsista.

Transferéncia e inovacgao tecnoldgica

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-selogsimentos referentes a
gestdo do conhecimento cientifico produzido naitiigho como apoio a
solicitacdo de pedidos de patentes, a dissemindgacultura de propriedade
intelectual, as atividades de transferéncia e dwagfo tecnoldgica e as
atividades de empreendedorismo.

Registro da propriedade intelectual
— Nas subdivisfes deste descritor classificam-sardentos referentes a
solicitacdo, registro, deposito, protecdo e divgdga da propriedade
intelectual produzida na instituicéo.

Apoio a redacgdo de patentes

— Incluem-se documentos referentes a realizacaoculsos,
consultorias e orientagcdes em geral, para elabordedpatentes
de invencdo, marcas, desenhos industreaitwares, indicacdes
geograficas e cultivares.

Apresentagdo e acompanhamento

— Incluem-se documentos referentes a pesquisa aprévi
preenchimento de formularios proprios e apreseatada
documentacdo comprobatéria e descritiva do produto,
acompanhamento do depdsito de pedido de regigira amissao

da carta-patente ou registro do produto.

Transferéncia de tecnologia
Informacgdes técnicas
— Incluem-se documentos referentes as solicitac@ies
informacdes, sobre produtos e servicos disponivelativas ao
processo de transferéncia de tecnologia.

Celebracédo e acompanhamento de contratos



252.3

253

253.1

253.2

254

254.1

254.2

254.21

254.22

254.23

— Incluem-se documentos referentes a efetivacdocodtrato de
transferéncia de tecnologia, licenciamento, agadsi¢cde
conhecimento, franquia com a instituicdo, averbagéo ao
Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI)

Parcerias para exploracao e desenvolvintentoovacao
tecnoldgica

— Incluem-se documentos referentes a formacdo idacak e
parcerias institucionais com instituicbes publicas privadas,
para a realizacdo de atividades conjuntas de psgiéntifica e
tecnoldgica, na criagdo ou desenvolvimento de pgsmECeou
produto inovador como apoio a elaboracdo de pmmjetoa
celebracdo de convénios.

Divulgacéo de informacéao tecnologica

Informacdao tecnoldgica institucional

— Incluem-se documentos referentes aos depoOsiegsstnos de

patentes nacionais e internacionais, pedidos de camnar
tecnologias licenciadas, tecnologias disponiveisa padustria,

informacdes sobre pesquisas, desenvolvimento aragto de

novos produtos ou processos da instituicao.

Avaliagdo da transferéncia e inovagaodiégica
— Incluem-se diagnosticos, estudos e relatoriosavddiacao e
desenvolvimento das atividades.

Programas de incubadora de empresas

Prospeccao de projetos
— Incluem-se documentos referentes a identificag@ientacao,
assessoria capacitada e apoio na busca de refimaoseiros de
projetos tecnoldgicos inovadores com potencial decado.

Implantacdo e acompanhamento do programa

Processo de selecéo
— Incluem-se documentos referentes a inscricaaaietp
como editais, cronogramas, entrevistas, pré-pmjeto
projetos detalhados e planos de negdcios.

Admissao

— Incluem-se documentos referentes a admissdo da
empresa ao programa de incubadora como manual de
operacgdo, regimento, plano de negécios, documenthga
empreendedor, da empresa e o contrato.

Capacitacdo de empreendedores
— Incluem-se documentos referentes ao apoio téamico
desenvolvimento do programa de incubadora commsurs



254.24

260

261

261.1

261.2

262

262.1

262.2

263

263.1

workshops, seminarios em gestdo, identificacdo de
oportunidades de financiamento, integracéo a coadei
universitaria, consultorias, assessorias e confeatd
prototipos.

Avaliagéo
— Incluem-se documentos referentes ao fornecimeato
informacgdes, requeridas pelo programa de incubadora
para viabilizar o acompanhamento da evolucdo daesap

e orientar 0s servi¢cos a serem oferecidos aosciparies

do programa.

Etica em pesquisa

Pesquisa em seres humanos

Comité de ética
— Incluem-se documentos referentes a criacao e&wdn comité
como normas, regulamentos, convocacdes, pautass, ata
certificados, deliberagfes, notas técnicas, pagsaerelatorios.

Registro da pesquisa

— Incluem-se documentos referentes a solicitacaoegistro da
pesquisa como projeto e protocolo, orcamento dadalhdo
projeto, curriculum vitae do(s) pesquisador(es), Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE), concooinda
instituicdo onde a pesquisa sera realizada, ropaira verificacao
dos documentos e informacfes necessarias a adalipeojeto,
parecer de liberacdo e relatério de conclusdo dpsrienentos
realizados.

Pesquisa em animais

Comissao de ética

— Incluem-se documentos referentes a criagcdo ecaiuaa
comissdo como normas, regulamentos, convocagoesspatas,
certificados, deliberagfes, notas técnicas, pagsaerelatorios.

Registro da pesquisa

— Incluem-se documentos referentes a solicitacaoegistro da
pesquisa como projeto e protocolo, equipe e orcameo
projeto, detalhamento dos procedimentos experingenta
laboratoriais e de manutencdo e destino final dmaln parecer
de liberacéo e relatério de conclusao dos expetosaeralizados,
assim como os documentos referentes a utilizacGmideais em
aulas praticas.

Biosseguranca

Comisséo interna de biosseguranca



— Incluem-se documentos referentes a criagcdo ecaiuaa
comissao como normas, regulamentos, convocacogsspatas,
certificados, deliberacdes, notas técnicas, pagsaerelatorios.

263.2 Registro da pesquisa
— Incluem-se documentos referentes a solicitagdmedistro da
pesquisa como projetaurriculum vitae do(s) pesquisador(es),

parecer de liberacdo e relatério de conclusdo dpsrienentos
realizados.

290  Outros assuntos referentes a pesquisa

— A classificagdo de documentos nesta subclassdegéra ocorrer apos
apreciacao e aprovacao pelo Arquivo Nacional.

300 EXTENSAO

310 Normatizagcédo. Regulamentacao

— Incluem-se documentos referentes a concepcdo,aniaegdo e
desenvolvimento das acoes de extensao.

320 Programas de extenséo
— Nas subdivisbes deste descritor classificam-saurdentos referentes ao
conjunto articulado de acdes de extensdo, pes@uisasino, tendo carater
organico-institucional, clareza de diretrizes eewmtdcdo para um objetivo
comum e execucdo a médio e longo prazo.
— Para as solicitacdes de bolsas de ensino deag@olupds-graduactricto

sensu e lato sensu, classificar no coédigo 125.63, nas subdivisdes amigos
134.6 e 144.6, respectivamente.

321 Proposicao
— Incluem-se documentos referentes a apresentagdoraposta, aos

pareceres das instancias competentes, ao regisaoaprovacao do
programa de extensao.

322 Avaliacdo. Resultados

— Incluem-se relatérios parciais e finais e os prosl resultantes da
execucéao do programa.

330 Projetos de extenséo
— Nas subdivisbes deste descritor classificam-seurdentos referentes os
projetos de extensdo, com acdo processual e cantaucarater educativo,
social, cultural cientifico ou tecnologico, com etbjo especifico e prazo
determinado.
— Para as solicitacdes de bolsa de ensino de gr@olupos-graduacasiricto

sensu e lato sensu, classificar no codigo 125.63 e nas subdivisdes afmligos
134.6 e 144.6, respectivamente.

331 Proposicao
— Incluem-se documentos referentes a apresentagdopraposta,
objetivos, justificativa, metodologia, equipe dabtlho, cronograma,



332

340

341

342

343

344

345

346

350

351

352

orcamentos, pareceres de aprovacdo e autorizacd ailgQaos
competentes e registro do projeto de extensao.

Avaliacao. Resultados
— Incluem-se relatérios parciais e finais e os prosl resultantes da
execucéao do projeto.

Cursos de extensao

Proposicao

— Incluem-se documentos referentes a apresentagaoprdposta,
objetivos, justificativa, metodologia, equipe dabilho, cronograma,
orcamentos, pareceres de aprovacdo e autorizac& Gilgaos
competentes, registro, regulamento do curso, as&rwurricular, carga
horaria, nimero de vagas, critérios de selecdoakagéio dos alunos,
apostilas dos cursos de extensao.

Divulgacéo
— Incluem-se documentos de carater promocional dotders, cartazes,
jornais, folhetos e anuncios.

Inscricao
Frequéncia

Emissao de certificado
— Incluem-se documentos referentes a expedicastn@@ controle da
entrega do certificado.

Avaliacao. Resultados
— Incluem-se relatorios parciais e finais resudantla execucdo dos
CUrsos.

Eventos de extensdo
— Nas subdivisbes deste descritor classificam-ssurdentos referentes as
atividades de curta duragcdo como seminarios, egfesj congressos, foruns,
semanas, espetaculos, jogos e competicdes esppmitapiadas, festivais ou
equivalentes que contribuem para a disseminac@omteecimento gerado pelas
acOes de extenséo.

Proposicao

— Incluem-se documentos referentes a apresentagaoprdposta,
objetivos, justificativa, metodologia, planejament programacéo,
equipe de trabalho, cronograma, orcamentos, p&®akr aprovacao e
autorizacdo dos o6rgdos competentes, registro dotewite extensao,
regulamentos dos eventos, carga horaria e nUmerag#es.

Divulgacéo
— Incluem-se documentos de carater promocional dotders, cartazes,
jornais, folhetos e anuncios.



353

354

355

356

360

361

362

370

371

372

380

Inscricao

Frequéncia

— Incluem-se documentos referentes a frequéncipadécipante, bem
como o termo de responsabilidade dos alunos mederédade e ficha
de treinamento dos atletas, quando for o caso.

Emisséo de certificado
— Incluem-se documentos referentes a expedicastne@ controle da
entrega do certificado.

Avaliacdo. Resultados
— Incluem-se relatérios parciais e finais e os ptosl resultantes da
execucao do evento.

Prestacéo de servico

— Nas subdivisdes deste descritor classificam-seurdentos referentes as
atividades de transferéncia a comunidade do comieeto gerado, por meio de
assessorias e consultorias, pesquisas encomeneatasdades contratadas e
financiadas por comunidade ou empresa.

Proposicao

— Incluem-se documentos referentes a apresentagdopraposta,
objetivos, justificativa, metodologia, equipe dabglho, cronograma,
or¢camentos, pareceres de aprovacao, autorizacargiss competentes
e registro da prestacéo de servico.

Avaliacdo. Resultados
— Incluem-se relatérios parciais e finais e os ptosl resultantes da
execucao da prestacéo do servico.

Difuséo e divulgacao da producéo académica

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-seurdentos referentes as
publicacdes e aos produtos académicos decorreaseages de extensédo para
difusdo e divulgacéo cultural, cientifica ou tecgita.

Proposicao

— Incluem-se documentos referentes a apresentagdopraposta,
objetivos, justificativa, metodologia, equipe dabglho, cronograma,
orcamentos, pareceres de aprovacdo e autorizac& aigaos
competentes, registro da producéo académica.

Avaliacdo. Resultados
— Incluem-se relatérios parciais e finais resuétamta producéo
académica.

Programa institucional de bolsas de extensao
— Nas subdivisbes deste descritor classificam-seirdentos referentes a cada
etapa do desenvolvimento do programa.



381

382

383

384

390

— Para as solicitacdes de bolsa de ensino de g@olupos-graduacasiricto
sensu e lato sensu, classificar no codigo 125.63 e nas subdivisGes afmigos
134.6 e 144.6, respectivamente.

Processo de selecao

— Incluem-se documentos referentes a inscricdo duetp pelo
coordenador, os planos de trabalho, metodologiacdenpanhamento e
de avaliacdo, bem como o julgamento e comunicagaesiiltado.

Inscricdo e selecao de bolsistas
— Incluem-se os termos de compromisso do coorderedos bolsistas,
bem como os documentos referentes a substituicholsistas.

Frequéncia de bolsistas

— Incluem-se atestados de frequéncia, controle xigedicdo de
certificados ou declaracdes de participacdo dosidtas nos programas
de bolsas de extensao.

Avaliacdo. Resultados
— Incluem-se relatérios parciais e finais resutantia execucdo dos
programas de bolsa de extenséo.

Outros assuntos referentes a extensao
— A classificacdo de documentos nesta subclasdevasa ocorrer apos
apreciacao e aprovacao pelo Arquivo Nacional.

400 EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL

410

420

421

421.1

421.2

422

423

Normatizacdo. Regulamentacéo
— Incluem-se documentos referentes a concepcaaniaegao e funcionamento
da educacéo basica e profissional.

Educacéao infantil: creches e pré-escolar
Concepcdao, organizacao e funcionamento dzaeda infantil

Projeto pedagdgico

— Incluem-se documentos referentes a concepcaonsinoee
aprendizagem, contendo a definicdo das caractassgierais do
projeto, os fundamentos tedrico-metodoldgicos, betwos, o
tipo de organizacéo e as formas de implementag&al@céo.

Autorizacédo para funcionamento
Planejamento e organizagdo das atividadesgpgitas
— Incluem-se documentos referentes a determinag8oatividades e
tarefas a serem desenvolvidas, para a concretizagagproposta
pedagogica.

Planejamento da atividade escolar



424

425

425.1

425.11

425.111

425.12

425.2

425.21

425.3

425.9

425.91

— Incluem-se documentos referentes a determinagédixacdo do
calendério escolar.

Reunido de professores

— Incluem-se documentos referentes aos encontrggalessores para
estudos e debates sobre o desenvolvimento psicom@iedagdgico dos
alunos, bem como relatorios, pareceres da avalidgéaprendizagem e
atas.

Vida escolar dos alunos da educacéo infantil
Ingresso

Processo de selecéo
— Incluem-se fichas de inscri¢des, relacdo dogitnsce
dos sorteados.

Edital. Resultado final
Mandado judicial
Registro escolar
Matricula

Assentamentos individuais dos alunos ([Bssks alunos)

— Incluem-se documentos pessoais (copias da aert
nascimento, da carteira de vacinagdo, do comprevatd
residéncia, do atestado de 6bito e documentos elgifidacao
dos responsaveis, além de fotografia do aluno dedoo de
responsabilidade) e documentacdo escolar (fichavidugl,
registro e acompanhamento do desenvolvimento eaddese
autorizacbes para uso de imagem e voz do alunoa par
participagcdo de eventos externos a escola e paraliatento
meédico).

— As Instituicbes Federais de Ensino Superior (JFES&verao
observar que se encontram relacionados os docusngessoais e
escolares que poderdo integrar ou nao 0s asseritmmen
individuais, dependendo dos procedimentos intemos cada
instituicdo adotar na formacao dos dossiés do®alun

Outros assuntos referentes a vida escotaaldoos da educacéao
infantil

Formatura
— Incluem-se documentos referentes a organizacdo da
solenidade de formatura, lista de participantegesn@lar

do convite.

430 Ensino fundamental (inclusive Educacédo de Jave e Adultos)



431

431.1

431.2

432

432.1

432.2

433

434

435

435.1

435.11

435.111

435.112

Concepcao, organizacdo e funcionamento doehsidamental

Projeto pedagdgico

— Incluem-se documentos referentes a concepcaonsinoee
aprendizagem, contendo a definicdo das caractassgierais do
projeto, os fundamentos tedrico—metodoldgicos, lgstiwos, o
tipo de organizacéo e as formas de implementag&al@céao.

Autorizacao para funcionamento

Planejamento e organizagao curricular

Reformulagéo curricular
— Incluem-se documentos referentes as alteracbadampas,
ajustes e adaptacdes efetuadas nos curriculos.
— Para as instituicdbes que tiverem a reformulac@wicalar
incluida no projeto pedagdgico, classificar no godt31.1.

Disciplinas: programas didaticos
— Incluem-se conteudos programaticos, planos dasaeilcarga

horaria.

Planejamento da atividade escolar
— Incluem-se documentos referentes a determinagédixacdo do
calendério escolar.

Conselhos de classe
— Incluem-se relatodrios, pareceres da avaliacé@pdandizagem e atas.

Vida escolar dos alunos do ensino fundamental

Ingresso

Processo de selecéo

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se

documentos referentes a cada etapa do processo de
selecéao.

Planejamento. OrientacOes

— Incluem-se estudos, propostas, programas,
editais, exemplares unicos de prova (cadernos de
provas), gabaritos (cartbes-resposta e cartdbes do
avaliador), listagens de apuracdo e critérios de
correcdo das provas.

Inscricdes

— Incluem-se fichas de inscricdo, questionario
socioecondmico, solicitacdo de isencao de
pagamento da taxa de inscricdo, confirmacdo ou



435.113

435.114

435.115

435.116

435.12

435.13

435.2

435.21

435.211

435.3

435.31

435.32

correcdo de dados cadastrais e estatistica dédoelac
candidato/vaga.

Controle de aplicacdo de provas
— Incluem-se frequéncia do candidato, relacdo de
candidatos ausentes, termo de abertura de envelope
e ata de sala.

Correcao de provas
— Incluem-se cadernos de prova utilizados pelos
candidatos e folhas de resposta.

Recursos

— Incluem-se  documentos referentes a
argumentacao do candidato contra os instrumentos
de avaliacdo, aos relatérios de estatistica e as
respostas aos recursos.

Resultados
— Incluem-se documentos referentes aos resultados
finais do processo de selecdo como listagens de
apuracéo, listas de classificados e reclassificados

Transferéncia
Incluem-se documentos referentes as transfencia
voluntarias ou facultativasex officio.

Mandado judicial

Registro escolar

Matricula

— Incluem-se documentos referentes a matricula
regular, bem como aqueles relativos & matricula
dos alunos que participam de programas de
intercambio e a sua reintegracao.

Cancelamento de matricula: por desisténcia
(voluntéaria) ou por jubilacdo (compulsoria)

Avaliacao escolar

Provas. Exames. Trabalhos

— Incluem-se provas, exames e trabalhos,
realizados pelos alunos durante o periodo letivo,
bem como os documentos referentes a revisao,
retificagéo das notas e segunda chamada.

Registro de conteddo programatico ministrad
rendimento e frequéncia



— Incluem-se diarios de classe, listas de fregaénci
ou presenca, relagcdo de conceitos e notas, mapa de
apuracao de frequéncia e notas.

435.4 Documentacéo escolar
435.41 Histoérico escolar
435.42 Emissao de certificado

— Incluem-se documentos referentes a solicitagao,
expedicdo, registro e ao controle da entrega do
certificado.

435.43 Assentamentos individuais dos alunos (Bes#os
alunos)
— Incluem-se documentos pessoais (copias da
certiddo de nascimento ou casamento; da carteira
de vacinagéo; dos documentos de identificacdo dos
responsaveis; da identidade e do CPF, caso possua;
do certificado de quitagdo com o servigo militar; d
titulo de eleitor e do comprovante de quitacao
eleitoral, se for maior de dezoito anos; do
comprovante de residéncia; e dos atestados de
saude fisica e mental e de 6Obito; além de fotaarafi
do aluno e do termo de responsabilidade, caso ele
seja legalmente incapaz) e documentagédo escolar
(guia de transferéncia, requerimentos, historico
escolar, ficha individual, registro do certificado,
ressalva e boletim escolar).
— As Instituicbes Federais de Ensino Superior
(IFES) deverdo observar que se encontram
relacionados os documentos pessoais e escolares
que poderdo integrar ou ndo 0s assentamentos
individuais, dependendo dos procedimentos
internos que cada instituicdo adotar na formacao
dos dossiés dos alunos.

435.5 Regime de exercicio domiciliar
— Incluem-se documentos referentes a aluna gestaate
aluno portador de afeccdes, infeccdes e traumasismo

435.6 Regime disciplinar dos alunos: penalidadelgrténcia
ou repreenséo, suspensao e expulsdo)

435.9 Outros assuntos referentes a vida escokrallmos do
ensino fundamental

435.91 Formatura



— Incluem-se documentos referentes a organizagao
da solenidade de formatura, lista de participaates
exemplar do convite.

440 Ensino médio (inclusive Educacao de Jovens dukos)

441

441.1

441.2

442

442.1

442.2

443

444

445

445.1

445.11

445111

Concepcao, organizacao e funcionamento docemsedio

Projeto pedagdgico

— Incluem-se documentos referentes & concepcgaonsinoe e
aprendizagem, contendo a definicdo das caractaxgstjerais do
projeto, os fundamentos tedrico-metodoldgicos, lystiwos, o
tipo de organizacédo e as formas de implementag&al@céao.

Autorizacao para funcionamento
Planejamento e organizacgao curricular

Reformulacéo curricular
— Incluem-se documentos referentes as alterac@egnmas,
ajustes e adaptacdes efetuadas nos curriculos.
— Para as instituicdes que tiverem a reformulagéiocclar
incluida no projeto pedagdgico, classificar no godi41.1.

Disciplinas: Programas didaticos
— Incluem-se conteldos programaéticos, planos dasaeilcarga
horéria.

Planejamento da atividade escolar
— Incluem-se documentos referentes a determinachdixacdo do
calendario escolar.

Conselhos de classe
— Incluem-se relatérios, pareceres da avaliagc@pdendizagem e atas.

Vida escolar dos alunos do ensino médio
Ingresso

Processo de selecéo

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-se
documentos referentes a cada etapa do processo de
selecéao.

Planejamento. Orientagbes
— Incluem-se estudos, propostas, programas,
editais, exemplares unicos de prova (cadernos de
provas), gabaritos (cartbes-resposta e cartdbes do
avaliador) e critérios de correcdo das provas.



445.112

445.113

445.114

445.115

445.116

445.12

445.19

445.2

445.21

445.211

445.3

445.31

Inscricdes

— Incluem-se fichas de inscricdo, questionério
socioecondémico, solicitacdo de isencao de
pagamento da taxa de inscricdo, confirmacdo ou
correcdo de dados cadastrais e estatistica dé@oelac
candidato/vaga.

Controle de aplicacdo de provas
— Incluem-se frequéncia do candidato, relacdo de
candidatos ausentes, inscricbes extraviadas, termo
de abertura de envelope e ata de sala.

Correcao de provas
— Incluem-se cadernos de prova utilizados e folhas
de resposta.

Recursos

— Incluem-se  documentos referentes a
argumentacao do candidato contra os instrumentos
de avaliacdo, aos relatérios de estatistica e as
respostas aos recursos.

Resultados
— Incluem-se documentos referentes aos resultados
finais do processo de selecdo como listagens de
apuracéo, listas de classificados e reclassificados

Transferéncia
— Incluem-se documentos referentes as transfegncia
voluntarias ou facultativasex officio.

Outras formas de ingresso
— Ordenar por:
Mandado judicial
Reintegracéo

Registro escolar
Matricula
— Incluem-se documentos referentes a matriculalaegu
bem como aqueles relativos a matricula dos alunes q
participam de programas de intercambio e a sua
reintegracao.

Cancelamento de matricula: por desisténcia
(voluntéria) ou por jubilacdo (compulséria)

Avaliacéo escolar

Provas. Exames. Trabalhos



445.32

445.4

445.41

445.42

445.421

445.422

445.43

— Incluem-se provas, exames e trabalhos, realize€los
alunos durante o periodo letivo, bem como os dootmse
referentes a revisdo, retificacdo das notas e dagun
chamada.

Registro de conteudo programatico ministrad
rendimento e frequéncia

— Incluem-se diarios de classe, listas de freqaéoci
presenca, relacdo de conceitos e notas, resumatsaine
mapa de apuracéo de frequéncia e notas.

Documentagao escolar

Histérico escolar
Emissao de certificado

Expedicéo
— Incluem-se documentos referentes a solicitacédo
de expedicao do certificado.

Registro
— Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos de registro do certificado e controle
da entrega.

Assentamentos individuais dos alunos (Bessilos
alunos)

— Incluem-se documentos pessoais (copias da centida
nascimento ou casamento, dos documentos de
identificagdo dos responséaveis, da identidade €b,
caso possua; do certificado de quitacdo com o ¢gervi
militar; do titulo de eleitor e do comprovante detagéo
eleitoral, quando maior de dezoito anos; do congrte/

de residéncia; do passaporte, se for estrangeirdose
atestados de saude fisica e mental e de Obito; d&m
fotografia do aluno e do termo de responsabilidadsp

ele seja legalmente incapaz) e documentacao eggoiar

de transferéncia, certificado de conclusdo do ensin
fundamental, requerimentos, historico escolar, dfich
individual, registro do certificado, ressalva e dbioh
escolar).

— As Instituicdbes Federais de Ensino Superior (JFES
deverdo observar que se encontram relacionados o0s
documentos pessoais e escolares que poderdo meegra
ndo os assentamentos individuais, dependendo dos
procedimentos internos que cada instituicdo adotar
formacao dos dossiés dos alunos.



445.5 Regime de exercicio domiciliar
— Incluem-se documentos referentes a aluna gestaatealuno
portador de afec¢des, infecgbes e traumatismos.

445.6 Monitorias. Estagios nao obrigatorios
— Incluem-se documentos referentes ao processoel@eas,
encaminhamento, acompanhamento, frequéncia e ¢é@lidos
alunos nas monitorias e aos estagios ndo obrigat@mo a
ficha de avaliacdo de desempenho, relatorios, terrde
compromisso e de desligamento ou rescisao.

445.7 Regime disciplinar dos alunos: penalidadadvedrténcia ou
repreensao, suspensao e expulsao)

4459 Outros assuntos referentes a vida escaotaaldnos do ensino
médio

445.91 Formatura
— Incluem-se documentos referentes a organizacdo da
solenidade de formatura, lista de participantegesn@lar

do convite.
450  Ensino técnico
451 Concepcdao, organizacao e funcionamento docetenico
451.1 Projeto pedagdgico

— Incluem-se documentos referentes & concepcgaonsinoe e
aprendizagem, contendo a definicdo das caractaxgstjerais do
projeto, a qualificagcdo ou habilitagdo profissiomalplanos de
trabalho, os fundamentos tedrico-metodolégicosplystivos, o
tipo de organizacéo e as formas de implementag&al@acéao.

451.2 Criacdo e reconhecimento de curso. Autdzagpara
funcionamento

452 Planejamento e organizagéo curricular

452.1 Estrutura do curriculo (grade ou matrizicular)

452.2 Reformulacgéo curricular
— Incluem-se documentos referentes as alteracbadampas,
ajustes e

adaptacOes efetuadas nos curriculos.

— Para as instituicdes que tiverem a reformulagawicolar
incluida no

projeto pedagdgico, classificar no codigo 451.1.

452.3 Disciplinas: programas didaticos



452.31

452.32

453

454

455

455.1

456

456.1

456.11

456.111

456.112

— Incluem-se conteudos programaticos, planos decptanos de
aula e carga horéaria.

Oferta de disciplinas

— Incluem-se quadros ou mapas de ofertas de disspl
(obrigatérias, isoladas, optativas e eletivas) eudwentos
referentes a alocacdo ou distribuicAo de encargos
didaticos, atribuicio de disciplinas a docentes,
cancelamento de disciplinas e horarios de aula.

Estagios obrigatérios
— Incluem-se documentos referentes ao encaminhament
acompanhamento e avaliacdo dos alunos nos progaemas
estagio como fichas de avaliagdo de desempenhmoger
de compromisso e de desligamento ou rescisao.

Planejamento da atividade escolar
— Incluem-se documentos referentes a determinacdixacdo do
calendario escolar.

Conselhos de classe
— Incluem-se relatérios, pareceres da avaliagc@pdendizagem e atas.

Colacgao de grau. Formatura

— Incluem-se documentos referentes a organizacafordsatura e da
solenidade de imposicdo ou colacdo de grau, listafodmandos e
exemplar do convite, bem como o requerimento palecéo de grau.

Termo ou ata de colacéao de grau
Vida escolar dos alunos do ensino técnico
Ingresso

Processo de selecéo

— Nas subdivisbes deste descritor classificam-se
documentos referentes a cada etapa do processo de
selecéo.

Planejamento. OrientacOes
— Incluem-se estudos, propostas, programas,
editais, exemplares unicos de prova (cadernos de
provas) gabaritos (cartbes-resposta e cartbes do
avaliador) e critérios de correcao das provas.

Inscricdes

— Incluem-se fichas de inscricdo, questionério
socioecondémico, solicitacdo de isencao de
pagamento da taxa de inscricdo, confirmacdo ou



456.113

456.114

456.115

456.116

456.12

456.121

456.122

456.19

456. 2

456.21

correcdo de dados cadastrais e estatistica dédoelac
candidato/vaga.

Controle de aplicacdo de provas
— Incluem-se frequéncia do candidato, relacdo de
candidatos ausentes, inscricbes extraviadas, termo
de abertura de envelope e ata de sala.

Correcao de provas
— Incluem-se cadernos de prova utilizados e folhas
de resposta.

Recursos

— Incluem-se  documentos referentes a

argumentacao do candidato contra os instrumentos
de avaliacdo, aos relatérios de estatistica e as
respostas aos recursos.

Resultados
— Incluem-se documentos referentes aos resultados
finais do processo de selecdo como listagens de
apuracéo, listas de classificados e reclassificados

Transferéncia

Transferéncia voluntaria ou facultativa

— Incluem-se documentos referentes ao ingresso
fora do processo de selecdo como definicdo de
vagas, publicacdo de editais, controle e aplicacao
de provas, correcéo, recursos e resultados.

Transferéncex officio
— Incluem-se documentos referentes a transferéncia
compulsoria ou obrigatoria em razédo de legislacao
especifica.

Outras formas de ingresso
— Ordenar por:
Mandado judicial
Reintegracéo

Registro escolar

Matricula

— Incluem-se documentos referentes a matriculalaegu
bem como aqueles relativos a matricula dos alunes q
participam de programas de intercambio e a sua
reintegracao.



456.211

456.22

456.23

456.3

456.31

456.32

456.4

456.41

456.42

456.421

456.422

456.423

456.43

Cancelamento de matricula: por desisténcia
(voluntéaria) ou por jubilacado (compulsoria)

Isencdo de disciplinas. Dispensa de digaml
Aproveitamento de estudos

Trancamento

Avaliacéo escolar

Provas. Exames. Trabalhos. Relatoriestigios
— Incluem-se provas, exames, trabalhos e relat@es
estagio, realizados pelos alunos durante o peiietdam,
bem como os documentos referentes a reviséo ceat#o
das notas e segunda chamada.

Registro de conteudo programatico ministrad
rendimento e frequéncia

— Incluem-se diarios de classe, listas de freqaéoci
presenca, relacdo de conceitos e notas, resumatsaine
mapa de apuracéo de frequéncia e notas.

Documentacéo escolar

Historico escolar
Emisséo de diploma

Expedicéo
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de expedicao do diploma.

Registro
— Incluem-se documentos referentes aos
procedimentos de registro do diploma e ao controle
de entrega.

Verificacao de autenticidade
— Incluem-se documentos referentes a solicitacao
de verificacdo de autenticidade de diploma pelo
Departamento de Policia Federal (DPF), conselhos
profissionais e outros 6rgaos publicos.

Assentamentos individuais dos alunos (Bessios
alunos)

— Incluem-se documentos pessoais (copias da centida
nascimento ou casamento; dos documentos de
identificacdo dos responsaveis; da identidade €I@b,
caso possua; do certificado de quitagdo com o gzervi
militar; do titulo de eleitor e do comprovante detagcao



eleitoral, se for maior de dezoito anos; do comante de
residéncia; do passaporte, se for estrangeiro; € do
atestados de saude fisica e mental e de Obito; d&m
fotografia do aluno e do termo de responsabilidadsp

ele seja legalmente incapaz) e documentacao eggoiar

de transferéncia, certificado de concluséo do ensin
fundamental, requerimentos, historico escolar, afich
individual, registro de diploma, ressalva e boletim
escolar).

— As Instituicdes Federais de Ensino Superior (JFES
deverdo observar que se encontram relacionados os
documentos pessoais e escolares que poderdo meegra
ndo o0s assentamentos individuais, dependendo dos
procedimentos internos que cada instituicAo adotar
formacao dos dossiés dos alunos.

456.5 Regime de exercicio domiciliar
— Incluem-se documentos referentes a aluna gestaatealuno
portador de afec¢des, infecgdes e traumatismos.

456.6 Monitorias. Estagios ndo obrigatérios. Paogas de iniciacao
tecnoldgica
— Incluem-se documentos referentes a selecao, amtamento,
acompanhamento, frequéncia e avaliacdo dos aluress n
monitorias, aos estagios nao obrigatorios e progsane iniciacdo
tecnoldgica como a ficha de avaliagdo de desempeelaborios,
termos de compromisso e de desligamento ou resciséo

456.7 Regime disciplinar dos alunos: penalidadadverténcia ou
repreensao, suspensao e expulsao)

490 Outros assuntos referentes a educacao basigarefissional
— A classificacdo de documentos nesta subclasseleséra ocorrer apos
apreciacdo e aprovacéao pelo Arquivo Nacional.

500 ASSISTENCIA ESTUDANTIL

510 Normatizacédo. Regulamentacao
— Incluem-se documentos referentes a concepcédo,aniaegdo e
desenvolvimento das acdes de assisténcia estudantil

520 Programas, convénios e projetos de concessao likneficios e auxilios aos
alunos
— Nas subdivisbes deste descritor classificam-seurdentos referentes as
atividades desenvolvidas em decorréncia dos pragaconvénios e projetos de
concessao de beneficios e auxilios de acordo cdPmograma Nacional de
Assisténcia Estudantil (PNAES), em consonéancia @smespecificidades de
cada uma das Instituicbes Federais de Ensino Sup@RES), bem como
aqueles referentes as acdes de concepcao mais, aggdionadas a assisténcia
estudantil e ao desenvolvimento de atividades dmenpesquisa e extensao.



521

521.1

521.2

521.3

522

522.1

522.2

522.3

523

523.1

Moradia estudantil. Moradia universitaria

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfratyama
de moradia estudantil (editais), a divulgacdo dagas e dos
critérios de selecao.

Inscricdo. Selecdo. Admissdo. Renovacéao

— Incluem-se documentos referentes a inscricéo,

estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e
a avaliacdo socioeconbmica do candidato, comprevatd
vinculo (matricula), fotografia do aluno, decla@c®m visto da
coordenacao do curso, termo de compromisso ou @eaQao e
as listas de atualizacdo de beneficiados e de agaovdo
beneficio.

Avaliagéo

— Incluem-se documentos referentes as avaliacOesdpas e
permanentes do programa como o0s laudos técnicos,
estabelecimento de indicadores, os estudos dasferdemandas
e os relatdrios parciais e finais.

Alimentacéo

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfratyama
de alimentacao (editais), a divulgacdo das vaghsseritérios de
selecéo.

Inscricdo. Selecdo. Admisséo. Renovacéao
— Incluem-se documentos referentes a inscricéo,
estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e
a avaliacdo socioeconbmica do candidato, comprevatd
vinculo (matricula), fotografia do aluno, declamc®m visto da
coordenacdo do curso, termo de compromisso e &S lde
atualizagéo de beneficiados e de renovacéo doibenef

Avaliagéo

— Incluem-se documentos referentes as avaliacOesdpas e
permanentes do programa como o0s laudos técnicos,
estabelecimento de indicadores, os estudos dasferdemandas
e os relatdrios parciais e finais.

Transporte

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfratyama
de transporte (editais), a divulgacdo das vagassecdtérios de
selecéo.

ao
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523.2

523.3

524

524.1

524.2

524.3

525

525.1

525.2

Inscricdo. Selecdo. Admisséo. Renovagéo
— Incluem-se documentos referentes a inscricdo, ao
estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e

a avaliacdo socioecondmica do candidato, comprevald
vinculo (matricula), fotografia do aluno, declamg®m visto da
coordenacdo do curso, termo de compromisso e &S lde
atualizagéo de beneficiados e de renovacéo doibenef

Avaliagéo

— Incluem-se documentos referentes as avaliacOesdpas e
permanentes do programa como o0s laudos técnicos, o
estabelecimento de indicadores, os estudos dasferdemandas

e os relatdrios parciais e finais.

Assisténcia a saude fisica e mental (inctusdde conveniada)

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfratyama
de assisténcia a saude fisica e mental (editaidiyidgacdo das
vagas e dos critérios de selecao.

Inscricdo. Selecdo. Admisséo. Renovacéao

— Incluem-se documentos referentes a inscricdo, ao
estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e

a avaliacdo socioeconbmica do candidato, comprevatd
vinculo (matricula), fotografia do aluno, declamc®m visto da
coordenacdo do curso, termo de compromisso e &5 lde
atualizacdo de beneficiados e de renovacdo do ibened
encaminhamento para atendimento médico.

Avaliagéo

— Incluem-se documentos referentes as avaliacOesdpas e
permanentes da assisténcia médica prestada pelariapré
instituicdo e pela rede conveniada como os laudosidos, 0
estabelecimento de indicadores, os estudos dasferdemandas
e os relatdrios parciais e finais.

Inclus&o sécio-educacional e digital

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfratyama
de incluséo sécio-educacional e digital (editasjlivulgacdo das
vagas e dos critérios de selecao.

Inscricdo. Selecdo. Admisséo. Renovacéao
— Incluem-se documentos referentes a inscricdo, ao
estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e
a avaliacdo socioeconbmica do candidato, comprevatd
vinculo (matricula), fotografia do aluno, decla@c®m visto da



525.3

526

526.1

526.2

526.3

527

527.1

527.2

527.3

coordenacdo do curso, termo de compromisso e &S lde
atualizagéo de beneficiados e de renovacao doibenef

Avaliagéo

— Incluem-se documentos referentes as avaliacOesdpas e
permanentes do programa como o0s laudos técnicos, o
estabelecimento de indicadores, os estudos dasferdemandas

e os relatdrios parciais e finais.

Cultura. Esporte

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfratyama
cultural e esportivo (editais), & divulgacdo dagas e dos
critérios de selecao.

Inscricdo. Selecdo. Admissdo. Renovacéao
— Incluem-se documentos referentes a inscricdo, ao
estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e

a avaliacdo socioeconbmica do candidato, comprevatd
vinculo (matricula), fotografia do aluno, decla@c®m visto da
coordenacdo do curso, termo de compromisso e &S5 lde
atualizacao de beneficiados e de renovacao doibenef

Avaliagéo

— Incluem-se documentos referentes as avaliacOesdpas e
permanentes dos programas como o0s laudos técnicos,
estabelecimento de indicadores, os estudos dasferdemandas
e os relatdrios parciais e finais.

Creche

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfatyama
de creche (editais), a divulgacdo das vagas e dtEsias de
selecéo.

Inscricdo. Selecdo. Admisséo. Renovagéo
— Incluem-se documentos referentes a inscricdo, ao
estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e

a avaliacdo socioecondmica do candidato, comprevald
vinculo (matricula), fotografia do aluno, declamg®m visto da
coordenacdo do curso, termo de compromisso e &S lde
atualizagéo de beneficiados e de renovacéo doibenef

Avaliagéo
— Incluem-se documentos referentes as avaliacOesdpas e
permanentes do programa como o0s laudos técnicos, o



528

528.1

528.2

528.3

529

529.1

529.2

529.3

529.4

estabelecimento de indicadores, os estudos dasferlemandas

e os relatdrios parciais e finais.

Apoio pedagdgico

Publicacao. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamenfratyama
de apoio pedagogico (editais), a divulgacdo dasas/ag dos
critérios de selecao.

Inscricdo. Selecdo. Admisséo. Renovacéao
— Incluem-se documentos referentes a inscricéo,
estabelecimento de niveis ou categorias de usudwibgneficio e
a avaliacdo socioeconbmica do candidato, comprevatd
vinculo (matricula), fotografia do aluno, decla@c®m visto da
coordenacdo do curso, termo de compromisso e &S5 lde
atualizacao de beneficiados e de renovacao doibenef

Avaliacéo
— Incluem-se documentos referentes as avaliacoeddpas e

permanentes do programa como o0s laudos técnicos,
estabelecimento de indicadores, os estudos dasferdemandas

e os relatorios parciais e finais.

Outros assuntos referentes a programas, m@a@své projetos de
concessao de beneficios e auxilios aos alunos.

Atendimento aos portadores de necessidspesiais
— Incluem-se documentos referentes aos prograrasggios e
projetos elaborados e desenvolvidos para o forretion de

condicbes basicas para o atendimento aos portaddees

necessidades especiais como deficiéncia motoraciéefia
visual (cegos ou com baixa visdo), deficiéncia taadi
Transtorno de  Asperger (transtorno invasivo
desenvolvimento), transtorno do déficit de atenc&o
hiperatividade, dislexia (transtorno de aprendingge altas
habilidades e superdotado.

Auxilio para participacéo e realizacad@dentos
— Incluem-se documentos referentes ao fornecimémtajuda de
custo para a participagéo e realizacédo de eventos.

Isencéo de taxas académicas
— Incluem-se documentos referentes a isencdo danpago da
taxa de matricula e de outras taxas académicas.

Concessao de material didatico
— Incluem-se documentos referentes ao fornecimémtmaterial
didatico como livros, apostilas e cépias de textos.

ao

de



529.5

529.51

529.52

529.53

590

Bolsa Auxilio
— Nas subdivisbes deste descritor classificam-sdoasmentos
referentes a concessao de auxilio pecuniario.

Publicacéo. Divulgacao

— Incluem-se documentos referentes ao lancamento da
Bolsa Auxilio (editais), a divulgacdo das vagasos d
critérios de selecéo.

Inscricdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovacéao

— Incluem-se documentos referentes a inscricdo e a
avaliacdo socioeconomica do candidato, comprovdete
vinculo (matricula), fotografia do aluno, decla@mg®m
visto da coordenacao do curso, termo de comproreisso
listas de atualizacdo de beneficiados e de renovdoa
beneficio.

Avaliagéo

— Incluem-se documentos referentes as avaliacbes
periédicas e permanentes do programa como os laudos
técnicos, o estabelecimento de indicadores, oslestde
ofertas e demandas e os relatérios parciais esfinai

Outros assuntos referentes a assisténcia estntl

— A classificagdo de documentos nesta subclasseleséra ocorrer apos
apreciacao e aprovacéao pelo Arquivo Nacional.

900

Assuntos diversos

- Incluem-se documentos de carater genérico rdfsed administracao geral
cujos assuntos ndo possuem classificacdo especidisademais classes do
caodigo.

910

920

930

940

990

Solenidades. Comemoracfes. Homenagens {wechliscursos e
palestras)
- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou comicé.

Congressos. Conferéncias. Seminarios. Simgpdsncontros.
Convencdes. Ciclos de palestras. Mesas redondas

- Incluem-se documentos referentes tanto aos evgmtwmovidos pelo
orgao, quanto a participacao e apresentacao dacsbpor técnicos do
orgao.

- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou comicé.

Feiras. Sal6es. Exposi¢cOes. Mostras. Corneursstas

Visitas e visitantes

- Incluem-se documentos referentes as solicitagdes audiéncia,

assisténcia, orientacdo e assessoramento a \@sitant

Assuntos transitorios



991

992

993

994

995

996

Apresentacdo. Recomendacao

- Incluem-se documentos referentes a cartas deseagegao e
recomendacao.

Comunicados e informes

- Incluem-se documentos referentes as comunicagégsosse,
afastamento de cargos e alteracdes de endereglesones.
Agradecimentos. Convites. Felicitacdes. fésa

Protestos. Reivindicacfes. Sugestdes

Pedidos, oferecimentos e informacdes digersa

Associacoes: culturais, de amigos e dedmes



TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES MEIO E FIM

cOD ASSUNTO PRAZOS DE DESTINACAO OBSERVAGAO
GUARDA FINAL
FASE FASE
CORREN | INTER
TE MEDIA
RIA
000 Administracao geral
001 Modernizagao e Reforma Administrativa | Enquanto | 5 anos Guarda
Projetos, estudos e normas vigora permanente
002 Planos, programas e projetos de trabalho 5anos no9vY g Guarda
permanente
003 Relatorios de atividades 5 anos 9 anos Guarda
permanente | S@o passiveis de eliminacdo os relatorios
cujas informagdes encontram-se
recapituladas em outros
004 Acordos. Ajustes. Contratos. Enquanto| 10 anos Guarda
Convénios vigora permanente
010 Organizacgao e funcionamento Enquanto| 5 anos Guarda
Normas, regulamentacgdes, diretrizes, vigora permanente
procedimentos, Estudos e/ou decisbes de
caréater geral
010.1 Registro nos érgdos competentes Enquanto Eliminacao
Vigora
010.2 Regimentos. Regulamentos. Estatutos. Enquanto| 5 anos Guarda Os originais dos atos publicados integrarao
Organogramas. Estruturas vigora permanente | 0s arquivos dos gabinetes do presidente da
Republica, governadores e prefeitos, guja
temporalidade serad definida quando |da
elaboracdo de tabela especifica para suas




atividades-fim.
010.3 Audiéncias. Despachos. Reunides 2 anos Eliminacao
011 Comissbdes. Conselhos. Grupos De trabalho.4 anos 5 anos Eliminacao
Juntas. Comités
Atos de criacéo, atas, relatérios 4 anos 5 anos rdaua
permanente
012 Comunicacao social
012.1 Relagcdo com a imprensa 1 ano Eliminacap
012.11 Credenciamento de jornalistas Enquanto Eliminacao
vigora
012.12 Entrevistas. Noticiarios. Reportagens. 2 anos Eliminacao Os documentos cujas informargésam
Editoriais a politica do orgdo sao de guarda
permanente.
012.2 Divulgacéo interna 2 anos Eliminagdo
012.3 Campanhas institucionais. Publicidade 4 anos 18 ano Guarda
permanente
019 Outros assuntos referentes a organizacaq e Este grupo serd desenvolvido pelo érgéo
funcionamento de acordo com a necessidade, bem como a
temporalidade e destinacao
019.01 | Informagdes sobre o 6rgdo 2 anos | Eliminac&o
020 Pessoal
020.1 Legislagdo, normas, regulamentacdes, Enquanto| 5 anos Guarda E opcional a reproducdo dos documentos
diretrizes, estatutos, regulamentos, vigora permanente | previamente ao recolhimento, para que o
procedimentos, estudos e/ou decisbes de o0rgdo permaneca com coOpias para
carater geral consulta.
Boletins administrativo, de pessoal e de 10 anos | 10 anos Guarda
Servigo permanente
020.2 Identificacéo funcional (inclusive carteira,| Enguanto o Eliminacao
cartdo, crachd, credencial e passaporte servidor
diplomético) permanecer
020.3 Obrigacdes trabalhistas e estatutarias. 5 anos 5 anos Eliminacdo
RelacBes com 6rgdos normatizadores da




administracdo publica. Lei dos 2/3. Rais

020.31 Relagcbes com os conselhos profissionais| 2 anos Eliminacao Os documentos cujas informacgfes possam
originar contenciosos administrativos ou
judiciais serdo classificados nos assuntos
correspondentes ao seu conteudo, cujos
prazos e destinagcdo estdo estabelegidos
nesta tabela.

020.4 Sindicatos. Acordos. Dissidios 5 anos 5 anos Guarda

permanente
020.5 Assentamentos Individuais. Cadastro Enquanto o * Eliminacao *O prazo total de guarda dos documgto
servidor de 100 anos, independente do suparte.
permanecer Seréo transferidos ao arquivo intermediario
apos a saida do servidor do 6rgéo
021 Recrutamento e selegcéo
021.1 Candidatos a cargo e emprego publicos: 2 anos Eliminacdo
Inscricao e curriculum vitae

021.2 Exames de selecéo (concursos publicos)| 6 anos Eliminacao
provas e titulos, testes psicotécnicos e
exames medicos
Constituicdo de bancas examinadoras, 6 anos | 5 anos Guarda E opcional a selecdo por amostragem |das
editais, exemplares Unicos de provas, permanente | provas dos candidatos, segundo critéfios
gabaritos, resultados e recursos estabelecidos pela Comissdo Permangnte

de Avaliagéo.

022 Aperfeicoamento e treinamento

022.1 Cursos (inclusive bolsas de estudo)

022.11 | Promovidos pela instituicao 5 anos Eliminacao

Propostas, estudos, editais, programas, 5anos |5 anos Guarda
relatorios finais, exemplares unicos de permanente
exercicios, relacdo de participantes,
avaliacao e controle de expedicao de
certificados
022.12 Promovidos por outras instituicoes Para os documentos comprobatorios de




participacdo utilizar os prazos e |a
destinagédo dos assentamentos individpais
020.5.
022.121 | No brasil 5 anos Eliminacdo
022.122 | No exterior 5 anos Eliminagdo
022.2 Estagios (inclusive bolsas de estagio)
022.21 Promovidos pela institui¢do 5 anos Eliminagdo
Estudos, propostas, programas, relatériog 5 anos 5 anos Guarda
finais, relacédo de participantes, avaliacao|e permanente
declaracdo de comprovacgao de estagio
022.22 Promovidos por outras instituicdes Para os documentos comprobatorios| de
participacdo utilizar os prazos e |a
destinacdo dos assentamentos individuais
020.5.
022.221 | No brasil 5 anos Eliminacdo
022.222 | No exterior 5 anos Eliminagdo
022.9 Outros assuntos referentes a Este subgrupo serd desenvolvido pelo
Aperfeicoamento e treinamento orgado deacordo com a necessidade, pem
como a temporalidade e destinagao
023 Quadros, tabelas e politica de pessoal
023.1 Estudos e previsdo de pessoal 5 anos 5 anos Guarda
permanente
023.02 Criagao, classificagéo, transformacao, 5 anos 5 anos Guarda
transposicao e remuneracao de cargos e permanente
funcoes
023.03 Reestruturagdes e alteracdes salariais 5 anos 47 anos Eliminacao
Ascensao e progressao funcional
Avaliacdo de desempenho
Enquadramento
Equiparacéo, reajuste e reposicao salaria
Promocao
023.1 Movimentacédo de pessoal




023.11 Admisséo. Aproveitamento. Contratagdo.| 5 anos 47 anos Eliminacédo
Nomeacdo. Readmissao. Readaptagéo.
Reconducédo. Reintegracdo. Reversao
023.12 Demisséo. Dispensa. Exoneragao.Rescisgo S anos 47 anos Eliminacao
contratual. Falecimento
023.13 Lotacdo. Remocéao. Transferéncia. Permyta 4 anos 5 anos Eliminacéo
023.14 Designagéo. Disponibilidade. 5anos | 47 anos Eliminagéo
Redistribuicdo. Substituicéo
023.15 Requisicdo. Cessao 5anos | 47 anos Eliminacéo
024 Direitos, obrigagdes e vantagens
024.1 Folhas de pagamento. Fichas financeiras| 5 anos 95 anos Eliminacdo
024.11 Saléarios, vencimentos, proventos e 7 anos Eliminacdo
remuneracoes
024.111 | Salario-familia 5 anos 19 anos Eliminacao Para 0s casos especiais previstm
Regime Juridico Unico, o prazo total de
guarda para os documentos referentes a
concessdo de salario familia sera de 100
anos.
024.112 | Abono ou provento provisorio 7 anos Eliminacdo
Abono de permanéncia em servico Ate Eliminacao
homologar a
aposentadorig
024.119 | Outros salérios, vencimentos, proventos @ 7 anos Eliminacao
remuneracoes
024.12 Gratificagdes (inclusive incorporagoes)
024.121 | De fungéo 5anos | 47 anos Eliminacéo
024.122 | Jetons 7 anos Eliminacdo
024.123 | Cargos em comissao 5anos | 47 anos Eliminacdo
024.124 | Natalinas (décimo terceiro salario) 7 anos Eliminagéo
024.129 | Outras gratificacbes 5anos | 47 anos Eliminacdo
024.13 Adicionais
024.131 | Tempo de servico (anuénios, (biéniose | 5anos | 47 anos | Eliminacao




quinquénios)

024.132 | Noturno 5 anos 47 anos Eliminacao
024.133 | Periculosidade 5 anos 47 anos Eliminacao
024.134 | Insalubridade 5 anos 47 anos Eliminacao
024.135 | Atividades penosas 5anos | 47 anos Eliminacéo
024.136 | Servigos extraordinarios (horas extras) 5 anos 47 anos Eliminacao
024.137 | Férias: adicional de 1/3 e abono pecuniarjo 7 anos Eliminacao
024.139 | Outros adicionais 5 anos 47 anos Eliminacao
024.14 Descontos
024.141 | Contribuicdo sindical do servidor 7 anos Eliminagéo
024.142 | Contribuicdo para o plano de Seguridade| 5 anos 47 anos Eliminacao
Social
024.143 | Imposto de renda retido na fonte (IRRF) 7 anos Eliminacao
024.144 | Pensées alimenticias S5anos | 95 anos Eliminacao
024.145 | Consignacdes 7 anos Eliminacao
024.149 | Outros descontos 7 anos Eliminacao
024.15 Encargos patronais. Recolhimentos
024.151 | Programa de formagéao do patrimonio do 5 anos 5 anos Eliminagéo
servidor publico (PASEP). Programa de
integracéo Social (PIS)
024.152 | Fundo de garantia por tempo De servico 5anos | 47 anos Eliminagéo
(FGTS)
024.153 | Contribui¢do sindical do Empregador 7 anos Eliminagdo
024.154 | Contribuicdo para o plano de seguridade 5 anos 95 anos Eliminacédo
social (inclusive contribuigbes anteriores)
024.155 | Salario maternidade 7 anos Eliminacao
024.156 | Imposto de renda 7 anos Eliminacao
024.2 Férias 7 anos Eliminacéo
024.3 Licengas 5anos | 47 anos Eliminacdo

Acidente em servico
Adotante




Afastamento do conjuge/companheiro
Atividade politica

Capacitacéao profissional
Desempenho de mandato classista
Doenca em pessoa da familia
Gestante

Paternidade

Prémio por assiduidade

Servigo militar

Tratamento de interesses particulares
Tratamento de saude (inclusive pericia

médica)
024.4 Afastamentos 5 anos 47 anos Eliminacao
Para depor
Para exercer mandato eletivo
Para servir ao tribunal regional eleitoral
(TRE)
Para servir como jurado
Suspensédo de contrato de trabalho (CLT)
024.5 Reembolso de despesas
024.51 Mudanca de domicilio de Servidores Ate 5 anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
024.52 Locomogéo Até 5anos a Eliminacéo
aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
024.59 Outros reembolsos Ate 5anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao

das contas




024.9 Outros direitos, obrigacdes e vantagens
024.91 Concessoes 5 anos 47 anos Eliminacao
Alistamento eleitoral
Casamento (gala)
Doacao de sangue
Falecimento de familiares (nojo)
Horario especial para servidor
Estudante
Horario especial para servidor portador de
deficiéncia
024.92 | Auxilios Ate | Sanosa | Eliminagéo
Alimentacao/refeicdo aprovagdo | contar da
Assisténcia pré-escolar/creche das contas agr%t\"’/‘aizo
Fardamento/uniforme das contas
Moradia
Vale-transporte
025 Apuracao de responsabilidade e acdo disciplinar
025.1 Denuncias. Sindicancias. Inquéritos
025.11 Processos disciplinares 5anos 95 anos Guarda
permanente
025.12 Penalidades disciplinares 5anos 95 anos Guarda
permanente
026 Previdéncia, assisténcia e seguridade social
026.01 Previdéncia privada 5anos 47 anos Guarda
permanente
026.1 Beneficios
026.11 Seguros Até 5 anos a Eliminacéo
aprovacao | contar da
das contas | data de
aprovacao
das contas
026.12 Auxilios Ate 5anos a Eliminacao
Acidente aprovacdo | contar da




Doenca das contas data de
Funeral aprovacao
Natalidade das contas
Reclusao 5 anos 47 anos Eliminacao
026.13 Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacéo
026.131 | Contagem e averbacédo de tempo de servico Até Eliminacao
homologar a
aposentador
a
026.132 | Pensdes: provisoria e temporaria Enquantd anos Eliminacao
vigora
Pensao vitalicia 5 anos 95 anos Eliminacao
026.19 Outros beneficios
026.191 | Adiantamentos e empréstimos a servidoresA:jé qdl{it%GéO 5 anos Eliminacéo
a divida
026.191 | Assisténcia a saude (inclusive planos de Ate 5anos a Eliminacado
satde) aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
Prontuario meédico do servidor 5 anos 95 anos Eliminacao
026.193 | Aquisicdo de imoveis Até quitacdo| 5 anos Eliminacéo
da divida
026.194 | Ocupacao de proprios da unido Enquanto | 5 anos Eliminacao
permanecer
a ocupacao
026.195 | Transportes para servidores 2 anos Eliminacao
026.2 Higiene e seguranga do trabalho 2 anos Eliminacao
026.21 Prevencgéo de acidentes de trabalho 5 anos 47 anos Eliminacao
Comisséo interna de prevencao de acidentes2 anos Eliminacao
(cipa)
Criacédo, designacao, propostas, relatérios e 3 anos 5 anos Guarda
atas permanente
026.22 Refeitorios, cantinas e copas (fornecimento 2 anos Eliminagdo




de refeicdes)

026.23 | Inspecdes periddicas de salde 5 anos Eliminacéo
029 Outros assuntos referentes a pessoal
029.1 Horério de expediente (inclusive escala de 2 anos Eliminacao
plantéo)

029.11 Controle de frequéncia 5 anos 47 anos Eliminacao
Livros, cartdes, folhas de ponto, abono de
faltas, cumprimento de horas extra

029.2 Missoes fora da sede. Viagens a servi¢o

029.21 No pais A 5 anos a Eliminacéo Os relatorios técnicos de viagem estardo
Ajudas de custo aprovagdo | contar da classificados no assunto correspondente ao
Diarias das contas ag?gsaizo seu contetdo, cujos prazos e destinacdo
Passagens (inclusive devolugé&o) das contas estdo estabelecidos nesta tabela
Prestacbes de contas
Relatorios de viagem

029.22 No exterior (afastamento do pais)

029.221 | Sem Onus para a instituicao 7 anos Eliminacdo Os relatérios técnicos de viagem egtard
classificados no assunto correspondente ao
seu conteudo, cujos prazos e destinacéo
estdo estabelecidos nesta tabela.

029.222 | Com 0Onus para a instituicdo A S anos a Eliminacao Os relatorios técnicos de viagem estardo

Autorizagdo de afastamento aprovagdo | contar da classificados no assunto correspondente ao
Diarias (inclusive compra de moeda das contas aSrz'i(:\a/lac(j;%o seu contetdo, cujos prazos e destinacdo
estrangeira) das contas estdo estabelecidos nesta tabela
Lista de participantes (no caso de comitivas
e delegacdes)
Passagens
Passaportes
Prestacdes de contas
Relatorios de viagem
Reservas de hotel
029.3 Incentivos funcionais




029.31 Prémios concesséo de medalhas, diplomas 5 anos 5 anos Guarda

de honra ao mérito e elogios permanente

029.4 Delegacfes de competéncia. Procuracao Enquantoanos Eliminacao Quanto aos documentos refereatess

vigora ordenadores de despesas, utilizar o prazo
dos documentos financeiros  (Até
aprovacao das contas + 5 anos a contar da
data de aprovacdo das contas| e
eliminacgéo).

029.5 Servigos profissionais transitorios: Enquanto * Eliminacao *O prazo total de guarda dos documgéto

auténomos e colaboradores (inclusive r‘é'gtgr% g " de 52 anos
licitacdes) P servfgo

029.6 Acoles trabalhistas. Reclamag®es trabalhistasAté o 5 anos Guarda

transito em permanente
julgado

029.7 Movimentos reivindicatorios: greves e 5 anos 5 anos Guarda

paralisacdes permanente

030 Material Enquanto| 5 anos Guarda

Normas, regulamentacdes, diretrizes, vigora permanente
procedimentos, estudos e/ou decisbes de
carater geral
030.1 Cadastro de fornecedores 5 anos Eliminacdo
031 Especificacdo. Padronizacéo. Codificacdq. 2 anos Eliminacdo
Previsdo. Catalogo. Identificacao.
Classificacao (inclusive amostras)

032 Requisi¢éo e controle de servigos 1 anos Eliminacdo

reprograficos (inclusive assinaturas
autorizadas e reproducdes de formularios

033 Aquisic¢ao (inclusive licitagoes)

033.1 Material permanente Os documentos referentes a material pao
adquirido deverdo ser eliminados apés 1
ano.

033.11 | Compra (inclusive compra por importagéd)  Até 5anosa | Eliminac&o




aprovacdo | contar da

das contas data de
aprovacao
das contas

033.12 Aluguel. Comodato. Leasing Ate 5anos a Eliminacao

aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
033.13 Empréstimo. Cesséo Enquanto 5 anos Eliminacao Para transac¢des que envolvaanyagos
vigora de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovacao das contas e eliminagao).
Doacao. Permuta 4 anos 5 anos Eliminacao Para transacdes que envolvaanpagos
de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovacgao das conta e eliminacao).

033.2 Material de consumo Os documentos referentes a material hao
adquirido deverdao ser eliminados apos 1
ano.

033.21 | Compra Até 5anos a Eliminagéo

aprovacdo | contar da

das contas data de
aprovacao
das contas

033.22 Cesséo. Doacdo. Permuta 4 anos 5 anos Eliminacdo

033.23 Confeccao de impressos Ate 5 anos a Eliminacao

aprovacdo | contar da

das contas data de
aprovacao
das contas

034 Movimentacdo de material (permanente € Para os documentos referentes a produtos e

de consumo) insumos quimicos e outras substancias




entorpecentes, observar o0s prazos | da
legislagdo especifica vigente

034.01 Termos de responsabilidade (inclusive rmb  Até 5 anos a Eliminacao

ou rmbm) aprovacdo | contar da
das contas | data de
aprovacao
das contas
034.1 Controle de estoque (inclusive requisicdo] 2 anos Eliminacao Para os documentos referentes a e@ut
distribuicdo e rma) insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes, observar o0s prazos | da
legislacdo especifica vigente.

034.2 Extravio. Roubo. Desaparecimento Até | 5anos Eliminacao Para os documentos referergesdatos €|

conclusao insumos quimicos e outras substancias
do caso entorpecentes, observar 0s prazos| da
legislacdo especifica vigente.

34.3 Transporte de material 2 anos Eliminacao Para os documentos referentes a pre@ut
insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes, observar o0s prazos | da
legislacdo especifica vigente

034.4 Autorizacdo de saida de material 1 anos Eliminacdo Para os documentos referentes a pe@ut
insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes, observar o0s prazos | da
legislacdo especifica vigente.

034.5 Recolhimento de material ao depdsito 2 anos Eliminacao Para os documentos referentes a peayt
insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes, observar o0s prazos | da
legislagdo especifica vigente.

035 Alienacado. Baixa (material permanente e de consumo)

035.1 Venda (inclusive leilao) Ate 5anos a Eliminacao

aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
035.2 Cessao. Doagéo. Permuta 4 anos 5 anos Eliminacao Para transacdes que envolvammgsges




de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de

aprovacgao das contas e eliminagao).

036 Instalacdo e manutencéo
036.1 Requisigéo e contratacéo de servigcos Até S anos a Eliminacao
(inclusive licitagbes) aprovagdo | contar da
das contas | data de
aprovacao
das contas
036.2 Servigos executados em oficinas do 6rgao 1 ano Eliminagdo
037 Inventério
037.1 Material permanente Ate 5 anos a Guarda
aprovacdo | contar da permenente
das contas data de
aprovacao
das contas
037.2 Material de consumo Ate 5 anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas | data de
aprovacao
das contas
039 Outros assuntos referentes a material Este grupo sera desenvolvido pelo 6rgao
de acordo com a necessidade, bem como a
temporalidade e destinagao.
040 Patrimonio Enquanto | 5 anos Guarda
Normas, regulamentacdes, diretrizes, vigora permanente
procedimentos, estudos e/ou decisdes de
carater geral
041 Bens imoveis 3 anos 5anos Guarda E opcional a reproducdo dos documentos
Projetos, plantas e escrituras permanente | previamente ao recolhimento, para que o
orgdo permaneca com copias para
consulta.
041.1 Fornecimento e manutencao de servi¢os basicos Os documentos que nao envolvem




pagamentos serdo eliminados apoés 1 arjo.
041.011 | Agua e esgoto Até 5anos a Eliminacado
aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
041.012 | Gas Até 5anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
041.013 | Luz e forga Até 5anos a Eliminacdo
aprova(;éo contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
041.02 Comisséo interna de conservagao de energia2 anos Eliminacao
(cice)
Criacao, designagéo, propostas de reducéo 3 anos 5 anos Guarda
de gastos com energia, relatorios e atas permanente
041.03 Condominio Ate 5anos a Eliminacado
aprova(;éo contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
041.1 Aquisicao
041.11 Compra Até 5anos a Guarda
aprovacao | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
041.12 Cesséo 4 anos 5 anos Guarda Para transacgdes que envolvam pagamentos
permanente | de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data da
aprovagdao das contas e guarda




permanente).

041.13 Doacao 4 anos 5 anos Guarda Para transacgdes que envolvam pagamentos
permanente | de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovagcdao das contas e guarda
permanente).
041.14 Permuta 4 anos 5 anos Guarda Para transacgdes que envolvam pagamentos
permanente | de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovagcdao das contas e guarda
permanente).
041.15 Locagao. Arrendamento. Comodato Até S anos a Eliminacao
aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
041.2 Alienacao
041.21 Venda Ate 5anos a Guarda
aprovagdo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
041.22 Cesséo 4 anos 5 anos Guarda Para transacgdes que envolvam pagamentos
permanente | de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovagcao das contas e guarda
permanente).
041.23 Doacao 4 anos 5 anos Guarda Para transacgdes que envolvam pagamentos
permanente | de despesas pendentes, utilizar prazos para

documentos financeiros (Até aprovag

ao

das contas + 5 anos a contar da data

A de




aprovacdo das contas e guarda
permanente).
041.24 Permuta 4 anos 5 anos Guarda Para transacdes que envolvam pagamentos
permanente | de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovacdo das contas e guarda
permanente).
041.3 Desapropriacdo. Reintegracdo de posse. Ate 5 anos a Guarda
Reivindicacéo de dominio. Tombamento | 2aProvacdo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
041.4 Obras
041.41 Reforma. Recuperacdo. Restauracao Até 5 anos a Guarda
aprovacdo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
041.42 Construcao Até 5anos a Guarda
aprovacao | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
041.5 Servigos de manutencao (inclusive licitagdes) Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apoés 1 arjo.
041.51 Manutencéo de elevadores Até 5anos a Eliminacéo
aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
041.52 Manutencéo de ar-condicionado Até 5anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao

das contas




elo
bem

hara
ao
1 de

041.53 Manutencédo de subestacdes e geradores Ate 5 anos a Eliminacao
aprovacao | contar da
das contas | data de
aprovacao
das contas
041.54 Limpeza. Imunizagéo. Desinfestagao A 5 a?osda Eliminacao
i i i i aprovacao contar aa
(inclusive para jardins) dgs Cor‘]?tas i o
aprovacao
das contas
041.59 Outros servigos de manutencgao Este subgrupo serd desenvolvido p
o6rgdo de acordo com a necessidade,
como a temporalidade e destinagao.
042 Veiculos
42.1 Aquisicao (inclusive licitacdes) Para veiculos ndo adquiridos eliminar a
1 ano
042.11 Compra (inclusive compra por importagdg)  Até S anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
042.12 Aluguel Ate 5anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
042.13 Cessao. Doacéo. Permuta. Transferénciaj 4 anos 5 anos Eliminacao Para transacdes que envolvammesgas
de despesas pendentes, utilizar prazos |
documentos financeiros (Até aprovag
das contas + 5 anos a contar da data
aprovacgao das contas e eliminagao).
042.2 Cadastro. Licenciamento. Emplacamento Até a 5 anos Eliminacao
Tombamento alienacéo
042.3 Alienacao (inclusive licitacdes)
042.31 Venda (inclusive leildo) Ate 5 anos a Eliminacao
aprovacao | contar da




das contas data de
aprovacao
das contas
042.32 Cesséo. Doacédo. Permuta. Transferéncia 4 anos s5 ano Eliminacgao Para transacbes que envolvam pagasiento
de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovacgao das contas e eliminagao).
042.4 Abastecimento. Limpeza. Manutencéao. Ate 5 anos a Eliminacao
Reparo aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
042.5 Acidentes. Infracfes. Multas Ate S anos a Eliminacao Para acidentes com vitimas, o prazd fota
aprovagdo | contar da de guarda é de 20 anos
das contas data de
aprovacao
das contas
042.9 Outros assuntos referentes a veiculos
042.91 Controle de uso de veiculos 2 anos Eliminagdo
042.911 | Requisi¢ao 2 anos Eliminacdo
042.912 | Autorizagéo para uso fora do horéario de 2 anos Eliminacdo
expediente
042.913 | Estacionamento. Garagem 2 anos Eliminacdo
043 Bens semoventes A temporalidade e destinacdo sefao
estabelecidas pelo 6rgdo de acordo com a
necessidade.
044 Inventario (inclusive rmbi) Ate 5anos a Guarda
aprovagdo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
049 Outros assuntos referentes a patrimonio
049.1 Guarda e seguranca 2 anos Eliminacdo
049.11 Servigos de vigilancia Ate 5 anos a Eliminacao Os documentos que nao envolyem




contar da

aprovacao pagamentos serdo eliminados apoés 1 ar
das contas | data de
aprovacao
das contas
049.12 Seguros (inclusive de veiculos) Até S anos a Eliminacao Os documentos que nao envol
aprovagdo | contar da pagamentos serao eliminados apos 1 an
das contas | data de
aprovacao
das contas
049.13 Prevengao de incéndio 2 anos Eliminagéo
Treinamento de pessoal, instalacéo e
manutencao de extintores, inspecdes
periddicas
Constituicao de brigadas de incéndio, 4 anos 5 anos Guarda
planos, projetos e relatorios permanente
049.14 Sinistro Até a 5 anos Eliminacéo
concluséo dg
caso
049.15 | Controle de portaria 2 anos Eliminacao
Registro de ocorréncias 5 anos 5 anos Eliminacao
049.2 Mudancas
049.21 | Para outros iméveis Até Sanosa | Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas | datade
aprovacao
das contas
049.22 Dentro do mesmo imoével Ate 5anos a Eliminacao Os documentos que nao envol
aprovagdo | contar da pagamentos serao eliminados apos 1 an
das contas | datade
aprovacao
das contas
049.3 Uso de dependéncias 2 anos Eliminagéo
050 Orcamento e finangas Enquanto| 5 anos Guarda
Normas, regulamentacdes, diretrizes, vigora permanente

procedimentos, estudos e/ou decisbes de

carater geral

0.

em
0.

em
0.



050.1 Auditoria Até Sanosa Guarda
aprovacdo | contar da permanente
das contas data de

aprovacao
das contas

051 Orcamento

051.1 Programacao orcamentaria

051.11 | Previsdo orcamentaria 2 anos Eliminacao

051.12 | Proposta orcamentaria 5anos | 5anos Guarda

permanente

051.13 | Quadro de detalhamento de despesa (QOD) 2 anos Eliminacéo

051.14 | Créditos adicionais 5 anos 5 anos Guarda

Crédito suplementar. Crédito especial. permanente
Crédito extraordinario
051.2 Execucgdo orcamentéria
051.21 Descentralizagdo de recursos (distribuicdp  Até 5anos a Eliminacéo
orcamentaria) aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
051.22 Acompanhamento de despesa mensal A S anos a Eliminacao
essoal/divida aprovacao contar da
(P ) das contas data de
aprovacao
das contas

051.23 Plano operativo. Cronograma de desembplso Até S anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de

aprovacao
das contas

052 Financas

052.1 Programagcao financeira de desembolso Até Sanos a Eliminacédo
aprovacao | contar da
das contas data de

aprovacao

das contas




052.2 Execucéo financeira
052.21 Receita Ate 5anos a Eliminacado
aprovagdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
052.22 Despesa Até 5anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
053 Fundos especiais Ate 5anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas | data de
aprovacao
das contas
054 Estimulos financeiros e crediticios Ate S anos a Guarda
aprovacdo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
055 Operacoes bancarias
055.01 Pagamentos em moeda estrangeira Até S anos a Eliminagéo
aprovacdo | contar da
das contas | data de
aprovacao
das contas
055.1 Conta unica (inclusive assinaturas Ate 5 anos a Eliminacao
autorizadas e extratos de contas) aprovagao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
055.2 OUTRAS CONTAS: TIPOB,CeD Ate y S anos a Eliminacao
(INCLUSIVE ASSINATURAS aprovagéo | contar da
das contas | data de
AUTORIZADAS E EXTRATOS DE aprovacio
CONTAS) das contas
056 Balancos. Balancetes Até 5 anos a Guarda




aprovacdo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
057 Tomada de contas. Prestagao de contas At | Sanosa Guarda
(inclusive parecer de aprovacdo das contasfProvacéo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas

059 Outros assuntos referentes a orcamento e financas

059.1 Tributos (impostos e taxas) Ate 5 anos a Eliminacao
aprovacao | contar da
das contas data de

aprovacao
das contas

060 Documentacdo e informacao

060.1 Publicacdo de matérias no diario oficial Até Sanos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de

aprovacao
das contas

060.2 Publicacdo de matérias nos boletins 1 ano Elimnacéo

administrativo, de pessoal e de servico

060.3 Publicacdo de matérias em outros periodicos Até 5anos a Eliminacao
aprovagéo contar da
das contas data de

aprovacao
das contas

061 Producéo editorial (inclusive edi¢cdo ou coedicapuldicacoes em geral produzidas pelo 6rgao engaeasuporte)

061.1 Editoracédo. Programacao visual Ate S anos a Eliminacao Documentos que nao envolvem
aprovacdo | - contar da pagamentos serdo eliminados apés 5 anos
das contas | data de de arquivamento na fase corrente

aprovacao q )
das contas

061.2 Distribuigdo. Promocéo. Divulgagéo A S anos a Eliminacao Documentos que nao envolvem
aprovagdo | contar da pagamentos serdo eliminados apés 5
das contas data de

de arquivamento na fase corrente.

THOS




aprovacao

das contas
062 Documentacgdo bibliografica (livros, periddicos hietios e audiovisuais)
062.01 Normas e manuais Enquanto 5 anos Guarda
vigora permanente
062.1 Aquisi¢ao (no brasil e no exterior) Os documentos referentes a material
bibliografico ndo  adquirido  serdo
eliminados ap6s 1 ano.
062.11 Compra (inclusive assinaturas de periodigos) Até 5 anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
062.12 Doacéo 4 anos 5 anos Eliminacdo Para transacdes que envolvanmesges
de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovacgao das contas e eliminagao).
062.13 Permuta 4 anos 5 anos Eliminacao Para transacdes que envolvanmasges
de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovagao
das contas + 5 anos a contar da data de
aprovacao das contas e eliminagao).
062.2 Registro 2anos Eliminacdo
062.3 Catalogacao. Classificacdo. Indexagéo 2anos Eliminacdo
062.4 Referéncia e circulagéo 2anos Eliminagdo
062.5 Inventario Até 5anos a Guarda
aprovagdo | contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
063 Documentacao arquivistica: gestdo de documentisteen® de arquivos
063.01 Normas e manuais Enquanto 7 anos Guarda
vigora permanente




063.1 Producdo de documentos. Levantamento| 4 anos Eliminacao
Fluxo
Diagndstico 5 anos 5 anos Guarda
permanente
063.2 Protocolo: recepcgao, tramitagéo e expedi¢éo 2 anos Eliminacao
de documentos
063.3 Assisténcia técnica 5 anos Eliminacdo
063.4 Classificacao e arquivamento 2 anos Eliminacdo
Cadigo de classificacdo de documentos Enquanto * *O prazo total de guarda do documentp &
vigora de 100 anos, devendo o 6rgdo permangcer
com um exemplar por igual periodo. Um
outro exemplar dever4 compor o conjunto
documental NORMAS E MANUAIS do
subgrupo 063.01, seguindo a
temporalidade e destinacdo previstas para o
mesmo.
063.5 Politica de acesso aos documentos 5 anos 5 anos Guarda
permanente
063.51 Consultas. Empréstimos 1 ano apds 4 Eliminacao
devolucao
063.6 Destinacado de documentos
063.61 Analise. Avaliacdo. Selegéao 5 anos 5 anos Guarda
permanente
Tabela de temporalidade Enquanto * *O prazo total de guarda do documentp &
vigora de 100 anos, devendo o 6rgdo permangcer
com um exemplar por igual periodo. Um
outro exemplar dever4 compor o conjunto
documental NORMAS E MANUAIS do
subgrupo 063.01, seguindo a
temporalidade e destinacdo previstas para o
mesmo
063.62 Eliminacao, termos, listagens e editais de| 5 anos Guarda




ciéncia de eliminacao permanente
063.63 Transferéncia. Recolhimento. Guias e 5 anos Guarda
Termos de Transferéncia, Guias, relacdes e permanente
termos de recolhimento, listagens descritivas
do acervo
064 Documentagdo museologica A temporalidade e destinagdo sefao
estabelecidas de acordo com |as
necessidades do 6rgao.
065 Reproducéo de documentos, estudos, Enquanto| 5 anos Guarda
projetos e normas vigora permanente
066 Conservacao de documentos
066.1 Desinfestag&o. Higienizagéo Até S anos a Eliminacao Para documentos que n&o envolyam
aprovagdo | contar da pagamentos, eliminar apés 2 anos.
das contas data de
aprovacao
das contas
066.2 Armazenamento. Depdsitos 2 anos Eliminagéo
066.3 Restauracdo de documentos (inclusive Ate S anos a Eliminacao Para documentos que n&o envolyam
encadernacao) aprovagdo | contar da pagamentos, eliminar ap6s 2 anos.
das contas data de
aprovacao
das contas
067 Informética
067.1 Planos e projetos Enquanto 5 anos Guarda
vigora permanente
067.2 Programas. Sistemas. Redes (inclusive | Enquanto| 5 anos Guarda
licenca e registro de uso e compra) vigora permanente
067.21 Manuais técnicos (exemplares Unicos) Enquant® anos Guarda
vigora permanente
067.22 Manuais do usuario (exemplares Unicos) Enquanté anos Guarda
vigora permanente
067.3 Assisténcia técnica Até S anos a Eliminacao Para documentos que n&o envolyam
aprovagdo | contar da pagamentos, eliminar apés 2 anos.
das contas data de




aprovacao

das contas
069 Outros assuntos referentes a documentacéo e infaoma Este grupo sera desenvolvido pelo 6r
de acordo com a necessidade, bem com
temporalidade e destinagao.
070 Comunicagdes Enquanto| 5 anos Guarda
Normas, regulamentacdes, diretrizes, vigora permanente
procedimentos, estudos e/ou decisbes de
carater geral
071 Servigo postal
071.1 Servigos de entrega expressa
071.11 Nacional Até 5 anos a Eliminacao
aprovacao | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
071.12 Internacional Ate 5anos a Eliminacdo
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
071.2 Servicos de coleta, transporte e entrega de ~ Até 5 anos a Eliminacao
correspondéncia agrupada — malote aprovacdo | - contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
071.3 Mala oficial Ate 5anos a Eliminacao
aprovagéo contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
071.9 Outros servicos postais Ate 5 anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao

das contas

gao
oa



072 Servico de radio Até 5anos a Eliminacao
aprovagdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
072.1 Instalagdo. Manutencédo. Reparo Até S anos a Eliminacao
aprovagdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
073 Servico de telex Até Sanos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
073.1 Instalagdo. Manutencéo. Reparo Até S anos a Eliminacao
aprovagdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
074 Servigo telefonico (inclusive autorizagéo 2 anos Eliminacao
para ligacdes interurbanas). Fac-simile (fax)
074.1 Instalag&o. Transferéncia. Manutengao. Até S anos a Eliminacao
Reparo aprovagdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
074.2 Listas telefonicas internas Enquanto Eliminacéo
vigora
074.3 Contas telefonicas Ate 5 anos a Eliminacao
aprovacdo | contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
075 Servigos de transmisséo de dados, voz e Até Sanos a Eliminacao
imagem aprovagdo | contar da
das contas data de
aprovacao




| | das contas

jao
oa

079 Outros assuntos referentes a comunicacdes Este grupo sera desenvolvido pelo or
de acordo com a necessidade, bem com
temporalidade e destinacao.

090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRAQAO GERAL

091 ACOES JUDICIAIS | 5 anos

100 ENSINO SUPERIOR

110 Normatizagéo. Regulamentagéo Enquanto - Guarda

vigora Permanente

120 Cursos de graduacdo (inclusive na modalidade a disicia)

121 Concepcao, organizacéo e funcionamento dos cuesgsaduacgéo

121.1 Projeto pedagogico dos cursos Enquanto - Guarda

vigora Permanente
121.2 Até a homologacéo do ato hoonti)aa o 5 anos Guarda
o o0s Permanente

121.21 Autorizacdo. Reconhecimento. Renova(;éoh Atlé a | 5anos Guarda

de reconhecimento O agasa Permanente

121.3 Desativacao de cursos. Extingdo de cursgs Atta | 5anos Guarda

homologagao Permanente
do ato

122 Planejamento e organizac¢ao curricular

122.1 Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto - Guarda

curricular) vigora Permanente

122.2 Reformulagéo curricular Enquanto - Guarda

vigora Permanente

122.3 Disciplinas: programas didaticos Enquanto - Guarda

vigora Permanente

122.31 Oferta de disciplinas 2 anos - Guarda

Permanente

122.32 Atividades complementares Enquanto - Guarda

vigora Permanente




123 Planejamento da atividade académica
123.1 Calendario académico Enquanto - Guarda Guardar apenas um exemplar de cada
vigora Permanente | publicacao.
123.2 Agenda académica. Guia do calouro. Guia Enquanto - Guarda Guardar apenas um exemplar de cada
do estudante. Manual do estudante vigora Permanente | publicacao.
124 Colacao de grau. Formatura 5 anos - Eliminacédo
124.1 Termo ou ata de colagéo de grau 5 anos - Guarda
Permanente
125 Vida académica dos alunos dos cursos de graduacao
125.1 Ingresso
125.11 Processo de selegéo (vestibular)
125.111 | Planejamento. Orientacfes Atea 1 ano Guarda
homologagao Permanente
do evento
125.112 | Inscricbes Atea 1 ano Eliminagdo | *Aguardar o término da acgéo, no caso|de
homologacéo X
4o eventor acao judicial.
125.113 | Controle de aplicacdo de provas Atea 1 ano Eliminacdo | *Aguardar o término da acdo, no caso|de
homologacéo TN
do eventor acao judicial.
125.114 | Correcao de provas hoontﬁ)a . 1 ano Eliminagdo | *Aguardar o término da acgdo, no caso|de
do eve%?§§° acao judicial.
125.115 | Recursos hoonti)a 3 1 ano Guarda *Aguardar o término da acdo, no caso|de
o ovamter Permanente | ac&o judicial.
Eliminar os documentos apds 2 anos|do
indeferimento.
125.116 | Resultados Atea 1 ano Guarda *Aguardar o término da acdo, no caso|de
hgcr)“g\'/%gn"’t‘gfo Permanente | acéo judicial.
125.12 Reingresso. Admissao de graduado. 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos |do
Portador de diploma. Obteng&o de novo Permanente | indeferimento.
titulo
125.13 Transferéncia




125.131 | Transferéncia voluntaria ou facultativa 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos
Permanente | indeferimento.
125.132 | Transferénciax officio 5 anos - Guarda
Permanente
125.14 Reopc¢éao de curso. Mudanca de curso. 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apdés 2 anos
Transferéncia interna Permanente | indeferimento.
125.19 Outras formas de ingresso 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apdés 2 anos
aluno convénio rede publica Permanente | indeferimento.
aluno especial
aluno visitante
continuidade de estudos
mandado judicial
matricula de cortesia
readmissao
refugiados politicos
reintegracao
revinculacao
125.2 Registros académicos
125.21 Matricula. Registro Enqluanto o | 5anos Eliminacdo | Eliminar os documentos ap0s 2 anos
aluno . .
mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.22 Inscricdo em disciplinas. Matricula Enqluantoo 5 anos Eliminacdo | Eliminar os documentos ap0s 2 anos
. T aluno . .
semestral em disciplina mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.23 Isencao de disciplinas. Dispensa de Enqluantoo 5 anos Eliminacdo | Eliminar os documentos ap0s 2 anos
. T . aluno . .
disciplinas. Aproveitamento de estudos mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.24 Trancamento

do

do

do

do

do

do



do

125.241 | Disciplina. Matricula parcial Enqluanto °| 5anos Eliminacdo | Eliminar os documentos ap0s 2 anos
aluno . .
mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.242 | Total de curso. Matricula total Enqluanto o | 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.25 Desligamento
125.251 | Abandono de curso 5 anos 25 anos Eliminacao
125.252 | Jubilacéo 5 anos 25 angs Eliminacao
125.253 | Recusa de matricula 5anosg 25 anos Eliminacao
125.26 Prorrogacdo de prazo para conclusao do curso $ ano25 anos Eliminacao
125.3 Avaliagao académica
125.31 Provas. Exames. Trabalhos (inclusive Dlevolucf?u? ao - - Eliminar os documentos n&o devolvidos
verificacbes suplementares) ?;gr};’tf;pggso ap6s 1 ano do registro das notas.
notas
125.32 Trabalho de concluséo de curso. Trabalho DfVO'UGéQ ao - Eliminacdo | Eliminar os documentos ndo devolvidos
5 aluno apos o - .
final de curso registropdas apos 1 ano do registro das notas.
notas
125.321 | Indicagao, aceite e substituicdo de orientadﬁg oregistro| 1 ano Eliminacédo
e co-orientador as notas
125.322 | Bancas examinadoras: indicagédo e atuagzid\tg 0 regtistro 1 ano Eliminagéo
as notas
125.323 | Prorrogagao de prazo para entrega e Atg oregistro| 1 ano Eliminacgédo
apresentacao as notas
125.33 Registro de conteudo programatico 10 anos | 10 anos Eliminacéo

ministrado, rendimento e frequéncia




125.34 Distincdo académica e mérito 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apos 2 anos|do
Permanente | indeferimento.
125.4 Documentacao académica
125.41 Historico escolar. Integralizagéo curriculaf Enquantoo | 5 gnos Guarda Eliminar as versbes parciais, cujas
_alno Permanente | informacdes encontram-se recapituladas na
vinculo com a versao integral do historico escolar.
instituicao de
ensino
125.42 Emisséo de diploma
125.421 | Expedicéo 5 anos 5 anos Eliminacdo | No caso das instituicdes de ensino que
utilizam os assentamentos individuais para
formacdo do processo de registro |de
diplomas, utilizar os prazos de guarda e a
destinacdo final dos assentamentos
individuais.
125.422 | Registro 5 anos 5 anos Guarda A documentacdo de solicitacdo de registro
Permanente | de diplomas das instituicdes particulares de
ensino superior devera ser devolvida para
as mesmas apos o registro.
Eliminar os diplomas nao entregues 2 anos
apos a emissao.
125.423 | Apostila 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
125.424 | Reconhecimento e revalidagéo 5 anos 5 anos Guarda Para os casos de indeferimento,| a
Permanente | documentacdo sera devolvida |ao
requerente.
Eliminar os documentos n&ao devolvidos
apos 2 anos do indeferimento.
125.425 | Verificagao de autenticidade 5 anos 5 anps Bhgao
125.43 Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o * Eliminacao *O prazo total de guarda dos docume

aluno




(Dossiés dos alunos) mantiver o de 100 anos.
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.5 Regime de exercicio domiciliar
125.51 Aluna gestante Enqluanto o | 2anos Eliminagéo
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.52 Aluno portador de afec¢des, infeccdes e Enqluanto °| 2anos Eliminacao
: aluno
traumatismos mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.6 Monitorias. Estagios ndo obrigatérios. Programamideacdo a docéncia
125.61 Monitorias 3 anos 2 anos Guarda
Permanente
125.611 | Processo de selegéo 3 anos 2 aros Eliminagao
125.612 | Indicacao, aceite e substituicdo de monitar e 3 anos 2 anos Eliminacao
orientador
125.613 | Avaliacéo 3 anos 2 anos Guarda | Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informagdes encontram-se recapitulagas
nos relatérios finais.
125.62 | Estagios n&do obrigatérios Enquantoo |2 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
125.63 Programas de iniciagédo a docéncia 3 anos 2 anos Guarda
Permanente
125.631 | Processo de selegéo 3 anos 2 anos Eliminagéo
125.632 | Indicacao, aceite e substituicdo de bolsista e3 anos 2 anos Eliminacao
orientador




125.633 | Avaliacéo 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informagdes encontram-se recapitulagdas
nos relatérios finais.

125.64 Frequéncia de monitores, estagiarios e 5 anos 47 anos Eliminacao
bolsistas

125.7 Mobilidade académica. Mobilidade estudantil. Indenbio

125.71 Nacional Enquanto o - Guarda Para os casos de indeferimento,| a

m;']‘:icgr o Permanente | documentacdo serd  devolvida |ao
vinculo com a requerente.
instituicao de Eliminar os documentos nao devolvidos
ensino ap6s 2 anos do indeferimento.
125.72 Internacional Enquanto o - Guarda Para os casos de indeferimento,| a
m;r']‘t’icgr . Permanente | documentacdo serd devolvida |ao
vinculo com a requerente.
instituicéo de Eliminar os documentos ndo devolvidos
ensino ap6s 2 anos do indeferimento.

125.8 Regime disciplinar dos alunos: penalidades Atéa 10 anos Guarda A produgdo, manuseio, consulia,
(adverténcia ou repreenso, suspensao e CO”C(':L;SSaO do Permanente |transmissdo, manutencdo e guarda| de
expulséo) dados, documentos e informacdes relativos

a vida privada, a honra e a imagem dos

alunos deverdo observar medidas especiais
de seguranca, conforme legislagcdo [em

vigor.

130 Cursos de p6s-graduacastricto sensu (inclusive na modalidade a distancia)

131 Concepcgao, organizagdo e funcionamento dos cuespdsigraduacasiricto sensu

131.1 Projeto pedagodgico dos cursos Enquanto - Guarda

vigora Permanente

131.2 Criacdo de cursos. Criacdo de programasg  Atta | 5anos Guarda

homologagao Permanente
do ato

131.21 Autorizacdo. Reconhecimento. Renovacdp Ata | 5anos Guarda
de reconhecimento homologacao Permanente

do ato




131.3 Desativagao de cursos. Extingdo de cursgs Atta | 5anos Guarda
homologagdo Permanente
do ato
1314 Credenciamento para orientagao 5 anos 10 anos Eliminacao
132 Planejamento e organizac¢ao curricular
132.1 Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto - Guarda
curricular) vigora Permanente
132.2 Reformulacéo curricular (inclusive criagdp Enquanto - Guarda
de novas &reas de concentracio) vigora Permanente
132.3 Disciplinas: programas didaticos Enquanto - Guarda
vigora Permanente
132.31 Oferta de disciplinas 5 anos 5 anos Eliminacao
133 Planejamento da atividade académica Enquanto - Guarda
vigora Permanente
134 Vida académica dos alunos dos cursos de pos-graalstaicto sensu
134.1 Ingresso
134.11 Processo de selecéo
134.111 | Planejamento. Orientacdes Ate a 1 ano Guarda
homologagao Permanente
do evento
134.112 | Inscri¢cbes A Atléa 3 1 ano Eliminagdo | *Aguardar o término da acdo, no caso
omologagao ~_ - ..
do evento® acao judicial
134.113 | Controle de aplicacéo de provas Ate a 1 ano Eliminacdo | *Aguardar o término da ag&o, no caso
homologagao acao judicial
do evento* ¢ao |
134.114 | Correcao de provas Atta 1 ano Eliminacdo | *Aguardar o término da ag&o, no caso
homologagao acao judicial
do evento* ¢ao |
134.115 | Recursos A Atléa . 1 ano Guarda *Aguardar o término da agéo, no caso
omoliogacao ~ s ..
do evento* Permanente acao judicial. ]
Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento
134.116 | Resultados A Atléa . - Guarda *Aguardar o término da ag&o, no caso
Omo0gaco Permanente | acéo judicial.

do evento*

de

de

de

de

do

de



Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento.

134.12 Transferéncia 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos
Permanente | indeferimento.
134.13 Mudanca de nivel Enqluanto 0 - Guarda Eliminar os documentos apdés 2 anos
aluno R .
mantiver o Permanente | indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
134.19 Outras formas de ingresso 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos
aluno especial Permanente | indeferimento.
reintegracao
134.2 Registros académicos
134.21 Matricula. Registro Enqluanto o | 5anos Eliminacéo | Eliminar os documentos apds 2 anos
aluno R .
mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
134.22 Inscricdo em disciplinas. Matricula Enqluantoo 5 anos Eliminag&do | Eliminar os documentos ap0s 2 anos
. . . auno . .
semestral em disciplina mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
134.23 Isencéo de disciplinas. Dispensa de E“qlua”to o | 5anos Eliminacdo | Eliminar os documentos ap0s 2 anos
. . . . aluno . .
disciplinas. Aproveitamento de estudos mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
134.24 Trancamento
134.241 | Disciplina. Matricula parcial Enqluantoo 5 anos Eliminagéo Eliminar os documentos apos 2 ag
m:nlficgr o indeferimento

vinculo com a
instituicao de

ensino

do

do

do

do

do

do

do



134.242 | Total de curso. Matricula total Enqluanto o | 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
134.25 Desligamento
134.251 | Abandono de curso 5 anos 25 anos Eliminacao
134.252 | Jubilagéo 5 anos 25 anos Eliminacéo
134.253 | Recusa de matricula 5 anos 25 anos Eliminacao
134.3 Avaliacdo académica
134.31 Provas. Exames. Trabalhos Devolugdo ao - - Eliminar os documentos nédo devolvidos
aluno apos o ano apoés o registro das notas.
registro de
notas
134.32 Exame de qualificacdo
134.321 | Indicagao, aceite e substituicdo de orientgdor Altéé} 4 1 ano Eliminacéao
: conclusao ao
e co-orientador oUrso
134.322 | Bancas examinadoras: indicacdo e atuag@o At¢a 1 ano Eliminacao
concluséo do
Curso
134.323 | Prorrogacéo de prazo para o exame de Altéé} g 1 ano Eliminacgao
epe ~ conclusao ao
qualificagéo oUrso
134.324 | Projeto de qualificacéo Altéej 4 1 ano Guarda
conclusao ao
cureo permanente
134.33 Defesa de dissertacao e tese
134.331 | Indicagéo, aceite e substituicdo de orientador Altéej g 1 ano Eliminacéo
: conclusao ao
e co-orientador CUrso
134.332 | Bancas examinadoras: indicacdo e atuacao Altéé} 4 1 ano Guarda
conclusao ao
cureo permanente
134.333 | Prorrogagéao de prazo para a defesa Ate a 1 ano Eliminacéo
concluséo do
curso
134.334 | Dissertagdo e tese Até a 1 ano Guarda

conclusao do




curso

permanente

134.34 Registro de conteudo programatico 10 anos 10 anos Eliminacdo
ministrado, rendimento e frequéncia
134.4 Documentacgao académica
134.41 Historico escolar. Integralizagéo curriculaf Enquantoo | 5 gnos Guarda Eliminar as versGes parciais, cujas
m:r']‘:icgr o permanente | informages encontram-se recapituladas na
vinculo com a versao integral do historico escolar.
instituicao de
ensino
134.42 Emissédo de diploma
134.421 | Expedicao 5 anos 5 anos Eliminacao No caso das instituig@esemsino que
utilizam os assentamentos individuais para
formagdo do processo de registro |de
diploma, utilizar os prazos de guardg e
destinagado dos assentamentos individuais.
134.422 | Registro 5 anos 5 anos Guarda | A documentacgdo de solicitacdo de registro
permanente | de diplomas das instituicbes de ensino
superior particulares devera ser devolvida
para as mesmas apos o registro.
Eliminar os diplomas nao entregues 2 anos
apos a emissao.
134.423 | Reconhecimento e revalidagéo 5 anos 5 anos Guarda |Para os casos de indeferimento,| a
permanente | documentacdo sera devolvida |ao
requerente.
Eliminar os documentos n&ao devolvidos
apos 2 anos do indeferimento.
134.424 | Verificagdo de autenticidade 5 anos 5 anos Eliminacao
134.43 Assentamentos individuais dos alunos Emllanto 0 * Eliminacao *O prazo total de guarda dos documgito
(Dossié dos alunos) i de 100 anos.
vinculo com a
instituicao de
ensino
134.5 Regime de exercicio domiciliar Enuanto o 2 anos Eliminagdo




aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

134.6 Monitorias. Estagios ndo obrigatérios
134.61 Monitorias 3 anos 2 anos Guarda
permanente
134.611 | Processo de selecéo 3 anos 2 anos Eliminacao
134.612 | Indicagéo, aceite e substituicdo de monitor g 3 anos 2 anos Eliminacao
orientador
134.613 | Avaliacado 3 anos 2 anos Guarda | Eliminar os relatorios parciais, cujas
permanente | informagbes encontram-se recapitulagas
nos relatérios finais.
134.62 Estagios néo obrigatorios Enalfjﬂéo 0 2 anos Eliminacao
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
134.63 Frequéncia de monitores e estagiarios 5 anos 47 anosg Eliminacao
134.7 Mobilidade académica. Mobilidade estudantil. Indenbio
134.71 Nacional Enuanto o - Guarda Para os casos de indeferimento,| a
m;r']‘t’icgr o permanente | documentacdo sera  devolvida |ao
vinculo com a requerente.
instituicao de Eliminar os documentos ndo devolvidos
ensino apos 2 anos do indeferimento.
134.72 | Internacional Enquanto o - Guarda Para os casos de indeferimento,| a
m;']‘:icgr o Permanente | documentacdo serd  devolvida |ao
vinculo com a requerente.
instituicéo de Eliminar os documentos ndo devolvidos
ensino apos 2 anos do indeferimento.
134.8 Regime disciplinar dos alunos: penalidadgs Atéa 10 anos Guarda A producado, manuseio, consulta,
(adverténcia ou repreensao, suspensdo g conclusdodo Permanente | transmissdo, manutencéo e guarda de

caso




expulséo)

dados, documentos e informacdes relati
a vida privada, a honra e a imagem dos

VOS

alunos deverdo observar medidas espegiais
de seguranca, conforme legislacdo em
vigor.
140 Cursos de p6s-graduacadato sensu (inclusive na modalidade a distancia)
141 Concepcao, organizacao e funcionamento dessude pds-graduacbao sensu
141.1 Projeto pedagdégico dos cursos Enquanto - Guarda
vigora Permanente
141.2 Criacéo de cursos hoontﬁ) aa o 5 anos Guarda
o oS Permanente
142 Planejamento e organizacgao curricular
142.1 Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto - Guarda
curricular) vigora Permanente
142.2 Reformulacéo curricular Enquanto - Guarda
vigora Permanente
142.3 Disciplinas: programas didaticos Enquanto - Guarda
vigora Permanente
142.31 Oferta de disciplinas 2 anos - Eliminacap
143 Planejamento da atividade académica Enquanto - Guarda Guardar apenas um exemplar |do
vigora Permanente | calendario.
144 Vida académica dos alunos dos cursos de pdlsrggadato sensu
144.1 Ingresso
144.11 Processo de selegéo
144.111 | Planejamento. Orientacdes hoontﬁ)aa o 1 ano Guarda
s Permanente
144.112 | Inscricdes Atta 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da acgao,caso de
homologagao acao judicial.
do evento*
144.113 | Controle de aplicacéo de provas Atea 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da acao,caso de
homologagéo acao judicial.
do evento*
144.114 | Corregéo de provas Até a 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da acdo,caso de




homologacéo
do evento*

acao judicial.

144.115

Recursos

Até a
homologacéo
do evento*

1 ano

Guarda
Permanente

*Aguardar o término da acdo, no caso
acao judicial.

144.116

Resultados

Até a
homologacéo
do evento*

Guarda
Permanente

*Aguardar o término da agdo, no caso
acao judicial.

114.19

Outras formas de ingresso
aluno especial
reintegracao

5 anos

Guarda
Permanente

Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento.

144.2

Registros académicos

144.21

Matricula. Registro

Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

5 anos

Eliminacao

Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento.

144.22

Inscricdo em disciplinas. Matricula em
disciplina

Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

Eliminacao

Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento.

144.23

Isencéo de disciplinas. Dispensa de
disciplinas. Aproveitamento de estudos

Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

5 anos

Eliminacao

Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento.

144.24

Trancamento

144.241

Disciplina. Matricula parcial

Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

5 anos

Eliminacao

Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento.

144.242

Total de curso. Matricula total

Enguanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a

10 anos

Eliminacao

de

de

do

do

do

do

do



instituicao de

ensino
144.25 Desligamento
144.251 | Abandono de curso 5 anos 25 anos Egam
144.252 | Jubilacdo 5 anos 25 anps Eliminacgo
144.253 | Recusa de matricula 5 angs 25 anos inAakpdo
144.3 Avaliacdo académica
144.31 | Provas. Exames. Trabalhos Devolugdo ao - - Eliminar os documentos ndo devolvidos 1
?gjgr:gtﬁ)pgzso ano apos o registro das notas.
notas
144.32 | Trabalho de conclusao de curso. Trabalhg Devolucao ao - Eliminacdo | Eliminar os documentos n&o devolvidos 1
final de curso ?g’gr};’t%pgzso ano apos o registro das notas.
notas
144.321 | Indicagao, aceite e substituicdo de orientadg o registro| 1 ano Eliminacao
e co-orientador das notas
144.322 | Bancas examinadoras: indicagao e atuac:é‘ﬁg;s fsgtiztsro 1 ano Eliminacao
144.323 | Prorrogacao de prazo para entrega e Até oregistro| 1 ano Eliminacao
apresentacao das notas
144.33 | Registro de contetdo programatico 10 anos | 10 anos Eliminacao
ministrado, rendimento e frequéncia
144.4 Documentagao académica
144.41 | Historico escolar. Integralizacdo curriculay Enquantoo | 5 anos Guarda Eliminar as versbes parciais, cujas
m;']‘:icgr o Permanente | informacdes encontram-se recapituladas na
vinculo com a versao integral do historico escolar.
instituicao de
ensino
144.42 Emisséo de certificado
144.421 | Expedicao 5 anos 5 anos Eliminacdo | No caso das instituicbes de ensino que
utilizam os assentamentos individuais para
formagdo do processo de registro |de
certificado, utilizar os prazos e |a

iS.

destinagcao dos assentamentos individug




144.422 | Registro 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados ndo entregues 2
Permanente | anos apds a emissao.
144.423 | Reconhecimento e revalidacao 5 anos 5 anos Guarda Para os casos de indeferimento,| a
Permanente | documentacdo sera devolvida |ao
requerente.
Eliminar os documentos ndo devolvidos
apos 2 anos do indeferimento.
144.424 | Verificagdo de autenticidade 5 anas dsa Eliminacao
144.43 | Assentamentos individuais dos alunos Enqluanto 0 * Eliminacdo | *O prazo total de guarda dos documentgs &
N aluno
(Dossiés dos alunos) mantiver o de 100 anos.
vinculo com a
instituicao de
ensino
144.5 Regime de exercicio domiciliar Enqluanto 0| 2anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
144.6 Monitorias. Estagios nao obrigatorios
144.61 Monitorias
144.611 | Processo de selecao 3 anps 2 anos n&déu
144.612 | Indicagao, aceite e substituicdo de monitqr e3 anos 2 anos Eliminacao
orientador
144.613 | Avaliacéo 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
144.62 | Estagios ndo obrigatorios Enqluanto 0| 2anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
144.63 Frequéncia de monitores e estagiarios 0% an 47 anos Eliminacao
144.7 Regime disciplinar dos alunos: penalidades té aA 10 anos Guarda A  produgdo, manuseio, consulta




(adverténcia ou repreensao, suspensao e/ conclusao Permanente | transmissdo, manutencdo e guarda| de
expulséo) do caso dados, documentos e informacdes relativos
a vida privada, a honra e a imagem dos
alunos deverdo observar medidas especiais
de seguranca, conforme legislacdo [em
vigor.
190 Outros assuntos referentes ao ensino superior
200 PESQUISA
210 Normatizagdo. Regulamentacéo Enquanto Guarda
vigora Permanente
220 Programas de pesquisa
221 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar as propostas ndo aprovadas apos 2
vigora Permanente | anos.
222 Avaliacdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informagfes encontram-se recapituladas [nos
relatérios finais.
230 Projetos de pesquisa
231 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda
vigora Permanente
232 Avaliacéo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informagfes encontram-se recapituladas [nos
relatérios finais.
240 Iniciacéo cientifica
241 Processo de selecéo 2 angs 2 anos Elinoinaga
242 Cadastramento de bolsistas 5 angs Eliminacéo
243 Frequéncia de bolsistas 5 anos 47 anos inalgdo
244 Avaliacao de bolsistas 2 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informagbes encontram-se recapituladas [nos
relatérios finais.
250 Transferéncia e inovacgao tecnoldgica
251 Registro da propriedade intelectual
251.1 Apoio a redacao de patentes Enquanto 5dnos Guarda




vigora Permanente
251.2 Apresentagdo e acompanhamento 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
252 Transferéncia de tecnologia
252.1 Informacdes técnicas Ate a 5 anos Eliminacao
celebracéo do
contrato
252.2 Celebracédo e acompanhamento de contratd&shquanto| 5 anos Guarda Eliminar o processo de averbacéo juntg
vigora Permanente | INPI apds a confirmacao e recebimento
certificado de averbacao.
252.3 Parcerias para exploracéo e Enquanto| 5 anos Guarda
desenvolvimento de inovagao tecnoldgica vigora Permanente
253 Divulgacéo de informacé&o tecnologica
253.1 Informacg&o tecnologica institucional 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
253.2 Avaliacdo da transferéncia e inovacéo 5 anos 5 anos Guarda
tecnoldgica Permanente
254 Programas de incubadoras de empresas
254.1 Prospeccao de projetos Enquanto| 5 anos Guarda
vigora Permanente
254.2 Implantacdo e acompanhamento do programa
254.21 | Processo de selecéo Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar os documentos apdés 2 anos
vigora Permanente | indeferimento.
254.22 | Admisséo Enquanto| 5 anos Guarda
vigora Permanente
254.23 | Capacitacao e desenvolvimento Enquanto| 5 anos Guarda
vigora Permanente
254.24 | Avaliagdo Enquanto| 5 anos Guarda
vigora Permanente
260 Etica em pesquisa
261 Pesquisa em seres humanos
261.1 Comité de ética | Enquanfo 5 anes Guardal Aodugdo, manuseio, consul

ao

do

a,



vigora

Permanente

transmissao, manutencao e guarda de
dados, documentos e informagdes relati
a vida privada, a honra e a imagem
seres humanos que participam
pesquisas, deverdo observar
especiais de  seguranca,
legislacdo em vigor.

confor

VOS
dos
jas

medidas

me

261.2

Registro da pesquisa

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
Permanente

A produgdo, manuseio, consul
transmissao, manutencao e guarda de
dados, documentos e informagdes relati
a vida privada, a honra e a imagem
seres humanos que participam
pesquisas, deverdo observar
especiais de  seguranca,
legislacdo em vigor.

confor

[a,

VOS
dos
jas

medidas

me

262

Pesquisa em animais

262.1

Comissao de ética

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
Permanente

262.2

Registro da pesquisa

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
Permanente

263

Biosseguranca

263.1

Comissao interna de biosseguranga

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
Permanente

A produgdo, manuseio, consul
transmissdo, manutencdo e guarda
dados, documentos e informagdes relati

la,
de
VOS

aos organismos geneticamente modificados

e seus derivados, deverdao obse
medidas especiais de seguranca, confa
legislacdo em vigor.

var
rme

263.2

Registro da pesquisa

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
Permanente

A producdo, manuseio, consul
transmissdo, manutencdo e guarda

[a,
de
VOS

dados, documentos e informacdes relati

aos organismos geneticamente modificados




e seus derivados, deverdo observar
medidas especiais de seguranca, confgrme
legislacdo em vigor.
290 Outros assuntos referentes a pesquisa
300 EXTENSAO
310 Normatizagédo. Regulamentacéao Enquanto - Guarda
vigora Permanente
320 Programas de extensao
321 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar as propostas ndo aprovadas apos
vigora Permanente | 2 anos.
322 Avaliacdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informagdes encontram-se recapitulagdas
nos relatérios finais.
330 Projetos de extensao
331 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar as propostas ndao aprovadas gapos
vigora Permanente | 2 anos.
332 Avaliacéo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
340 Cursos de extensao
341 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar as propostas ndao aprovadas gapos
vigora Permanente | 2 anos.
342 Divulgacéo Enquanto| 5 anos Guarda Guardar apenas um exemplar do material
vigora Permanente | de divulgacdo de cada curso.
343 Inscricao Até 1 ano Eliminacao
conclusao
do curso
344 Frequéncia Até 1 ano Eliminacao
conclusao
do curso
345 Emisséo de certificado 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados ndo entregues apos

Permanente

2 anos da emissao.




das

PGS

rial

pbs

das

IpoS

das

IpoS
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346 Avaliacdo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cuj
Permanente | informagbes encontram-se recapitula
nos relatérios finais.
350 Eventos de extensdo
351 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar as propostas ndo aprovadas 3
vigora Permanente | 2 anos.
352 Divulgacéao Enquanto| 5 anos Guarda Guardar apenas um exemplar do mate
vigora Permanente | de cada evento.
353 Inscricao Até a 1 ano Eliminacao
conclusao
do evento
354 Frequéncia Até a 1 ano Eliminacao
conclusao
do evento
355 Emisséo de certificado 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados nao entregues a
Permanente | 2 anos da emisséo.
356 Avaliacéo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cuj
Permanente | informagdes encontram-se recapitula
nos relatorios finais.
360 Prestacdo de servi¢o
361 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar as propostas ndo aprovadas g
vigora Permanente | 2 anos.
362 Avaliacéo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cuj
Permanente | informagdes encontram-se recapitula
nos relatorios finais.
370 Difusdo e divulgacéo da producdo académica
371 Proposicao Enquanto| 5 anos Guarda Eliminar as propostas ndo aprovadas g
vigora Permanente | 2 anos.
372 Avaliacéo. Resultados 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cuj
Permanente | informagdes encontram-se recapitula
nos relatorios finais.
380 Programa institucional de bolsas de extenséo




381 Processo de selecéo 3 anos 2 anos Guarda
Permanente
382 Inscricao e selecao de bolsistas 3 anps ¥ ano Eliminacéo
383 Frequéncia de bolsistas 5 angs 47 anos Irn&igdo
384 Avaliacdo. Resultados 3 anos 2 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais, cujas
Permanente | informagdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
390 Outros assuntos referentes a extenséo
400 EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL
410 Normatizagédo. Regulamentacéao Enquanto - Guarda
vigora Permanente
420 Educacao infantil: creches e pré-escolar
421 Concepcao, organizagao e funcionamento daedaanfantil
421.1 Projeto pedagodgico Enquanto - Guarda
vigora Permanente
421.2 Autorizacao para funcionamento hoonti) aa o 5 anos Guarda
oo Permanente
422 Planejamento e organizacao das atividadesEnquanto - Guarda
pedagogicas vigora Permanente
423 Planejamento da atividade escolar Enquanto - Guarda
vigora Permanente
424 Reunido de professores 5 anos 15 anos Guarda A producdo, manuseio, consulia,
Permanente | transmissdo, manutencao e guarda de dados,
documentos e informagfes relativos a Vida
privada, a honra e a imagem dos alunos
deverdo observar medidas especiais| de
seguranca, conforme legislacdo em vigor.
425 Vida escolar dos alunos da educacéao infantil
425.1 Ingresso
425.11 | Processo de selecéo Até a 1 ano Eliminacédo

homologacéo
do evento




425.111 | Edital. Resultado final hoonti)aa o 1 ano Guarda
o Permanente
425.12 Mandado judicial 5 anos - Guarda
Permanente
425.2 Registro escolar
425.21 | Matricula Englllifrl]fgo °| 5anos Eliminacao
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
425.3 Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o * Eliminacdao | *O prazo total de guarda dos documentgs é
(Dossiés dos alunos) m;r:‘ficgr . de 100 anos.
vinculo com a
instituicao de
ensino
425.9 Outros assuntos referentes a vida escataaldoos da educacao infantil
425.91 | Formatura 5 anos| - | Eliminac&q
430 Ensino fundamental (inclusive Educacao de JovensAglultos)
431 Concepcao, organizagao e funcionamento da@hsidamental
431.1 Projeto pedagdgico Enquanto - Guarda
vigora Permanente
431.2 Autorizacao para funcionamento hoont% aa o 5 anos Guarda
i Permanente
432 Planejamento e organizacgdo curricular
432.1 Reformulacéo curricular Enquanto - Guarda
vigora Permanente
432.2 Disciplinas: programas didaticos Enquanto - Guarda
vigora Permanente
433 Planejamento da atividade escolar Enquanto - Guarda
vigora Permanente
434 Planejamento da atividade escolar 5 anos 15 anos Guarda A produgao, manuseio,  consulia,
Permanente | transmissdo, manutencdo e guarda| de




dados, documentos e informacdes relati
a vida privada, a honra e a imagem
alunos deverdo observar medidas espe
de seguranca, conforme legislacao
vigor.

VOS
dos
ciais
em

do
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435 Vida escolar dos alunos do ensino fundamental
435.1 Ingresso
435.11 Processo de selegéo
435.111 | Planejamento. Orientacdes A Atlé a 1 ano Guarda
omologacao
do evento Permanente
435.112 | Inscrigdes Atta 1 ano Eliminacao
homologacéo
do evento
435.113 | Controle de aplicacdo de provas Atea 1 ano Eliminacao
homologacéo
do evento
435.114 | Correcao de provas Atta | 1ano Eliminacéo
homologacéo
do evento
435.115 | Recursos A Atlé a 1 ano Guarda
omologacao
do evento Permanente
435.116 | Resultados ) Atlé a | lano Guarda
omologagéo
do evento Permanente
435.12 | Transferéncia 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apdés 2 anos
Permanente | indeferimento.
435.13 | Mandado judicial 5 anos - Guarda
Permanente
435.2 Registro escolar
435.21 | Matricula Enqluanto o 5anos Eliminagdo | Eliminar os documentos apds 2 anos
aluno - .
mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
435.211 | Cancelamento de matricula: por desisténcia5 anos | 25 anos Eliminacao




(voluntéria) ou por jubilagio (compulsoria)

435.3 Avaliacao escolar
435.31 | Provas. Exames. Trabalhos DtI%VO'UGé? ao - Eliminar os documentos ndo devolvidos |ao
aluno apos o . R
registro das final do ano letivo.
notas
435.32 | Registro de contetdo programético 10 anos | 10 anos Eliminacéo
ministrado, rendimento e frequéncia
435.4 Documentagao escolar
435.41 | Historico escolar Enquantoo | 5 anos Guarda Eliminar as versdes parciais, cujas
m;r']‘t‘icgr o Permanente | informacgdes encontram-se recapituladas na
vinculo com a versdo integral do histérico escolar.
instituicao de
ensino
435.42 | Emisséao de certificado 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados nao entregues 2 anos
Permanente | ap0s a emissao.
435.43 | Assentamentos individuais dos alunos Enqluantoo * Eliminacdao | *O prazo total de guarda dos documentgs é
P aluno
(Dossiés dos alunos) mantiver o de 100 anos.
vinculo com a
instituicao de
ensino
435.5 Regime de exercicio domiciliar Enqluanto 0| 2anos Eliminacédo
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
435.6 Regime disciplinar dos alunos: penalidades Até a 15 anos Guarda A produgao, manuseio,  consulia,
(adverténcia ou repreensao, suspensao e/ conclusao Permanente | transmissdo, manutencdo e guarda| de
expulséo) do caso dados, documentos e informacdes relativos
a vida privada, a honra e a imagem dos
alunos deverdo observar medidas especiais
de seguranca, conforme legislacdo [em

vigor.

435.9

Outros assuntos referentes a vida escoaaldnos do ensino fundamental




435.91 | Formatura | 5anos| - Eliminagaq
440 Ensino médio (inclusive Educacao de Jovens e Adusp
441 Concepcao, organizacao e funcionamento da@nsédio
441.1 Projeto pedagdgico Enquanto - Guarda
vigora Permanente
441.2 Autorizacao para funcionamento hoontﬁ) aa o 5 anos Guarda
o oS Permanente
442 Planejamento e organizacgao curricular
442.1 Reformulagéo curricular Enquanto - Guarda
vigora Permanente
442.2 Disciplinas: programas didaticos Enquanto - Guarda
vigora Permanente
443 Planejamento da atividade escolar Enquanto - Guarda
vigora Permanente
444 Conselhos de classe 5anos | 15 anos Guarda A producdo, manuseio, consula,
Permanente | transmissao, manutencdo e guarda| de
dados, documentos e informacdes relativos
a vida privada, a honra e a imagem dos
alunos deverdo observar medidas especiais
de seguranca, conforme legislagcdo [em
vigor.
445 Vida escolar dos alunos do ensino médio
445.1 Ingresso
44511 Processo de selegéo
445.111 | Planejamento. Orientacdes hoontﬁ)aa o 1 ano Guarda
s Permanente
445.112 | Inscrigbes Atta 1 ano Eliminacdo | *Aguardar o término da acdo, no caso|de
homologacéo X
do evento * acao judicial.
445.113 | Controle de aplicacdo de provas Atea 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da acao,caso de
homologacgo acao judicial.
do evento *
445.114 | Correcao de provas Até a 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da acdo,caso de




de

do

de

do

do

ao

homologagéo acao judicial.
do evento *
445.115 | Recursos Atea 1 ano Guarda *Aguardar o término da acdo, no caso
hgg“eo\'fé%?gi‘o Permanente | acéo judicial.
Eliminar os documentos apdés 2 anos
indeferimento.
445.116 | Resultados Atea 1 ano Guarda *Aguardar o término da acdo, no caso
h(?(;"g\',gﬂfgi‘o Permanente | acéo judicial.
445.12 Transferéncia
445.19 | Outras formas de ingresso 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apds 2 anos
Mandado judicial Permanente | indeferimento.
Reintegracéo
445.2 Registro escolar
445.21 | Matricula Enquantoo | 5 anos Eliminagdo | Eliminar os documentos apds 2 anos
_alno indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
445,211 | Cancelamento de matricula: por desisténcia 5 anos | 25 anos Eliminacao
(voluntéaria) ou por jubilacdo (compulsoria
445.3 Avaliacéo escolar
445.31 | Provas. Exames. Trabalhos Devolugdo - - Eliminar os documentos nao devolvidos
agsa:gggsggs final do ao letivo.
das notas.
445.32 | Registro de contetudo programatico 10 anos | 10 anos Eliminacao
ministrado, rendimento e frequéncia
445 .4 Documentagao escolar
445.41 | Historico escolar Enquantoo | 5 anos Guarda Eliminar as versbes parciais, cuj
m;']‘:icgr o Permanente | informacfes encontram-se recapituladas

vinculo com a
instituicao de
ensino

versao integral do histdrico escolar.

as
5 Na

445.42

Emissao de certificado




445.421 | Expedicao 5 anos 5 anos Eliminacdo | No caso das instituicbes de ensino que
utilizam os assentamentos individuais para
formacdo do processo de registro |de
certificados, utilizar os prazos e |a
destinacao dos assentamentos individuais.

445.422 | Registro 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os certificados ndo entregues 2

Permanente | anos apos a emissao.
445.43 | Assentamentos individuais dos alunos Enqluanto 0 * Eliminacdo | *O prazo total de guarda dos documentgs &
PN aluno
(Dossiés dos alunos) mantiver o de 100 anos.
vinculo com a
instituicao de
ensino
4455 Regime de exercicio domiciliar Enqluanto 0| 2anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
445.6 Monitorias. Estagios ndo obrigatérios Enqluanto 0| 52 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
445.7 Regime disciplinar dos alunos: penalidades Até a 15 anos Guarda A produgdo, manuseio,  consulia,
(adverténcia ou repreensao, suspensao e/ conclusao Permanente | transmissdo, manutencdo e guarda| de
expulséo) do caso dados, documentos e informacdes relativos
a vida privada, a honra e a imagem dos
alunos deverdo observar medidas especiais
de seguranca, conforme legislacdo [em
vigor.

445.9 Outros assuntos referentes a vida escotaaldnos do ensino medio

44591 | Formatura | 5anos| - | Eliminacéq

450 Ensino técnico




451 Concepcao, organizacao e funcionamento do@metnico
451.1 Projeto pedagdgico Enquanto - Guarda
vigora Permanente
451.2 Criagao e reconhecimento de curso. Atta | 5anos Guarda
Autorizacdo para funcionamento homologagao Permanente
452 Planejamento e organizacgao curricular
452.1 Estrutura do curriculo (grade ou matriz Enquanto - Guarda
curricular) vigora Permanente
452.2 Reformulagéo curricular Enquanto - Guarda
vigora Permanente
452.3 Disciplinas: programas didaticos Enquanto - Guarda
vigora Permanente
452.31 Oferta de disciplinas 5 anos 5 anps [a%:10t310)
452.32 | Estagios obrigatérios Enquanto| 52 anos Eliminacédo
o aluno
mantiver o
vinculo
com a
instituicao
de ensino
453 Planejamento da atividade escolar Enquanto - Guarda
vigora Permanente
454 Conselhos de classe 5 anos 15 anos Guarda A producao, manuseio, consulia,
Permanente | transmissdo, manutencao e guarda de dados,
documentos e informacgdes relativos a \fida
privada, a honra e a imagem dos alunos
deverdo observar medidas especiais| de
seguranga, conforme legislacdo em vigor.
455 Colacao de grau. Formatura 5 anas -|  Eliminagéo
455.1 Termo ou ata de colacéo de grau 5 anos - Guarda
Permanente

456

Vida escolar dos alunos do ensino técnico




456.1

Ingresso

456.11 Processo de selegéo
456.111 | Planejamento. Orientacdes Atea 1 ano Guarda
h%@‘:\c”gﬁ%ao Permanente
456.112 | Inscrigoes hoontli aa o 1 ano Eliminacao *Agyar_dqr o término da acgdo,caso de
o ovonren acao judicial.
456.113 | Controle de aplicacdo de provas Atea 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da acao,caso de
o aga0 aco judicial.
456.114 | Correcgéo de provas homAJﬁ) aa o 1 ano Eliminacao *Aguardar o término da agdo,caso de
o ovonren acao judicial.
456.115 | Recursos Atta 1 ano Guarda *Aguardar o término da agdo, no caso
hgcr)ng\'/%gn"’t‘gfo Permanente | acdo judicial.
456.116 | Resultados Atea 1 ano Guarda *Aguardar o término da acdo, no caso
hgg“e’\'f;%at‘gfo Permanente | acéo judicial.
456.12 Transferéncia
456.121 | Transferéncia voluntaria ou facultativa 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apdés 2 anos
Permanente | indeferimento.
456.122 | Transferénciax officio 5 anos - Guarda
Permanente
456.19 | Outras formas de ingresso 5 anos - Guarda Eliminar os documentos apos 2 anos
Mandado judicial Permanente | indeferimento.
Reintegracéo
456.2 Registro escolar
456.21 | Matricula E“;*.‘fﬁ{;‘” 5 anos Eliminagdo | Eliminar os documentos apds 2 anos
mantiver o indeferimento.
vinculo com a
instituicao de
ensino
456.211 | Cancelamento de matricula: por desisténcia 5 anos | 25 anos Eliminacao
(voluntaria) ou por jubilacdo (compulséria
456.22 Isencéo de disciplinas. Dispensa de Enquantoo | 5 anos Eliminacao Eliminar os documentos apénds alo

de

de

do

do

do



disciplinas. Aproveitamento de estudos

aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

indeferimento.

ao

as
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ue
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de
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456.23 | Trancamento Enqluanto o | 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
456.3 Avaliacao escolar
456.31 | Provas. Exames. Trabalhos. Relatérios de vaolucé{) ao - - Eliminar os documentos ndo devolvidos
o aluno apos o . .
estagios registro das final do ano letivo.
notas
456.32 | Registro de conteudo programatico 10 anos | 10 anos Eliminacao
ministrado, rendimento e frequéncia
456.4 Documentagao escolar
456.41 | Historico escolar Enqluanto o| 5anos Guarda Eliminar as versbes parciais, cuj
aluno . ~ .
mantiver o Permanente |nfor[nagoes encont.rarp-.se recapituladas
vinculo com a versao integral do histdrico escolar.
instituicao de
ensino
456.42 Emisséo de diploma
456.421 | Expedicao 5 anos 5 anos Eliminacdo | No caso das instituicdes de ensino
utilizam os assentamentos individuais p
formacdo do processo de registro
diplomas, utilizar os prazos e a destina
dos assentamentos individuais, confor
legislacdo em vigor.
456.422 | Registro 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os diplomas nao entregues 2 a
Permanente | ap0s a emissao.
456.423 | Verificagdo de autenticidade 5 ang Sano Eliminagao
456.43 | Assentamentos individuais dos alunos Enquanto o * Eliminacdo | *O prazo total de guarda dos documentg

(Dossiés dos alunos)

aluno
mantiver o

de 100 anos.

)S €




vinculo com a
instituicao de
ensino

456.5 Regime de exercicio domiciliar Enqluanto 0| 2anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
456.6 Monitorias. Estagios ndo obrigatorios. Enqluanto 0| 52 anos Eliminacao
L. ~ O aluno
Programas de iniciacéo tecnoldgica mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
456.7 Regime disciplinar dos alunos: penalidades Até a 15 anos Guarda A  producdo, manuseio, consulta,
(adverténcia ou repreenséo, suspensao e/ conclusao Permanente | transmissao, manutencdo e guarda| de
expulséo) do caso dados, documentos e informacdes relativos
a vida privada, a honra e a imagem dos
alunos deverdo observar medidas especiais
de seguranca, conforme legislagcdo [em
vigor.
490 Outros assuntos referentes a educacédo basica e pssfonal
500 ASSISTENCIA ESTUDANTIL
510 Normatizagédo. Regulamentacéo Enquanto - Guarda
vigora Permanente
520 Programas, convénios e projetos de concessao de dférios e auxilios aos alunos
521 Moradia estudantil. Moradia universitaria
521.1 Publicacéo. Divulgacao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
521.2 Inscricdo. Selecdo. Admisséo. Renovacao Enqluanto o | 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
521.3 Avaliacéo 5 anos 5 anos Guarda Eliminag welatérios parciais cujas




Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
522 Alimentacao
522.1 Publicacdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
522.2 Inscricdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovacao Enqluanto °©| 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
522.3 Avaliacéo 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
523 Transporte
523.1 Publicagéo. Divulgacgao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
523.2 Inscricdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovacao Enqluanto °©| 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
523.3 Avaliacéo 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
524 Assisténcia a saude fisica e mental (incluside conveniada)
524.1 Publicacao. Divulgacgao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
524.2 Inscricdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovacao Enqluanto °©| 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
524.3 Avaliacéo 5 anos 5 anos Guarda Elimirag relatdrios parciais cujas




Permanente informacbes encontram-se recapitada
nos relatorios finais.
525 Inclusdo sécio-educacional e digital
525.1 Publicacéo. Divulgacgao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
525.2 Inscricdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovacao Enqluanto °©| 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
525.3 Avaliacéo 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
526 Cultura. Esporte
526.1 Publicagéo. Divulgacgao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
526.2 Inscricdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovacao Enqluanto °©| 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
526.3 Avaliacéo 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
527 Creche
527.1 Publicacdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
527.2 Inscricdo. Sele¢cdo. Admissao. Renovacao Enqluanto °©| 10 anos Eliminacao
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
527.3 Avaliacéo 5 anos 5 anos Guarda Eliminag welatérios parciais cujas




Permanente

informacbes encontram-se
nos relatorios finais.

recapitulagdas

528

Apoio pedagodgico

528.1

Publicacéo. Divulgacgao

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

528.2

Inscricdo. Selecado. Admissdo. Renovagag

p Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

10 anos

Eliminacao

528.3

Avaliacéo

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Eliminar os
informacbes encontram-se
nos relatorios finais.

relatérios parciais cuj

recapitula

das

529

Outros assuntos referentes a programas,

dosvé&projetos de concessao de beneficios e auribi® alunos

529.1

Atendimento aos portadores de necessidé
especiais

hnd&ggquanto o
aluno

mantiver o
vinculo com a
instituicao de

ensino

5 anos

Guarda
Permanente

529.2

Auxilio para participacao e realizagéo de
eventos

Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

10 anos

Eliminacao

529.3

Isencéo de taxas académicas

Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino

10 anos

Eliminacao

529.4

Concessao de material didatico

Enquanto o
aluno
mantiver o
vinculo com a
instituicao de

ensino

10 anos

Eliminacao




529.5

Bolsa Auxilio

529.51 | Publicagao. Divulgacgao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
529.52 | Inscrigdo. Selegdo. Admisséo. Renovagao E“;*ﬁ;}" °©| 10 anos Eliminacao
mantiver o
vinculo com a
instituicao de
ensino
529.53 | Avaliagao 5 anos 5 anos Guarda Eliminar os relatérios parciais cujas
Permanente | informacdes encontram-se recapitulagdas
nos relatorios finais.
590 Outros assuntos referentes a assisténcia estudantil
900 Assuntos diversos
910 Solenidades. Comemoracfes. Homenagens 1 ano - Eliminagdo
Planejamento, programacéo, discursos, 5 anos 5 anos Guarda
palestras e trabalhos apresentados por permanente
técnicos do 6rgdo
920 Congressos. Conferéncias. Seminarios. 1 ano - Eliminacdo
Simpdésios. Encontros. Convencgdéglos
de palestras. Mesas redondas
Planejamento, programacéo, discursos, 5 anos 5 anos Guarda
palestras e trabalhos apresentados por permanente
técnicos do 6rgdo
930 Feiras. Salbes. Exposi¢cbes. Mostras. Fesfas 1 ano - Eliminacao
Planejamento, programacao, discursos, 5 anos 5 anos Guarda
palestras e trabalhos apresentados por permanente
técnicos do 6rgao
Concursos 1 ano - Eliminacdo
Planejamento, normas, editais, habilitacdp 5 anos 5 anos Guarda As normas deverdo permanecer em fase
dos candidatos, julgamento da banca, permanente | corrente enquanto vigoram.
trabalhos concorrentes, premiacao e recursos
940 Visitas e visitantes | 1lano - Eliminacdo




990

Assuntos transitorios

991 Apresentacdo. Recomendagéo 1 ano Eliminacdo

992 Comunicados e informes 1 ano Eliminagdo

993 Agradecimentos. Convites. Felicitagdes. 1 ano Eliminacao
Pésames

994 Protestos. Reivindicagbes. Sugestdes 1 ano Eliminacao

995 Pedidos, oferecimentos e informagdes 1 ano Eliminacdo
diversas

996 Associagdes: culturais, de amigos e de 1 ano Eliminacao

servidores
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B o T0] 7= 1= 10 ) d1 Lo TS .529.52
CTECNE. . e e ——— 527.2
o0 1 (0= 526.2
ST o 0 ] o = 526.2
ANCIUSAO0 digital........cceeii i ..525.2
ANCIUSA0 SOCIO-dUCACIONAL..........euvees e e .525.2
.moradia estudantil............ccoooiuiiiii i ..521.2
.moradia UNIVEISIEANA. ..........oeeiiiiee e e e .521.2
AFANSPOITE. .. 523.2
Jlistagem de renovacgéo do
AlIMENTAGAD. ... ..522.2

.apoio PedagOlgiCo.......cuveeeererirenerres .528.2
.assisténcia a saude fisica @ mental.......m e eevvvvieeeeeieiiieieenennnn . 524.2

.bolsa auxilio .529.52
CTECNE. . e e ——— 527.2
o0 L0 = WU 526.2
ST o0 ] o = SN 526.2
ANCIUSAO0 digital.......cooeiiiiiiee e ..525.2
ANCluSA0 SOCIO-edUCACIONAL............eiiet e e .525.2
.moradia estudantil............coooiuiiiiii s ..521.2
.moradia UNIVEISIEAITAL ..........oieiiieee e a e .521.2
AFANSPOITE. .. e 523.2
.programas, convénios e projetos
B 11T 0= g1 = T o R ..522
=T oJo T o] o =To F= To oo []o'o TS .528
.assisténcia a salde fisica € mental...... .o eeerevviiiieeeeeriennnn. . 524
LASSISTENCIA MEAICAL.....cciveve e 524.3
.atendimento MEICO..........uvviiiiiiiie e 524.2
0] (1] 0 < 527
010|110 - TR 526
L] o o] 4 (= T PP TP OUPPUPPTUPRION 526
ANCIUSAO0 digital.......coooiiii s ..525
ANCluSA0 SOCIO-edUCACIONAL.............iiet e e .525
.moradia estudantil............coooiuiiiii i ..521
.MOradia UNIVEISITAINIA. .......uuuiieiiiiii i ee e e e eeeaa e eeeees .521
ATANSPOME. .. 523
.outros assunto referentes a concessao de beseficio
.atendimento aos portadores de necessidades éspecia............... 529.1
B oT0] 7= I= 10 ) d1 1o TS .529.5
.concessao de material didAtiCO.............coumeeerevrieeieerieiiiieeeeeeeaens .529.4
.isencdo de taxas aCadmiCas........ ... ceeeeaccc e e et e e ..529.3
.PartiCipacao €M EVENTOS. ......uuueeiiiiieiaeeeeeeieitiiee e e e e e e .529.2
.realizac8o de eVENTOS. ...t .529.2
.renovacéo de
AlIMENTAGAD. ... ..522.2
= Vo oI [o J oT=To F= o (oo 1ot o TN USSR .528.2
.assisténcia a saude fisica @ mental....... e eeevevveeeeeeieeeeneenennnnnb . 524.2
(o (=101 1 [T 527.2
o0 10 = 526.2
ST o0 ] o =SSN 526.2
ANCIUSAO0 digital.......ccoeeiieiieeeee e ..525.2
ANCluSA0 SOCIO-edUCACIONAL.............iiet e et .525.2
.moradia estudantil............coooiuiiiiiii s ..521.2
.moradia UNIVEISIEANTAL..........oiiiiiieie e e e .521.2

transporte —Assisténcia estudantil..............ccccoeeeiiiiiiiiiiiiiiiinnn.. .523.2




BENS

.outros assunto referentes a concessao de bereficio
.atendimento aos portadores de necessidades dspecia............... 529.1
.b0ISA AUXINO....eviiiiiiiiiccce e .529.5
.concessdo de material didAtiCO.............commmreeeeiiiieeeiiiiiee e, .529.4
.isencdo de taxas aCademiCas.............ceeeeeccceeeeeeirinnnereeae e e e e e e ..529.3
.partiCipacao €M EVENLOS. ... .uuuurrieireeeeeeeesieirrrtereeeeeeeseesrnnrnneeeeees .529.2
.realizacdo de EVENTOS.........ccvviieeii e ee e e s .529.2

.termo de compromisso
=[]0 1T 0] ¢= Tox= 1o TP ..522.2
= Vo oI [o J oT=To F= o (oo 1ot o FON USSR .528.2
.assisténcia a saude fisica e mental.......weeeeeeeeeeeeieacnnnnee......|.524.2
CrECNE. .. e ———— 527.2
(o0 11 (U = VR 526.2
L] o o] 4 (= T PP PROUSPUPPTUPRION 526.2
ANCIUSAO0 digital.......ccceeiieiiee e ..525.2
iNClus80 socio-educacional.............o.uvvemmeveeeee s .525.2
.moradia estudantil.............cccooiiiiiiiiii ..521.2
.moradia UNIVEISITANIA. .........coooiuiiiiiimeeeee e .521.2
.transporte —Assisténcia estudantil...........cccccccvveriiireeei i, .523.2

.outros assunto referentes a concesséo de beseficio
.atendimento aos portadores de necessidades dspecia............... 529.1
.b0ISa AUXINO....eviiiiiiiiicccee e .529.5
.concessdo de material didAtiCO............commmrrreeeeeeeeeeeeeiiriireeeeens. .529.4
.isencdo de taxas aCademiCas...........u.ceeeeaccceeeee et e e ..529.3
.PartiCipacao €M EVENTOS. ......uuuieiiiiieiaeeeee ittt e e e e e e e eeeeeeeeeeas .529.2
.realizac8o de eVENTOS. ... .529.2

AMOVEIS oottt 041
AAlIENACEAD ... 041.2
- 10 [ 0115 (o= To TP 026.193, 041.1
.arrendamento .041.15
.CESSA0.......cvvierririrrie e 041.12, 041.22
B oo .00 T0 F-\ (o TSRS UPRRRPPPP .041.15
olo]0 0] o] = NPT PP PP P PPPPPRTPPPPUPTIN 041.11
B ot0] 91511 11 o= Lo TR UUOUPUPTRRRRRR . 041.42
o (SISt o] o] o] T Tot= Lo FU PR .041.3
B0 [0 Lo T TSRS 041.13, 041.23
S 1 (0 = LSRR RPP 041
10010 a2 Vo= Lo J SRR ..041.54
ANVENEATIO Leeiiiiiiiiie e 044
dOCAGAD .ovieee e ———— 041.15
B 1010 1YY o] = Lo T TR .044
ODFAS e e aaaaas 041.4
01T 1 01U ¢ T PP TP 041.14, 041.24
PIANTAS <. e 041
PrOJELOS .eovvieiiiiiiiieeee e 041
.recuperacao ..041.41
JEIOIMA Lo —— 041.41
B =101 (=To = Tor= o R0 [T o Jo 1o R .041.3
.reivindicac@o de dominio............ooovcivieeeriiiieee e .041.3
B = 1S] =T = U= o S 041.41
A0MDAMENTO oo .041.3
UEYo R0 [0 [T o =T o Lo (=T ol - 1RSSR ..049.3
LY=o o - VSN 041.21

.mobveis
Ver MATERIAL PERMANENTE

1] 110 1VL=T 0L S PSSP 043




BIBLIOGRAFIA .ottt ettt e e e e sttt e e e e s sbe e e e e e sstaeeeeasnnneessnnbeeeeeanes 062.4
BIENIOS ..ottt ettt eae et se et e e ete s eaeeteteeae e ere e 024.131
BIOSSEGURANGA. ... .ttt ittt ettt e e e etae e e e e stbe e e e e sntbaeesanneeeeeensees 263
BOLETIM
AAMINISEIALIVO L.eeiiiiiiiiiiie e e ee e 020.1
o [ 0 1TSS - | S PEESRR 020.1
0 [T /T o RSP 020.1
BOLSAS
o [T = 1) = o [ TSP 022.2
W BSUAOD .o a e e 022.1
BOLSISTA
.aceite de
.curso de graduacéo
ANICIACA0 CIENEIMICA. . .uvvieei i .125.632
.curso de pés-graduacéo lato sensu
B 10 ToT g1 (o] = 13T PRRPR 144.612
.curso de pés-graduacao stricto sensu - monitoria
B 10 ToT 011 (o] = 13PTSR 134.612
= 1V 1= Tox= To Jo [ TP 244
.CAAASLAMENTO TE....ceiiiiiiiiiii it 242
.cancelamento de cadastramento............ oo eeeeeeiiieiiieieeeeeeeeaes .242
Lo [To3= Tox= To Jo [ TR RPN 125.632
.programa de bolsa de eXteNSA0............coummmeeeiiriiiiiiiieie e 382
.Substituicdo de
.curso de pos-graduacao lato SENSU........ccecceeeeeiiiiiieeeiiiiiieeeeeee, ..144.62
.curso de pos-graduacao Stricto SENSU.....cceeeccmevvvereriiiieeesiienennnn .135.62
.INICIACA0 @ AOCENCIA.......cceeei i ettt ieemmmmr e e e e e s e e r e e ee e e e e snnenes .125.632
ANICIac80 CIeNtifiCa.......ccocciiieice e .242
.programa institucional de bolsas de eXtenSa0 . vvveeereeeeerrnnnnns .382
BOLSA
.iniciacao cientifica
B 1010 ] 011 (o T4 =TT PPNt 240
.CUrSO de gradUGAD. ......eetieeiieiiiiiiceeeeene et e e e e e e eee e e e e e e e ..125.6
.curso de pas-graduacao lato SENSU.........ccccceeeeeiiiiiiieeiiiiiieeee e ..144.6
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU.....cceeeecmeverrreeivireeesiinenean .134.6
.outros assuntos referentes a concessao de benefiauxilios...................... .529.5
BOLSA AUXILIO
.outros assuntos referentes a concesséo de benefiauxilios..................... .529.5
BOLSA DE INICIACAO CIENTIFICA.......cutiieies et 240
BRIGADAS DE INCENDIO..........c.cooviviuiieieieeeeeeeeeeeeieeereseeeseeeesaeeeneerenenenann 049.13
-C-
CADASTROS
.0E TOINECEUOIES ...ooiiiiiiiie it e reeee e 030.1
LB PESSO@I ... e e e ——————————— 020.5
B VEICUIOS. ..ttt 042.2
CADASTRAMENTO DE BOLSISTAS
Ver BOLSISTA - cadastramento de
CADASTRAMENTO DE INICIAL DO ALUNO
Ver MATRICULA - cadastramento de aluno
CADERNO DE PROVA
.processo de selecdo
.correcdo de prova
.ensino fundamental...........cc.ooueviee s 435.111
eNSIN0 MEIO........uuiiieiiiiiee e 445,111
ENSINO TECNICO....uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 456.111




.planejamento.orientacdes
.ensino fundamental................ooooovviiimmmem e,
LENSINO MEIO.......cuvuiiiiiiie i e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeveeaned
LBNSINO TECNICO.......ceiviiiieiiiiireee et ee e e ee e e e e e eeeeeeeens
CALENDARIO ACADEMICO
.planejamento de atividade académica.......ccccccceereiiiiciiiiiieeiieie e
CALENDARIO ESCOLAR
.planejamento da atividade escolar
.educacao infantil...............oooiiiiiiieec
.ensino fundamental...............oooovviniimcem e
LBNSINO TECNICO.......ceviiiiiiiiiceieee et ee e e e e e e e e e e
CAMPANHA INSTITUCIONAL. ....cotttteieieee ettt ae e e e e e e e e e aeaees
CANCELAMENTO DE CADASTRAMENTO DE BOLSISTA
Ver BOLSISTA — cancelamento decadastramento
CANCELAMENTO DE DISCIPLINA
Ver DISCIPLINA - cancelamento de
CANCELAMENTO DE MATRICULA
Ver MATRICULA - cancelamento de
CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA
Ver MATRICULA EM DISCIPLINA - cancelamento
CANCELAMENTO DE MATRICULA POR DESISTENCIA
Ver MATRICULA - cancelamento por desisténcia
CANCELAMENTO DE MATRICULA POR JUBILACAO
Ver MATRICULA - cancelamento por jubilacio
CANDIDATOS
= o= 1o [o I o101 o] o] o TP PPRRPRRR
.2 emprego PUDBIICO ...
Cantinas
Ver REFEITORIOS
CAPACITACAO DE EMPREENDEDORES........cccuioiiiieeeiee e
CAPES
Ver COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE
NIVEL SUPERIOR
CARGA HORARIA
LCUISO 0E EXIENSA0. ... ccieeitiieeeeei et eeeeeee e e ettt e e e e e e ees e e e e e eeeetaeeeeaeeeesenes
.disciplinas
.curso de pos-graduacao lato SENSU........cccceeeeeeiiiireeeeiiieeeeene,
.ensino fundamental.............cooeeeie et
= g 1YL o T 11 1Yo Lo T
LBNSINO TECNICO......civiiiiiiiii et e et eeee e e ee e e e e e eeeeeaeeera e
LBVENTOS A EXIENSAD.........cceiiiiiieeees cmmmma e e e eeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeseeeeessrsrerrnennans
CARGOS
o F= 1S o= Lo o TN [T
o g1 Tor= o o [ PP PPUP PR
BIT COMUSSAD. . .uuuueiiiiitiieteeeeeeresse s e e st aeseeseeatanaasesssestannaeesessannnnnnnss
0101 o] o 1TSS URRR
210010 g ToT = Tol= To I o [ T PR RRP TR
AransformMacao A .....oooiiiiiiieiie e
ArANSPOSICAOD Uit
CARTAS
o (oI 1] (=TT =T g1 7= Lo Lo LSS
o (ST (=Tolo] 11T oo F= Tox= T R
CARTA PATENTE
CARTAZ
.divulgacéo
.CUISO € EXIENSAD.....cceevtiiieieeiieeiiieeeee e e e eeareee e e e e ee e e e eeeesaans
.EVENLOS AE EXIENSAD.....u.ciiiiiriiieees cmmnm e teteeeeeeeeataeeeeesererannes

435.114
445.114
456.114

.123.1

423

..433

..453
012.3

021.1
021.1

. 254.23

341

142.3
..432.2
.442.2
..454.3

351

023.02
023.02
024.123
021.1
023.02
023.02
023.02

991
991

..342
.352

CARTAZES




.campanhas INSHtUCIONAIS. ...........ooiiei e
1 00] 0] (=27 ST- Lo T PP TR UUPRRR
o181 o][Tod o F= To [ TSSO UPT PP

.de identificacdo funcional
o [ To ] ] (o PSS
1001 01 (=17SY: 1o TSR
CARTEIRAS DE IDENTIDADE FUNCIONAL.....ccccttiiiaa it
CARTAO DO AVALIADOR
.processo de selecdo
.planejamento orientacdes
.ensino fundamental
ENSINO MEAIO......cuuiiiiiiiiieii e
LENSINO TECNICO........iiiiiiiiiieciteeeeee e
CARTAO-RESPOSTA
.processo de selecdo
.planejamento. orientacdes
.ensino fundamental...........cc.ocuvveees i
eNSIN0 MEIO........uuiiiiiiiiiiie e
ENSINO tECNICO. .. ueeiiieiiiiiiee i
CASAMENTO, concessado para ausentar-Se d0 SEerVIiC0........ccoueueiriiiurrreeeeeeaanns
CATALOGACAO DE DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA........ccooveveevererenne.
CATALOGO DE MATERIAL ....coooviiieieeeeeee ettt ee e
CATEDORIAS DE USUARIOS DE BENEFICIOS
Ver USUARIOS DE BENEFICIOS - categorias de
CELEBRACAO DE CONTRATOS
Ver CONTRATOS - celebracéo de
CERTIFICADO
B 0T T01TT=To [0 = U oo VSRS
.emisséo
.CUrSOS € EXIENSAD....ccceiiiiriiees ettt o sttt e e e ettt e e e e eiee e e e neeee
.curso de Pés-graduacgdo lato SENSU..........cevevriiieeeiiiiieeeiiinenen.
.eVENtOS dE EXLENSAD..........ccevviieeerrsmmmmmmm s e e e e eeeaeeeeeeeeeeeeeeeaeeeaaanns
.ensino fundamental................cooo oo
LENSINO MEMIO.......uuiiiiiiiiie e e e e e e e e e eaaaaaees
LBNSINO TECINICO. ...eeiiiiiiii ettt e e ee e e e e e e e eaaareee
.expedicao
.CUrSO d€ EXEENSAD. ...cciiiiiiiiiie ittt eeeeeeetee e e e steee e e seieeeee s
.ensino fundamental............cc.ocvviiiis i
.curso de pés-graduacao lato SENSU........uceeeeccnrvniririeiiereeeeeeeins
ENSINO MEMIO...... it
.eventos de extensao — EXtENSA0...........ceecceeeeeeeiiiiiiiee e
PESQUISA €M ANIMAUS.....cceeeeeiiiiiiiititiererrrereeeeeeeee s e s st rreeeeeeeeesnnneneees
.pesquisa em Seres hUMAaNOS..........oooi i
CERTIFICADOS DE CURSOS.... ..ottt cerree ettt stee et a et
CESSAO
e DENS IMOVEIS. ...
.de material
0B CONSUMO......cciiiiiiiii ettt e e s e e e e e e e e e e e aeaaaaaaaaaaaees
JPEIMANENTE ...eiiiiiie ittt e e et e e e e e e e neaee
LB PESSO@I ... e e ——————————
8 VEICUIOS. ..ttt
CHAVES, AEVOIUGAO0.......cceveeeeeeieeeees s s s beeeeeeaeeeeeessnenbeeaeneeaeeeessasnneeeeeeeeees
CICE

Ver COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA
CICLOS DE PALESTRAS, EVENTOS .......uuiiiiiiieiiee it
CIPA

012.3
033.23
012.3

020.2

029.11

033.23
. 020.2

435.111
445.111
456.111

435.111
445.111
456.111

..024.91
062.3
031

263.1

.345
144.42
.355
..435.42
.A445.42
..455.42

..345
..435.42
144.421
.445.421
355
262.1
.261.1
022.11

041.12, 041.22

..033.22, 035.2
.033.13, 035.2
023.15
042.13, 042.32
049.15

920

Ver COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES




CLASSIFICACAO
.de cargos
.de documentagéo arquivistica
.de documentacao bibliografica
.de funcbes
.de material
CNPQ
Ver CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO..................
CODIFICACAO DE MATERIAL
CO-EDICAO
COLABORADORES, servigos profissionais transitorios
COLACAO DE GRAU
.curso de graduacéo
.ensino fundamental
.ensino médio
.ensino técnico
.requerimento
.termo de
.curso de Graduacao
.ensino fundamental
.ensino médio
.ensino técnico
COMEMORACOES, eventos
COMISSAO
.de sindicancia
.eleitoral
.técnica
COMISSAO DE ACESSO A DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA
COMISSAO DE ETICA
COMISSAO INTERNA DE BIOSSEGURANCA
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA-CICE
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES-CIPA
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
COMITES
COMITE DE ETICA
COMITIVAS
COMODATOS
.de bens imoveis
.de material permanente
COMPRA
.de bens imoveis
.de documentacéo bibliogréafica
.de material
.de consumo
.permanente
.de moeda estrangeira
.de veiculo
COMPROVACAO DE ESTAGIO
COMPROVANTE DE VINCULO
VER MATRICULA
COMUNICACAO SOCIAL
COMUNICACOES
COMUNICADOS
.de afastamento de cargos
.de alteractes de enderecos e telefones. . e eveeeeeeiiiiiiiiiiiiiiec e

023.02
.063.4
.062.3

023.02

031

063.4
031
061
..029.5

124
435
445
455
455

.124.1
..435.1
.445.1
..455.1
910

025.11
011
011
011
262.1
263.1
041.02
026.21
011
011
261.1
029.222

041.15
033.12

026.193, 041.11
.062.11

.033.21

.033.11
029.222
042.11

.022.21

012
070, 079

992
.992

.de posse

992




CONCEPCAO DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL....coecviieerecieecteeeee e
CONCEPCAO DA EDUCACAO BASICA ..ot
CONCEPCAO DA EDUCACAO INFANTIL.....cviueveeeeemmree e,
CONCEPCAO DA EDUCACAO PROFISSIONAL........coimeeeeieeeeeeeeees s
CONCEPCAO DAS ACOES DE EXTENSAO..........coveaeemeeeeeeereeeeeeeesn e eeennees
CONCEPCAO DAS ACOES DE PESQUISA.......c.oout e
CONCEPCAO DO CURSO DE GRADUAGAO...........cv e
CONCEPCAO DO CURSO DE POS-GRADUAGCAO
.Curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU........uccecerrriiririieeeeeeseiesierieaeeeeeens
.curso de pOs-graduacgao StrHCtO SENSU.....ceercceerreeeeiiiiiieeeiiiiieeeesiieeeeeens
CONCEPCAO DE CURSO NA MODALIDADE A DISTANCIA
o0 £STole (=00 r=To (U= Tox- To TR
.curso de pOs-graduacao lat0 SENSU........cceeeeeiiiiiiieeiiiieeeesiiieeee e
.curso de pOs-graduacao StrHCtO SENSU.....ceercceerieeeeiiiiiieeeiiiiiieessiiieeeens
CONCEPCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL.......cooueieereeceeeeieeeeieeee e,
CONCEPCAO DO ENSINO MEDIO........cociiiieieeeeeee e
CONCEPCAO DO ENSINO TECNICO........ceoureee e eeeeeeeeseeenees s eesenee s
CONCEPCAO DO ENSINO E APRENDIZAGEM DO CURSO
o101 =T Jo (oI € -V [V T Vo= o RS
.curso de Pds-graduacao lat0 SENSU........uueeeieeeeeeiiiiiiiiiieee e e e e e e s
.curso de PAs-graduacgao StriCto SENSU......cccceeeeeiiviieeeiiiiieeeeesiiiee e
.educaco infantil...........oooi s
.ensino fundamental.............c..uiiiiiiii e
=15 0 Lo 11 1=To [ To TSSO
= 5] Lo =T oot o TSRS
CONCESSOES
.de diplomas de honra ao MErIt0 ..........cccceeeeeeiiiiiieiie e
e MEAAINAS ...
.horario especial para servidor estudante........cccccccceveeeeiiviiiiiiieneeeee e,
.horario especial para servidor portador de def@&..............ccccccceeeeennnes
para ausentar-se d0O SEIVICO............iccevvrrnririrereeeee e e s s e s e e reeeeeeeeennns
.alistamento eleitoral ...
BT 1T 1 4 1=Y 01 (o TSRS
.doACA0 de SANQUE ... e
falecimento de familiares .............ooieeeeiii i
CONCESSAO DE MATERIAL DIDATICO
Ver MATERIAL DIDATICO
CONCURSOS, BVEINEOS. ..ottt eeeeeeaes e e e s s e st r e e e e e e e e s asnnrreneeesaesaannnnes
011 o) 1SR
CONDOMINIOS ...ttt ettt eananans s nsenens
CONFERENCIAS, BVENTOS .....vvviiiirieiemsenmseseseieeesassssssesssssssesesssesssssnesassens
CONFIRMACAO DE DADOS CADASTRAIS
Ver DADOS CADASTRAIS
CONGRESSOS, BVENTOS ... .ciiiiiiiiiiiiitiesmmmmmms e s e e e e e e e e e e e aaaeaaeeeeeeesaeaeaaeeaaeees
CONSELHOS. ...ttt s+t e e st e e e et e e e e s e st e e e aenneeeannnsnenenan
JPPOTISSIONAUS. ...ttt e e e e e e
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E
TECNOLOGICO
e 1Y 1= o= To I (=] 4 g - TR PRPRTI
ANICIACAO CIENTITICA. . uvvvviieiiiiiiee e
CONSELHOS DE CLASSE
.ensino fundamental.............ooouiiiii i
ENSINO MEMIO.....eiiii e e e
ENSINO TECNICO....veiiii ettt et e et e et e e e seneeeeeans
CONSERTOS DE MATERIAL PERMANENTE........cutttmmmmmeeeeeeeiieeeeeiiie e
CONSERVACAO
e dOCUMENLOS ... e

. 510
. 410
421
. 410
.310
..210
. 121

141
131

121
141
131

431
441
.451

121.1
1411
1311
421.1
431.1
441.1
451.1

.029.31
029.31
.024.91
.024.91
024.91
.024.91
..024.91
.024.91
. 024.91

930
021.2
041.03
920

920
011
020.31

191.2
240

434
444
454
| 036

066

.de material PErmanente ............ccccooiiiiireeiiei i

036




[oT0 TSI Y -XTo =X
CONSTRUGAO. ......oeueieeeeeeeee e ee et eemmes et et s et en et st se et eesaaeseenentaaeseanaens
CONSULTAS A DOCUMENTACAO
= 10 101} 1) (o7 P
DIBHOGIAfiCa. ... ———
CONSULTORIAS
Ver PRESTACAO DE SERVICOS -consultorias
CONTAS BANCARIAS

CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO.......ccuutiiiiiieiie et siie e svieee e
CONTEUDO PROGRAMATICO
.disciplinas
el V1£<Tole (SN0 = To (U= Tox- Lo TR
.curso de pés-graduacao lato SENSU........uceeecccrreririiieiiereeeeeeenns
.ensino fundamental............ccoovveiiis o
ENSINO MEMIO...... ittt
=T R 0T I (=T ool PO USSR
EOISIIO Tt et e e e e e e e
CONTEUDO PROGRAMATICO MINISTRADO
.registro de
.CUrSO de GradUaGa0.......c.uuuveeeeieiie et
.curso de pos-graduacao lato SENSU........cccceeeeeeiiireeeeiiieeeeene,
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU.....ceeeeeeeerereeeeeriieiinennnnnns
.ensino fundamental............ccooovvviie e
ENSINO MEIO...... it
=T 5] 0T I =Tt ool T RS
CONTRATACAO
o [SIR= 1U ] (o] g Te] 0110 1= O PPURUPRR
.de COlabOradOores .......cooiiiii i
LB PESSO@I ... e a e
.de servicos de instalacdo € ManutenGao..........ccuuvieeieeieeeeeeee e,
CONTRATO
.implantacéo e acompanhamento do programa de idotda
P OSQUISA. .. eeiiiiiiee et ettt a2+ 222 e e e e e e e e e e e e aeeeeenannne
CONTRATOS
= (7o) 1 0] 0= 1] 0 F-Va g U=Y o1 (0 T [ TP
.programa de iNCUBAAOra.......ccceeeeeiiiiiieeeeee e
transferéncia de tecnologia..............ccceeeeeeveiiniiiieeiie e
CEIEIIACAD dE..coiii e —
CONTRATOS. ...ttt ettt e eeane e e e st ae e e s st ae e e e s e ta e et e e s ssbeeeannneeesannneeeens
e trabalno.... ... e
B = 7- Lo J PP PR
LSUSPENSAD. ..ttt et e e e e e e e ettt ettt e e ae e e e s e s bnbaeeaeaaaa e e e e annnaae
CONTRIBUICAO
.para o plano de seguridade social
B0 o1 =T 1 4] o1 =To = Lo [o ] SR
o [0 JR1=T Y/ o o] PP PSR
.sindical
B o1 =T 1 4] o1 =To = Lo [o ] S PP
o [0 JR=1=T V. o o] TP PSR
CONTROLE
B ChAVES ...t e
.de entrada

024.145
041.42

063.51
062.4

055.2
055.2
055.2
055.1
074.3
.026.131

.122.3
142.3
..432.2
.442.2
..452.3
134.34

.125.33
144.33
134.34

..435.32

.445.32

..456.32

029.5

029.5

023.11
.036.1

254.22

252.2
. 254.22
.252.2

252.2

004

023.11, 029.5
.023.12
.024.4

..024.154
.024.142

..024.153
.024.141

049.15

o (S 1 Eo N (] 1= | TR

..049.15




0B PESSOGS. ...ttt
e VEICUIOS ...
.de estoque de material ............oooo oo
.de expedicao de certificados ............occceriiiiieie e
B0 (oI (=T 8= Lo T SRR
B POMANIAL . eeee e cmmme e ————
.de saida
de Material ..oouveeeeie i
LB PESSOAS. ...t ——————————
e VEICUIOS ...
.de servicos reprogréficos
.0 USO A€ VEICUIOS. ...ttt a e
CONTROLE DE APLICACAO DE PROVA
.processo de selecdo
el V1£<Tole (SN0 = To [0 = Tox- Lo TR
.curso de pés-graduacao lato SENSU........ueeeecccnrerrriririiereeeeieenns
.ensino fundamental.............ccoooeei it
= 1YL o T 111 To Lo T
LBNSINO TECNICO......civiiiiiiiiii et e e e e e e e ee e e ee e e aee e s
.relacédo de candidatos ausentes
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeeiiiirieeeiiieeeeene
.eNSINO0 fFUNAAMENTAL............iiiieeii et e e e e re e e eeaaad
LBNSINO MEIO.....ceeee et e e e
LBNSINO LECNICO. .. .ceeeeei et e e e e e
transferéncia
LBNSINO LECNICO. .. .ceeeee et e e e
CONTROLE DE EXPEDICAO DE CERTIFICADO
frequéncia de DOISISTA............ueeiiiii s e e e e s
.monitoria
.curso de pés-graduacao lat0 SENSU........ueeeececrrvririririrereeeeeeenns
.curso de Pés-graduacgao Stricto SeNSU.......cceeeeevvcvvvnriieieeneeeennn,
CONTROLE DA ENTREGA DE CERTIFICADO
=10 01EEY: T o (ST of < 1 1] {To7=To [ T
010 £Yo W o (SR =) =T 1T (o T
.eNSINO0 fFUNAAMENTAL............iiieeeii et e e e e e ee e e eeaaaad
LBNSINO MEIO....ccueee it e e e
LEVENTOS 0B EXIENSAOD. .....uiiieniieieie et emmnn e et e e e e e e e e e e e e eeaaas
CONTROLE DE ENTREGA DE DIPLOMAL.... oottt
CONVENGOES, BVENLOS.......ocueiveveeeees e cmmmmm e e eeeeess e eeeseeeaeesseeeaese e seesesssenens
(070 N1V =1 V101570
CONVENIO DE CONCESSAO DE BENEFICIOS E AUXILIOS
= 1] =Y g1 - Lo T TSSO
=0 Jo 031 o =To F= o o T [{od o T PSR
.assisténcia a salde fisica @ MEeNtal...... . eieeieeiei e
LASSIStENCIA MEAICAL.....cevveii e e
.atendimento médico

=T oo 14 1= TSP RUROPPPRR
ANCIUSAO digital.........ccoo i ————
.iNClUSA0 SOCIO-EAUCACIONAL..........cvven s e ee et e e e e e e e e e e e eees
.moradia eStUdaNtil.............eiiiiiiiiie e ————
.MOradia UNIVEISITAIAL .....cevveieeiieei s e e e e e e e e e rea s
=T 1S 0] £ 1= TP
.outros assuntos referentes a concessédo de benefici

.atendimento aos portadores de necessidades dspecia............

] oT0] [57= 1= 10) 41 o TSR

.049.15

.049.15
034.1
022.11
029.11
049.15

..049.15

..049.15

.049.15
032
042.91

.125.113

144113
..435.113
.445.113
..456.113

144.113
..435.113
.445.113
..456.113

..456.121

243

144.613
134.613

345
..345
..435.42
.A445.422
.355
. 456.422

920

004

522
528
.524
.524.3
. 524.2
527
526
526
525
525
521
521
523

529.1
.529.5

.concessdo de material didAtiCO.............commmmeeeeeieeiiieieeeeeieieens,

. 529.4




.isencdo de taxas académiCas...........c.uceeeeeccceeeeieeiee e .529.3
.partiCipacao €M EVENTOS. .......uuuueiiiiiieeiaaeie e ieeee e e e e e e enneeeee . 529.2
.realizac8o de eVENTOS. . ... .529.2
CONVENIO REDE PUBLICA.......cotuiiiiiieiinteese ettt 125.152
CONVERSAO DE CURSOS.......ciiiiiiieiiiseieerenseseessssisssseseisssssssssss s sesesenes 121.2
CONVITES. ..ottt ettt ettt re e sane e e nere e s e e 993
1001 0] (=175 1o TSR 033.23
CONVITE DE FORMATURA
LENSINO TECNICO. ... eeiiiiiie et e e 455
.outros assuntos referentes a vida escolar dossatlmeducacéo
INTANTIL ... e 425.91
.outros assuntos referentes a vida escolar doesatilmensino
FUNAAMENTAL. ... e 435.91
CONVOCACOES
.comissdo interna de bioSSEQUIANCAL........ o cerereereeeeeeiiiiiininneeneeeneeenn . 263.1
.COMISSA0 A ELICA.. ... uvveeireiiireie e seecree e e s 262.1
LCOMITE 8 ELICA. .. .eerereiieie ittt e e 261.1
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL
SUPERIOR. ...ttt mmmn ettt e e e nnne e 191.2
COORIENTADOR
.aceite de
.CUrSO de graduUaGCaOD. .......ueieiiieiiiiieeeeeee et e et e e e .125.321
.curso de pos-graduacao lato SENSU........cccceeeeeeiiiirreeeiiieeeeene, .144.321
.curso de pos-graduacao stricto sensu
.exame de qualificagao...........ooo oot cemmemeeee e . 134.321
.defesa de dissertac@o e teSe........ccceeevvriececiiiiiciiniieeeenn. 134.331
.indicacéo de
e VTc<To N0 (SN0 = To [0 = Tox- Lo TR TR .125.321
.curso de pés-graduacao lato SENSU........uceeeeecnrvririririiereeeeeeenns .144.321
.curso de pés-graduacéo stricto sensu
.exame de qualifiCaCa0...........c.oevvieirmmmmmm e e e e e e .134.321
.defesa de dissertacio € teSe.......uuuiieriiieneiiiiiiiiieee e ..134.331
.Substituicdo de
.CUrSO de gradUGCAOD. .......ueiiiiee it eeeeeee et e e e et ee e e e e .125.321
.curso de pos-graduacao lato SENSU........cccceeeeeeiiiireeeeiiieeeeene, .144.321
.curso de pos-graduacao stricto sensu
.exame de qualificag8o...........ooo oot cemmeeeeee e . 134.321
.defesa de dissertac@o e teSse.........cccevvevveeeriicccivnrnnnnnnn, 134.331
COPA
Ver REFEITORIOS
COPIDESQUE......c ittt mmme ettt et e e sn e 061.1
(O @ 17 T PO PRR PRI 052.21
CORRECAO DE DADOS CADASTRAIS
Ver DADOS CADASTRAIS
.processo de selecdo - Ensino fundamental................ccccccoeeiiiiiiiiinnnn, .435.112
.processo de selecdo - ENSIN0 MEIO........oummmmeeeeeiiiiieeeeiiiiieeeesiiiieeeenes .445.112

.processo de selegao - ENSINO tECNICO. ... ucmmereeeeeeirereesiinereessnineeesennnd]s

CORRECAO DE MATRICULA

456.112

.registro académico - Curso de Pos-graduacaogatsus...........ccceeevvveeeens .144.22

.registro académico - Curso de P4s-graduacaosaetsu. . .............cccvvveeee,s .134.22
CORRECAO DE PROVAS

.processo de selecdo - Curso de GraduaCao......cceeeeeeeriivceenvririeenreeeneenns ..125.114

.processo de selecdo - Curso de Pés-graduacéselada............ceevveeeeennns .144.114

.proceso de selecao - Ensino fundamental.. .« ceeeeeeecvveevniiinereeennninnide

.processo de sele¢do - Ensino médio.........
.processo de sele¢édo - Ensino técnico...
.iNngresso - ENsino téCniCo...............ee. v

Aransferéncia - ENSINO tECNICO.............coummemieeteeeeee e eee e eeeeeeensd

435.113
.445.114
.456.113
456.114
456.121
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CRECHE, @UXITIO. . .iiiiiiiiiiiie et ceeeeetee et e et e e e s st eesnsae e s s nnnneeae s
CRECHE
.educacao basica e profiSSioNal............coeemmeeeeeeriieiiiiiieiree e
.programa, convénios e projetos de concessao dities e auxilios ao
alunos - Assisténcia Estudantil.............comeeeeeienii e
CREDENCIAIS ..ottt eeem e ettt e e et e s satte e e e e nneeas
CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS.. ..ttt
CREDENCIAMENTO PARA ORIENTACAO
.concepgdo, organizagcao e funcionamento - Curs@diegraduacéo lat

L= 0 S U USRI
CREDITO ..ottt ettt ettt ettt b et se e eaene e

AAICIONAL ..o e e

.0 TeSOUro NACIONA ......ccoiiiiiiiee e

TS 01T - P

iz To] (o 10T 14 o OO RRPRRRP

101 o] 1=Y 0 1T o = P
CRIACAO

o [T o- 1o [0 PR

o [ 10 ol =R
CRIACAO DE CURSOS

.CUISO A€ GradUAGAD. ... ...uueeieeiieeiee e e ettt ee e e e e e e e e e e eeeeeeeanes

.curso de PAs-graduacao 1ato SENSU........ccceevcuerieeeiiiiieeeciiieeeeeeiieee e

.curso de PAs-graduacgao StriCto SENSU......cccceeeeeeviiviieeeiiiiieeeeeriiieee e

.concepgdo, organizacdo e funcionamento do En&amicD........................
CRIACAO DE NOVAS AREAS DE CONCENTRAGCAO

.curso de Pds-graduacao StriCto SENSU.....cccceeeceriviiiiieiiieee e e e e e viineeeeens
CRIACAO DE PROGRAMAS

.curso de Pds-graduacao StriCto SENSU.....cccceeeveirvriiieieiieee e e e siiieeeeeens
CRITERIOS DE AVALIAGCAO DE ALUNO

.CUrSO de extenS80 — EXIENSAO. .........coeecmemmeesreee e
CRITERIOS DE CORREGCAO DE PROVA

.processo de selecéo - Curso de Pés-graduacaselaa..............cccceeveeee.

.processo de selecdo - Ensino fundamental................ccccccoeiiiiiiiiiinnn.

.processo de selecdo - ENSIN0 MEIO........cummmmeeeesiiiiieeeeiiiieieesiiiieeeenes

.processo de selegao - ENSINO tECNICO. ... oommmreeeirrirreeeaiireeeessiieeeeeneenns
CRITERIOS DE SELECAO
.alimentacao - Assisténcia estudantil..............cccooeeviiiiiiiie e,
.assisténcia & saude fisica e mental - Assist@stiglantil...........................
.bolsa Auxilio - Assisténcia estudantil.......ccccc....ooviiiiiiiiiceiine,
.creche - Assisténcia estudantil............cococeveiiiii e
.Cultura. Esporte - Assisténcia estudantil............cccccvveeiiiiiiiiiiiieenneeenn,
.CUrso de extenS80 — EXIENSAO. ..........uvicccceeereee e
.incluséo sécio-educacional - Assisténcia estubdanti.................ccccccuveeee...
.moradia estudantil. Moradia universitaria - A€sigia estudantil...............
.transporte - Assisténcia estudantil..........cccccoooiiiie
CRONOGRAMA
.CUrso de extensdo — EXtENSAOD..........coi e
.difuséo e divulgagéo da produgéo académica — B&ten.............cccceeene
.eventos de extenSa0 — EXIENSA0...........eecceeeeeei it
.implantacdo e acompanhamento do programa de idotda
T o U= VSRR
.prestacao de ServiGos — EXIENSE0. ... eenrernmmreeeeeeessnsinnnneeeeee
.projeto de extensao — EXtENSE0..........cccceveerrrieriiireee s esiiieee e e
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO ....ccoiiiiiiiiiiie s eeciieeee e estieee e ssiiee e e s sivneeee e
CULTURA
.programa, convénios e projetos de concesséo a@dities e auxilios aos

020.2
024.92

420

D

527
020.2
.012.11

o

141.3
054
051.14
052.21
051.14
051.14
051.14

023.02
023.02

121.2
131.2
.141.2
.451.2

.132.2
131.2
.341

.144.111
.345.111
445111
.456.111

.522.1

.524.1

.529.51
527.1

.526.1

.341

.525.1

.521.1,522.1

.523.1

.341
.371
.351

254.21
.361
..331
.051.23

alunos - Assisténcia EStudantil........... .o eieeiieiiiiieieiee e eees

526




CULTURAL (CONVENIO)
.iNngresso - Curso de GraduaGao0............ueeeeeeeeeanniiiiiiiiiieeeee e e e
.ingresso - Curso de PAs-graduagao Stricto SENSUWa......vvvveeerivreeeeennnnn.
CURRICULO
.adaptacdo de
.curso de pés-graduacao lato SENSU........uceeecccrrvniriririrereeeeieeins
.ensino fundamental.............c.ooviiiis i
ENSINO MEMIO.......iiiiiie et
=T 5] 0T I =Tt ool T RS
.ajustes em
.curso de pos-graduacao lato SENSU........ccceeeeeeiiiireeeeiiireeeene,
.ensino fundamental.............oooiiiiime
ENSINO MEAIO.......iiiiiie ettt eetee e e e e snree e e e s nraaeeeseees
=T E] T (=T ool PO TP RS
.alteracéo
curso de pos-graduacao lato SENSU.........cceeeeeeeeeeeeevec i,
.ensino fundamental.............coooviiiii i
ENSINO MEIO...... ittt
BNSINO tECNICO. .. uuiiiie ettt
Ver tambénESTRUTURA DO CURRICULO
Ver tambénmGRADE CURRICULAR
Ver tambémMATRIZ CURRICULAR
CURRICULUM VITAE . .....iiiiiiiiiiie et emme ettt e e et e e e s stbaae e s s snsbeaaessnsaeaassssees
CURSOS
.abandono de
.CUrSO de GradUaGa0.......ccuuuueeiieiieee et
.curso de Pés-graduacao lato SENSU........uueeeeveeeeeeeriiiiiieiieeeeeeenn.
.curso de Pés-graduacgao Stricto SeNSU......cceeeeeevvcivvnrieieeeeeeeennn,
= 110 1) 1] = SO
.desligamento
.CUrsO de GraduaGan..........uueeeeeeeeesesimmmemmmeeerereeeesessennnnd
.curso de Pds-graduagao lato Sensu.........cccceeeevveeeennee.
.curso de Pds-graduagao Stricto SeNSU.......ccccceereeenneee.
.extincado
.CUrSO de graduaCao........ceeeeviiuiiiriimaaccce e
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU.....ceccceeeveeeennnee.
MUABNGA Tt ettt e e e
(0101 S O 1 T PP PRPR
.Promovidos pela iNSHEUICAO .........uveiierceemnieiiiiie e e e e e e eeeees
.promovidos por outras INSHtUICOES .........cummmmeeeeeriiinrrnrrerreereeeesesennnnnnns
N0 BIASIl .o
JNO EXLETION Lueiiiiiiiiiiee ettt e
CURSOS DE EXTENSAO
Y 1] 1S T TR TP
CURSOS DE GRADUACAO
BNSINO SUPEIION ...ttt ie et e ee et e e e e e e e e e et eee e e e e e e e e e s e neneeeeeeas
CURSOS DE GRADUACAO A DISTANCIA
BNSINO SUPEIION ...ttt ie e e e et e e e e e e e e e e e be e ee e e e e e e s e e s anennaeaeeas
CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU........commreveeeeteeveeeeeeeae,
CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU A DISTANCIA.................
CURSO DE POS- GRADUACAO LATO SENSU........c.oomemeeeeeeeeeeeeeee e
CURSO DE POS- GRADUACAO LATO SENSU A DISTANCIA.........c..c.cou.......

.125.151
.135.14

.142.2
..432.1
.442.1
..452.2

.142.2
..432.1
4421
..452.2

.142.2
..432.1
.442.1
..452.2

021.1

..125.251

.144.251

.134.251
341

. 125.251
144.251
134.251

121.3
131.3
.125.14
022.1
022.11
.022.12
..022.121
.022.122

340

120

120
130
130
..140
140
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DADOS CADASTRAIS
.confirmacé&o de
.ensino fundamental
.ensino médio
.ensino técnico
.correcdo de
.ensino fundamental
.ensino médio
.ensino técnico
DECIMO TERCEIRO SALARIO
DECISOES
Ver NORMAS
DECLARACAO
.frequéncia de bolsista
.inscricdo. Selecao. Admissdo. Renovacao
.alimentacao
.apoio pedagégico
.assisténcia a salde fisica @ mental...... . ceeeeeviiieieeeieeiinnen.

.cultura. Esporte
.inclusao sécio-educacional e digital....... .. coceeeeeeiiiiieeennnn,
.moradia estudantil. Moradia universitaria
.transporte
.outros assuntos referentes a programas, convémiagetos
.bolsa Auxilio
DEDETIZACAO
Ver DESINFESTACAO
DEFESA DE DISSERTACAO
Ver também DEFESA DE TESE
DEFESA DE TESE.....oiiiiiiiiie ittt ettt ettt a e aeeeannsnneee s
Ver também DEFESA DE DISSERTACAO
DEFINICAO DE VAGAS
DELEGACAO DE COMPETENCIA
DELEGACOES
DEMISSAO DE PESSOAL
DENUNCIAS ...t amme et n ettt ee e eae s enean et e e ae e eee e
DEPENDENCIAS, uso
DEPOSITO
.0E dOCUMENLOS .ot
.recolhimento de material ao
DEPOSITO DO PEDIDO DE REGISTRO DE PATENTES
Ver PATENTES - depésito de registro
DESAPARECIMENTO
.de material
.de consumo
.permanente
.de patriménio
DESAPROPRIACAO DE IMOVEIS
DESATIVACAO DE CURSOS
.concepcao, organizacao e funcionamento
.curso de graduacao
.curso de pés-graduacéo stricto sensu
DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS ...comurcvrevierrnen.
DESCONTOS SALARIAIS. ...ttt ettt ree e
DESEMBOLSOQOS, cronograma
DESENVOLVIMENTO DE INOVACAO TECNOLOGICA
Ver INOVACAO TECNOLOGICA - desenvolvimento de

.A35.112
..445.112
.A56.112

.A35.112
..445.112
.A56.112

024.124

243

..522.2
.528.2
.524.2
.527.2
.526.2
.525.2
.521.2
.523.2

..529.52

134.33
135.33

456.121
.029.4

029.222
023.12, 025.12
025.1

049.3

066.2
034.5

.034.2

.034.2
049.14

.041.3

..121.3
131.3
051.21
024.14, 024.149
051.23

DESENVOLVIMENTO DE NOVOS PRODUTOS




Ver PRODUTOS - desenvolvimento de
DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMA DE INCUBADORA DE EMPRESS
Ver PROGRAMA DE INCUBADORA DE EMPRESAS -
desenvolvimento de
DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO DO ALUNO
Ver ALUNO - desenvolvimento pedagégico
DESENVOLVIMENTO PSICOMOTOR DO ALUNO
Ver ALUNO - desenvolvimento psicomotor
DESIGNAGAO DE PESSOAL .....oouviiiviceee e en e ees st eanns
DESINFESTACAO
08 DENS IMOVEIS......cc ittt e e e et e e e e s sreeaeenees
e dOCUMENLOS ... e
AE JANTINS e e
DESISTENCIA
Ver MATRICULA - desisténcia
DESLIGAMENTO
Ver DESLIGAMENTO DE CURSO
DESLIGAMENTO DE CURSO
.registro académico
.CUrSO de gradUGCA0. .......uvieiieeeieiieteeeememrereeeeeeessnnnenreeereeeeeeenn
.curso de pos-graduacao lato SENSU........cccceeeeeeiiiireeeeiiieeeeene
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU.....cceeeeccmrvrereeeniiiieeennnnn,
DESPACHOS ..ottt meee ettt e ettt e e e s ettt e e e anne e e e nnre e e s
DESPESAS . ..o ittt e e e e e e nnrees
ot ] 41=] 0] (=T SRS
e CAPItAl ... e
.mensais, acomMpPaNNAMENTO.........cc..uvvirierrreeerreeeeeeees s s e e e e e e e e e e ennenes
.V.tb. REEMBOLSO DE DESPESAS
DESTAQUES DE RECURSOS ORCAMENTARIOS..........coceeveeeeereeeeeeieennans
DESTINACAO DE DOCUMENTAGCAO ARQUIVISTICA.......coveeeeeveeeeeeeee
DESTITUICAO
.de Cargo em COMISSED. ......cccciiiiiii it mmme e ettt e ea e e e e e e e e e eeeeeeeaeas
.de func8o comMISSIONAdA ........c..uuuiiiiiieeee e
DIAGNOSTICO DA PRODUCAO DOCUMENTAL ....c.ooveveeemeeeveeeeeieee e
DIARIAS
.compra de moeda eStranNgeira............oovcoeeeeeeeeiiie e
LNOSPEAAGEM. ...
DIARIOS DE CLASSE
.registro de conteudo
.curso de pés-graduacao lat0 SENSU........uceeeeccrremiriririrereeeeeeenns
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU.....ceeeeeeeerereeeeeeiieiinennnnnns
.ensino fundamental...........ccooovveiii o
ENSINO MEIO......i it
=T 4 E] g To I =T o ol PO PSR
DIFUSAO E DIVULGACAO DA PRODUCAO ACADEMICA
DIPLOMA
AAPOSHIR BIM ...
.emisséo
.CUrSO de gradUaGCAOD. .......uviiiiieiiiiiceeeeee et e e e eeeeeaaae e
.outros asssuntos referentes a emissédo de diploma....
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU.....ceeeeeeeerereeeeeriiiiivevnnnnns
.outros assuntos referentes a emissao de diplomas....
=T 0 5] g To I =T ool TR PP
.expedicao
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. 144.33

134.33
.A35.32
..445.32
.A56.32

125.423

..125.42
125.429
134.42
134.429
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DIREITOS DE PESSOAL
DIRETRIZES
Ver NORMAS
DISCIPLINAS
.curso de graduacéo
.curso de pés-graduacéo lato sensu
.curso de pés-graduacéo stricto sensu
.ensino fundamental
.ensino médio
.ensino técnico
.cancelameto de
.curso de pds-graduacao lato sensu
.ensino técnico
.dispensa
.curso de graduacao
.curso de pés-graduacéo lato sensu
.curso de pés-graduacéo stricto sensu
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.curso de graduacéo
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.mapas de
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.cursos de pés graduacao stricto sensu
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.curso de graduacéo
.curso de pds-graduacao lato sensu
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.ensino médio
.ensino técnico
.plano de aula
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.ensino médio
.ensino técnico
.plano de curso
.quadros de
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.cursos de pés graduacao stricto sensu
.ensino técnico
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DISPENSA DE DISCIPLINAS
Ver DISCIPLINA - dispensa
DISPENSA DE PESSOAL
DISPONIBILIDADE DE PESSOAL
DISSERTACAO
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DISSIDIOS
DISTINCAO ACADEMICA
DISTRIBUICAO
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.A52.31
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.de consumo
.permanente
.de publicac¢bes
.orcamentaria
DISTRIBUICAO DE ENCARGOS DIDATICOS
Ver DISCIPLINA - encargos didaticos
DIVULGACAO
.de publicacbes
.interna
DIVULGACAO
folders
.CUISO A€ EXIENSAD. . .uuui i ieie i et
.eventos de extensao
folheto
.CUrSO d€ EXEENSAD. ...cciiiiiriiiie ittt eeeeeenreeeee e tbee e et ee s
.eventos de extensao
.informacao tecnoldgica
40 011 (] 4= PP PO PPPRR
.producao académica
.programas, convénios e projetos
.alimentacao
.apoio pedagogico
.assisténcia a saude fisica e mental...... e eeeeeeeeeieiiiiiirieene.
.bolsa auxilio
.creche
WCUIURAL et eaeen
.cursos de extensao............ccceeernnn
.eventos de extensao
.esporte
.incluséo digital
.inclusdo sécio-educacional
.moradia estudantil............cccceee it
moradia universitaria
transporte
.outros assuntos referentes a concessao de berefici
.atendimento aos portadores de necessidades dspecia
.b0oISa AUXINO....euvieeiiiiiiccecc e
.concessdo de material didatico
.isencédo de taxas académicas
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.529.4
..529.3
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ENSINO METIO....eei et
LBNSINO TECNICO. ... .eeieiiiie ittt enne e
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063.01
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062.01
062.13
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.educacao infantil.............oooiiiiiiii e 424.3
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.processo de selecdo
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ST o 0 ] o = S .526.1
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A CUISOS. ..ttt ettt e e e e e e et ee e e e e e nees 022.11
.de exames de SEIECAD. ........uuuuiiiiiii e 021.2
EDITORAGAOQ ..ottt ettt sttt ae et an et ateete e etesenesnsse e anenens 061.1
EDITORIAIS. ...ttt ettt e e st e e e s s snb e e s eree e e e snbeeeeesaned 012.12
EDUCACAO BASICA
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EDUCAGCAOQO BASICA E PROFISSIONAL.......cocoviiieeeeseeceeeeee et eees e .400
Outros assuntos referentes a educacgdo basicCaiEsmodl...............cccccvvvveveenreeennnd ..490
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.outros assuntos referentes a educacéo infantil...................cccon,
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ELEVADORES, ManNUIENGAO ........uuvvvureinrmiimmmmmmsseeeieeeeeeeeeeeaeseeeeseeseeeesssnsesnnnnnnnees
ELIMINACAO DE DOCUMENTAGCAO ARQUIVISTICA ....oooiceeeeeeeeeeeceeeeennn
ELOGIOS ..ottt ettt e e e e e sttt e e e e st e e e e nres
EMENTAS
Ver DISCIPLINAS - ementas
EMISSAO DE CERTIFICADO
Ver CERTIFICADO - emisséo
EMISSAO DE DIPLOMA
Ver DIPLOMA - emisséo
EMOLUMENTOS. ... .ottt ettt e s st e e e e s nstta e e s e nnnbesaennneaeennsees
EMPREGOS PUBLICOS. ...ttt seeaessie s
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.de material PErManente ............ooooi i
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ENCADERNACAO DE DOCUMENTOS.......cooueeeeeetmmm e eeeee e
ENCARGOS PATRONAIS... ...ttt ceeeeete et r e snbe e e e s e e e
ENCONTROS, BVENTOS ...coiiiiiiiiiiiai e s s a e e e e e e e e e e aeeeeeeeeesseeaeeeeeeeeees
ENERGIA ELETRICA, FORNECIMENTO
Ver LUZ; FORCA
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ENSINO FUNDAMENTAL. ...ctitiiitiiit ittt e st site e sttt e e e snnsnbe e e s e nbeeesnanes
ENSINO MEDIO.....ciuiiieiaiaeiiiseteee s mmmm ettt
ENSINO SUPERIOR.....cciiiiiiiiiieiiiieet st mmmeen e s eiteee e s snisie e e essbaeeesasnsbeeeaesneeessnnnes
.outros assuntos referentes ao EnSiNO SUPEHQL..........coovviiiiiiiiiieeeeanenn.
ENSINO TECNICO......ooiiiiieeeee ettt n e e e
ENTREVISTA
.processo de selecdo
.implantacdo e acompanhamento do programa de idotda .......
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.curso de Pés-graduacado lato SenSU........cceeeeeeeriiinnnnee.
.curso de Pés-graduacao stricto Sensu.......ccccccevvvvnneen..
ENTREVISTAS .ottt eeie ettt ettt e e e st eeneabae e e e e nees
EQUIPAMENTOS
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B oT0] 4 17= T4 (0 1SR
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EQUIPARAGCAO SALARIAL.......cooovieeeeeeeeeeeeeeeee e
ESCALAS DE PLANTAO. ... .cviiiieieeeeeeeteceeeeee et enenns
ESCRITURAS, DENS IMOVEIS ......evviieiiiiiiieeeeestieee et see e
IS O I I 2RO
ESPECIFICACAO DE MATERIAL ......oouviieeeecteeeeeeee e
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ESTABELECIMENTO DE INDICADORES
Ver INDICADORES
ESTACIONAMENTO DE VEICULOS........cv i
ESTAGIARIO
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041.51
063.62
029.31

052.21
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026.191
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.curso de graduacéo
.iniciacdo a docéndia
.curso de pos-graduacao lato sensu
.curso de pés-graduacéo stricto sensu
ESTAGIOS
.promovidos pela instituicdo
.promovidos por outras instituicdes
.no Brasil
.no exterior
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.curso de graduacéo
.curso de pds-graduacao lato sensu
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.organizacionais
ESTIMULOS
.crediticios
financeiros
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.ensino fundamental
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FOLHETO
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ENSINO MEMIO.....ieiiii it ee e
=] 0] Lo (= LTt o TP
listas de participantes de solenidade de
.educacdao Infantil
.ensino fundamental
LENSINO MEIO......uuuiiiiiiiiiii e e e e e
LBNSINO TECINICO. ..uiiiiiiiiiii ettt ee e e e e e e
.outros assuntos referentes a vida escolar dossalun
.educacdao infantil
.ensino fundamental
ENSINO MEMIO.......iiiiiie it
Ver tambénCOLACAO DE GRAU
FORMULARIOS
.impresséao
.reproducéo
V.tb. IMPRESSAO DE PUBLICACOES
FORNECEDORES
Ver CADASTRO DE FORNECEDORES
FORNECIMENTO DE SERVICOS BASICOS
FREQUENCIA, controle
FREQUENCIA
DOISISTAL L. e
.curso de graduacao
.iniciacao cientifica
.programa de bolsa de eXrenSa0.............commmmmmereerreerrereeeeininnnnn.
.controle de aplicacéo de prova
.curso de graduacéo
.curso de Pés-graduagéo lato sensu
.ensino fundamental

.445.6
. 456.6

445.6
456.6

.425.11
.435.111
.445.112
.456.112
.354
050, 052, 059
063.1

012.3

024.1
029.11

012.3, 062
041.013

124
445
455

.425.91
..435.91
.A445.91
..455

.425.91
..435.91
.A45.9

033.23
032

.041.01
029.11

125.64, 243, 383
.125.64
.243

383

.125.113
144.113
..435.113

.ensino médio

.A445.113




LBNSINO tECTICO. .. .uvviiieeiiiiiie e sttt e e s st e e s e e e e et e e e s e ebaeee e e nnnens
LCUISO A€ EXEENSAD. ..ciiiiiiiiie ittt ieeeeeeet et e e e e e e et e e e e e e e e e s e e e e neeeeeeeeeas
cBSTAGIANIOS. 1. et e e sttt e ettt et e e e et e e e e e e e e e st e e s rre e e e nrraeeaean
N U1 £<To N0 [=Ne ] - To U= Tox Lo TR
.curso de Pés-graduacao lato SENSU........uueeeeeeeeeeeeiiiiiiiiieeeeeeeenn,
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU.....ceeeeeeeerereeeeeriiiirnrrnnnnnns
.eStagios NA0 ObrigatOrioS........cccoviiiiiceeceee e
EVENTOS A EXIENSAO. . ...t iiieiie ettt e et et e e e et e e e e st e e e e e sebeeeenaeees
Jista de
.curso de pos-graduacao lato SENSU........eccceeeeeeiiiireeeeiiineee e
.curso de pas-graduacgao Stricto SENSU.....cceeeeccevvirreeriiiieeeeennenn,
.ensino fundamental.............oooouiiiiii e
ENSINO MEAI0.......iiiiie e ettt e e eree e nees
LBNSINO tECTICO. .. .tvviiieeieiiiie e s etiie e e e s st e e s e e e e e estbae e e s e sbaeeeeennnens
.mapa de apuracgao
.curso de pés-graduacao lat0 SENSU........uceeeccerrrrriririereeereeiininns
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU.....ceeeeeeeerereeeeeriiiirerrennnnns
.ensino fundamental.............oooiiiiiisimem e
ENSINO MEIO......ciiiiiii i
BNSINO tECIICO. .. uveeeiiee ittt e a e e
.monitores 445.6
CUrSO de graduacao.........coouuuiiiiieiie et
.curso de Pés-graduagdo lato SENSU..........eevevvvvieeeiiiiiireiiinennnn,
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU.....cceeeeccuvvirreeiiiiireeeennenn
.monitorias 445.6
.programa de bolsas de extenséo 383
.registro de
CUrsO de graduacao..........cccuuurrrreeeesimmmcmmmieeeetr e e e e e e s e e s ennneeeeeees
.curso de Pés-graduacao lato SENSU........uueeeeeeeeeeeiiiiiiiiiieeeeeeeenn,
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU.....ceeeeeeeerereeeeeeiiiirerrennnnns
.ensino fundamental.............oooiiiiiiiimem e
ENSINO MEAIO.......c i ettt eree e eeees
BNSINO tECTICO. .. .uvviiieeieiiiie e sttt e e s st e e s e e e e e snbaee e s e sraeeeeennnens
FUNCAO
LClaSSIfICAGAD dE.....eeiiiiiieiii e
o g1 Tt o o [ SRR
=100 10 g 1=T - Tok= Lo I o L= TR
FUNCIONAMENTO DA EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL..........ccooe.....
FUNCIONAMENTO DA EDUCAGAO INFANTIL......ccooviveieeeeieeeeeeieees e
FUNCIONAMENTO DO CURSO DE GRADUAGCAO
FUNCIONAMENTO DO CURSO DE POS-GRADUAGAO
.curso de Pds-graduacao 1at0 SENSU........eueeeeeeeiiiiiiiiiiiieiee e e e e e e see e
.curso de Pds-graduacao StriCto SENSU.....ccccecvvrmrriiiirieeeeeeieesriiniieeeeeeenes
FUNCIONAMENTO DE CURSO NA MODALIDADE A DISTANCIA
N0 ¢STo Jo (=00 r=To (U= Tox= To TN RS USUP
.curso de pOs-graduaca lat0 SENSU........cceeeeeiiiiiiieeiiiieeeesiieeeeesieieeens
.curso de pOs-graduacao StrHCtO SENSU.....ceercceereeeeeiiiiiieeeiiiiieeesinieeeee e
FUNCIONAMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL.......ccctiimereeeeiiieeeeeiiee e e e
FUNCIONAMENTO DO ENSINO MEDIO........coviiitmeeeeceeeieee e
FUNCIONAMENTO DO ENSINO TECNICO.......cooovivieeeeeeveeeeeeeeeeeee e
FUNCIONAMENTO ORGANIZACIONAL.....cccoiiitiiiieeimrieeeeeeniiiie e seeeeeesnirieee e
FUNDAMENTOS TEORICO-METODOLOGICOS
.educacao infantil............ooooiiiieiie s —
.ensino fuNdamMENtal...........cooiiiiiiii i
=105 0 Lo 11 1=To [ To TSP
=] 5] Lo =T o1 ot o PSPPSR
FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO-FGTS...ccccccvvieeiiiiireeeee,

..456.113
344
144.63, 125,64, 445.6

.125.64

.144.63

.134.63
445.6
354

.144.34
.134.34
..435.32
.A45.32
..456.32

.144.34
.134.34
..435.32
.A45.32
..456.32

.125.64
.144.63
.134.63

.125.33
.144.33
.134.34
..435.32
.A45.32
..456.32

023.02
023.02
023.02
410
421

..141
..131

121

141
131
. 431
441
.451
..010, 019

421.1
431.1
441.1
451.1
024.152

FUNDOS ESPECIAIS. ..ottt ettt ne s s s s ssnreenesanasnaas

053




GABARITOS
Ver PROVAS — gabaritos
GABARITOS DE PROVAS ...ttt eeeme ettt e se e e e e 021.2
GALA
Ver CASAMENTO
GARAGEM. ...ttt ettt e e e nnnres 042.913
GAS, TOIMECIMENTO .....vevcveeevee ettt s ettt en e eassese s e aeseees 041.012
GERADORES, MaNUIENGAO........uuuuuurenieeiiiaasieasieeeseeeeeeeeeeerereeeeseeeneeeresnrsnnnnnnneees 041.53
GESTAO DO CONHECIMENTO CIENTIFICO.......c.oviieeeeeeeeeeeeeeeee ) . 250
GESTAO DE DOCUMENTOS.......uiiiieieeeeeeeeeeemeee e anens 063
GRADE CURRICULAR
o0 £STo le (=00 r=To (U= Tox= To NPT T R 122.1
.curso de pOs-graduacao StrHCtO SENSU.....ceerccceereeeeeiiiiiieeeiiiieieeeseiieeeeend .132.1
= 5] Lo =T oot o T ORI 452.1
GRADUACAO
o101 =T Jo (- I € =T [V T Vo= o SRR 120
.curso de Graduacao na modalidade a diStANCi@...cce......cccvvvvvrieeeeeeeennn. .120
GRATIFICACOES ...ttt ettt anan e 024.12, 024.129
.CArgOS €M COMISSAD ...uuuuuurrvrierrreeeeseommmmmsssesesteeeeeeeeaeesasssnsnsessesereeseesnnns 024.123
o [ 10 o7 o NS 024.121
ANCOIPOTAGOES ..ottt e e e e e e e e eeeees 024.12
=3 (0] o U PRRRTR 024.122
.natalinas 024.124
GREVES. ... .ottt ettt 424t e 24 ettt e e et be e e e ettt e e e nnne e e e nnreeaeeennees 029.7
GRUPOS DE TRABALHO ...ttt ettt e s 011
GUARDA DE PATRIMONIO
Ver SEGURANCA DE PATRIMONIO
GUIAS
.de recolhimento de dOCUMENLOS ............ e sereeeeeeiiiireeesiniiieeessneeees .063.63
.de transferéncia de doCUMENLOS ..........coovvuieieeiiiiiiiieeee e ..063.63
GUIA DO CALOURD.... ettt sttt s e e e rae e e e e 123.2
Ver tambénmGUIA DO ESTUDANTE
GUIA DO ESTUDANTE
Ver tambémGUIA DO CALOURO .........ccooiiiiieeiiiiiiesiiiiiie s seiiiiaeaeeeee s 123.2
-H-
HABILITACAO PROFISSIONAL........oveueieeeieeeciemeeeeeteeeete ettt en e .451.1
HIGIENE DO TRABALHO.......cciiiiiiiiie ettt etaee e svee e e e nnraeeaenes 026.2
HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS.......coiiuieeteete et eeee et ..066
HISTORICO ESCOLAR
o101 £=To Jo [=Io | - To (U= Tox= Lo TR 125.41
.Curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU........ueccecerrrririieeeeeeeeseiesvnrieaeeeeend .144.41
.Curso de pOs-graduacao StriCtO SENSU.....ceeeeeeeereeeeererriirrinrnrreeeeeeaesaesannd .134.41
.ensino fuNdamental.............ooiviiiiii i 435.41
ENSINO MEMIO......eiiiie e 445.41
ENSINO TECNICO....uviiii ettt ettt et e e e sanneeeeans 456.41
HOMENAGENS, EVENTOS ....ooitiiiiiiiiiei e eeeree e e e e e e e er e eeeeaa e 910
HORARIO
e EXPEAIENTE. ...ttt e a e e 029.1
eNtrada fOra O .......eeiiiiiii e 049.15
.especial para servidor estudante .024.91
.especial para servidor portador de defiCiENCidmm.......cccvvveeerrerieeiniiiiinns .024.91
PErMAaNENCia fOra O .......cc.vvviiieiee i et e e e ee e e ee e 049.15

HORARIOS DE AULA




.curso de pOs-graduacao lato SENSU........cceeeeeiiiiiereeiiiiieeesiieeeee s .142.31
LBNSINO TECNICO. .. .ciii i i ittt e et e e et e e e e e e e eaaaes 452.31
HORAS EXTRAS
.cumprimento 029.11
pagamento ..........ceeeveevininnniininnnim 024.136
V.th. SERVICO EXTRAORDINARIO
HOSPEDAGEM
Ver DIARIAS
IDENTIFICACAO
A8 MALEITAL ...eeiiieiiieee e s 031
LB PESSO@I ... e e e ——————————— 020.2
IMOVEIS
Ver BENS IMOVEIS
IMPLANTACAO DO PROGRAMA DE INCUBADORA DE EMPRESAS
Ver PROGRAMA DE INCUBADORA DE EMPRESAS - implantacéo
de
IMPORTACAO
.de material PErMaNeNte ............oooii i 033.11
A VEICUIOS. ... 042.11
IMPOSTO DE RENDA
B C=ToT0] 1101 o (o TP 024.156
Tetido Na FONtE-IRRF .......coiiiiiiii e 024.143
IMPOSTOS ....oiiiiiiiie et ettt e e e a2t e e e st e e e st e e entteeantaeeesnaennaeeanstnesnneeeans 059.1
Ver tambémTAXAS; TRIBUTOS
IMPRENSA ittt st s e te ettt e st e e st eesmteesteeeesseeeenneeateeesaneeeans 012.1
IMPRESSAO DE PUBLICACOES ...ttt .061.1
IMPRESSOS, CONFECGAD. .....ciiiiiiiiee ettt e e 033.23
IMUNIZACAO
Ver DESINFESTACAO
INCENDIOS
JPEIICIAS TECNICAS ..vvvviieiiiiiiieee ettt e ettt e e e st e e e e stbaeeeesstbaeeeeennnneeeanes 049.14
0LV L= o 049.13
Ver tambémEXTINTORES DE INCENDIOS
SINAICANCIAS ... 049.14
Y11 (o] = 1SS TRUOTPPPR 049.14
INCENTIVOS
JISCAIS 1o 054
JUNCIONGUS o 029.3
INCLUSAO DIGITAL ..ottt ne e 525
Ver tambémPROGRAMA DE INCLUSAO DIGITAL
Ver tambémPROGRAMA SOCIO-EDUCACIONAL
Ver tambémNCLUSAO SOCIO-EDUCACIONAL
INCLUSAO SOCIO-EDUCACIONAL ..ottt et .525
Ver tambémPROGRAMA DE INCLUSAO DIGITAL
Ver tambémPROGRAMA SOCIO-EDUCACIONAL
Ver tambémNCLUSAO DIGITAL
INCORPORAGCOES DE GRATIFICACOES ......c...ov e .024.12
INCUBADORA DE EMPRESAS
Ver PROGRAMA DE INCUBADORA DE EMPRESAS
INDEXACAO DE DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA .....c.cooeeeveeeeeeeeeeeend 062.3

INDICAGCAO DE BANCAS EXAMINADORAS
Ver BANCAS EXAMINADORAS
INDICACAO DE BOLSISTA
Ver BOLSISTA - indicacdo

INDICACAO DE COORIENTADOR




Ver COORIENTADOR - indicacdo de
INDICACAO DE MONITOR
Ver MONITOR - indicacdo
INDICACAO DE ORIENTADOR
Ver ORIENTADOR - indicacdo de
INDICADORES
.avaliacédo
.alimentacao
.apoio pedagégico
.assisténcia a saude fisica € mental ..... e cevveeeeeniiiieeennnnnn
.bolsa auxilio

.esporte
.incluséo socio-educacional e digital .......e.eeveeeeeieeeeeeiniin,
.moradia estudantil
.moradia universitaria
.transporte
INFORMACAO SOBRE PESQUISA EM TECNOLOGIA
INFORMACAO TECNOLOGICA
INFORMACAO TECNOLOGICA INSTITUCIONAL
INFORMACAO TECNICA
INFORMACOES
.sobre o 6rgao
INFORMATICA
INFORMES ...ttt ettt ettt e s s e e e st e e e e s nnnneassnsteeaeeennsaes
INFRACOES, com veiculos
INGRESSO
.curso de graduacéo
.curso de pés-graduacéo lato sensu
.curso de pés-graduacéo stricto sensu
.educacéo infantil
.ensino fundamental
=105 o Lo 03 T=To [ To RSSO TR
=Y Lo = oot o OSSO
.outras formas de ingresso
.curso de Graduacao
.curso de pés-graduacéo lato sensu
.curso de pés-graduacéo stricto sensu
.ensino médio
.ensino técnico
INICIACAO CIENTIFICA
.avaliacdo de bolsista
.cadastramento de bolsista
.frequéncia de bolsista
.processo de selecdo
INOVACAO TECNOLOGICA
.exploracéo de
INQUERITOS ADMINISTRATIVOS
INSALUBRIDADE
INSCRICAO
.cursos de extensao
.eventos de extensao
.programas, convénios e projetos
.alimentacéo
.apoio pedagogico
.assisténcia a saude fisica € mental ..... e oeeveeeeeniiieeennnenn

.522.3
.528.3
.524.3
..529.53
.527.3
. 526.3
.526.3
.525.3
.521.3
.521.3
.523.3
. 253.1
.253
253.1
252.1
060, 069
019.01
067
992
042.5

125.1
.144.1
..135.1

425.1

435.1

445.1

456.1

.125.19
144.19
134.19

.445.19

.456.121
240
244
242
243
241
250
252.3

.025.1, 025.11
024.134

343
353

.522.2
.528.2
.524.2

.bolsa auxilio

..529.52




CTECNE e
CCUIUNAL et
LBSPOME ittt
.incluséo socio-educacional e digital .......w.eeeeereeieieeeeiniin,
.moradia estudantil. Moradia universitaria ......c.....cccccccceeeeerennnne.
AFANSPOIES oeiiiiiiiie e
.monitorias
.cursos de pés-graduacao lato SeNSU ......ccccceeeeeeeeeeecccivnvennenen,
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeriieiinnnnnnnn
.processo de selecdo
.CUrSO de gradUGCAD .......ceieiiieiiiiiiiceeeeene et e e e e et ee e e e e e
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeeiiiireeeeiiineeeene,
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU ....ceceeecccvvvirreeriiiieeennnnn,
.educacao infantil ...
.ensino fundamental ...........coocvviiii e
ENSINO MEMIO ..o
=T 0 5] Lo I =T ool o T PRSP
INSCRICAO DE PROJETO ..ot eesemem e en st anns
INSCRICAO EM DISCIPLINAS
.CUrSO A€ GradUAGAD .......uvvveiieeeeees s immmemmmreseeereeaeeeesessssrnnrereeeaaeeesssnnsens
.curso de pOs-graduaca lat0 SENSU .......ccceeeeeiiiiiiiieeiiiiieeeseiereee s
.curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....eeccceereeeeeiiiiieeeeiiiieeeessiieeeeens
Ver tambémMATRICULA SEMESTRAL EM DISCIPLINA
Ver tambémMATRICULA EM DISCIPLINA
INSCRICAO EXTRAVIADA
.curso de pOs-graduaca lat0 SENSU .......ccceeeeeiiiiiiiieeiiiiieeesiiieeee s
ENSINO MEMIO .
ENSINO TECNICO ..vvviiiieiiiiiie ettt et et eesanneeeean
INSCRICAO E SELECAQO DE BOLSISTA ....oooviiees e e e
INSPECOES PERIODICAS
.de prevencao de iNCENIO ...........ccvvieeeeeeeeeee e
o [T T o [ USSR
INSS
Ver INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
INSTALACAO
.de extintores de INCENAIO. ..........euiiii e

.de material PEMMANENTE .........oviiiie e e

.de SEIVICO d€ FAMIO ..eeeveeeeie it e e e e een

.dE SEIVICO dE TEIEX .o

.de Servigo telefniCo ...........cooiiiiii e ——
INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR ........ovvieememreieieieiciese e
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL-INSS.......mmrereiieeenieee e
INSTRUMENTOS TECNICOS, QQUISIGED. .........cveemeeererirereeeeiesieereseseseseesesesenns
INTEGRALIZACAO CURRICULAR

o0 £<To le (=00 r=To (U= Tox- To NSRRI

.curso de pOs-graduacao lat0 SENSU .......ccceeeeeiiiiiiieeiiiiieeesiiieeee s

.curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....eeccceereeeeeiiiiiieeeiiiieeeesseieeeeens
INTERCAMBIO ENTRE BIBLIOTECAS.......cooiiiieieieeeeeeeeveeeee e,
INTERCAMBIO

ANEEINACIONAL ....eiiiiiiiiiii s et

JNACIONA ... e

Ver tambénMOBILIDADE ACADEMICA

Ver tambémVIOBILIDADE ESTUDANTIL
INVENTARIOS

.de documentacao bibliografiCa .............ccemmereeeeeiiiiii e

e MAterial ... e

.527.2
. 526.2
.526.2
.525.2
.521.1
.523.2

.144.611
134.611

..125.112
144.112
134.112

42511

.435.111

445112

.A56.112

241

125.22
..144.22
..134.22

..144.113
445.113
456.113

.381

049.13
026.23

049.13

074.1

036

072.1

073.1

074.1
.191

024.142, 024.154
.033.1

125.41
..144.41
..134.41
.062.4

134.72
134.71

.062.5
037

o (SN o0 ] g 110 11 (o TR

037.2




JPEIMANEINTE ..ot et e et e et e ettt eeeeatbeasbebebabnnnnnnrannee 037.1
e PALIMONIO ...t et e e e e e e eeeeeeneees 044
INVESTIMENTOS . ...coiiiiiiiiiee ittt et ettt e e e s stae e e e s nntbae e e e e nnbeeaeennneaeeennees 054
IRRF
Ver IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE
ISENCAO DE DISCIPLINAS
o101 £=To Jo (=N o | - To (U= Loz Lo RS 125.23
.Curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU .......uecceccervriirireieeeeessesecieeieeeeeeeens ..144.23
.Curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeereeeeereiiiinrinrnieeeeeaeeesaenanns ..134.23
=] 5] Lo =T ool o ORI 456.23
ISENCAO DE PAGAMENTO DE TAXAS ACADEMICAS .......cooviveeeeeeeeeenean 529.3
ISENCAO DE PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO
.ensino fundamental ............c.uiiiiiiii e 435.112
=10 Y o Lo 19 1=To [ To RSSO 445.112
ENSINO TECNICO ..vviiiiieiiiiiie ettt e e e sanneee e 456.112
-J-
JARDINS
AeSINFESTAGAD ...t e 041.54
AMUNIZAGEOD ..o et 041.54
JIMPEZA ... e e e 041.54
.manutencao 041.54
B | 11 TSP UPPPPPPRRN 024.122
JORNADA DE TRABALHO
Ver HORARIO DE EXPEDIENTE
JORNALISTAS, CredenCiamentO...........uuiiiiieeeeeieeeesiiie s siieee e eeneebae e 012.11
JUBILACAO
Ver MATRICULA - cancelamento por jubilacdo
JUN T AS ittt sttt e sttt e e s sttt e e s et et e e e e s saae e e s antteeeeannnnaeae s 011
JURADOS, afaStamento ..........cccuiiiiiiiii et 024.4
-L-
LANCAMENTO DE NOVOS PRODUTOS
Ver PRODUTOS -lancamento de
LAUDOS TECNICOS
Ver AVALIACAO - laudos técnicos
LEASING. ...coi ettt ettt s+ 4 et e e e e et e e e e e e s bae e e e ent b b e e e ennnne e e nnnraeeeeenres 033.12
LEGISLACAO DE PESSOAL.......cotiuieeteeieeeeeeee et eteee et eeaeanns 020.1
LEIDOS 2/3 ..ottt ettt ettt e et e e e sttt e e sttt e e e e sae e e e annraaae e e nneees 020.3
LEILAO
.de material PErManente ............oooii i 035.1
B VEICUIOS. ..ttt 042.31
LICENCAS
M INFOIMALICA ..ooeiiiiiiie e 067.2
.pessoal
.ACIAENTE €M SEIVICO ..ot e et ee e e e e e e s e e ennnnnees .024.3
AOTANTE. ... .024.3
.afastamento do conjuge/companheiro .........ccccccvveeeeiiiiiininnns 024.3
.atividade POltICA........uvveeiiiiiie s eeree e ..024.3
.capacitacdo profissional .................ecemmmm i .024.3
.desempenho de mandato ClassiSta..........cccccveriiviiiiiiieiinninnnnne . 024.3
.doenca em pessoa da familia..........ccccceeveeeeeeiciiiie e .024.3
0[S = (= ..024.3




PALEINIAATE ...
.Prémio por assiduidade ..........cccuuieiiaeea e
=TT oV oo Ty 11 L1 =Y SO PPUUUPT
.tfratamento de interesses particulares .....eeeeeeceeeeeeeeecivvieeeeennnn.
dratamento de SAUAE.........cooviieiiii et
Ver tambémAUXILIOS
LICENCIAMENTO DE VEICULOS........cooueuieeeetcmme e
LICITACOES
.alienacao de VEICUIOS ......uvieiiiiee i ceeeeeee e ee e e
.aquisicédo
dematerial ...
B VEICUIOS ...t
.CONrataCao A€ SEIVICOS. .. .uuuuueiiiiiiiiaeeaae e e e et eee e e e e e e
FEQUISICAO € SEIVIGOS ...uuetiiiiiiiiiiiet ettt e e e e
.SErVICOS A€ MANUIENGAOD.......uvveereereee e e e e e eennnraereneeaaeeeesenas
.servicos profissionais transitdrios ........cccceevveeveeieeei i,
LIGACOES INTERURBANAS .......ooviieieeetceeeeeeee et
LIMPEZA
08 DENS IMOVEIS....coo it e e e
.0E dOCUMENLOS .ottt e
AE JANTINS e e e e e e
08 VEICUIOS. ...ttt e e st e e e eereeeeeanes
LINHA DE PESQUISA ..ottt sttt e ettt e e e s e stan e e e s sneneasnnenes
LISTA DE BENEFICIADOS
Ver BENEFICIOS E AUXILIOS - listagem de apuragio
LISTA DE CLASSIFICADOS E RECLASSIFICADOS
Ver RESULTADOS - lista de classificados e reclassificados
LISTA DE FREQUENCIA
Ver FREQUENCIA - lista de
LISTA DE INCLUSAO E EXCLUSAO DE CANDIDATO
Ver MONITORIA - lista de incluséo e exclusdo de candidato
LISTA DE PARTICIPANTES DE FORMATURA
Ver FORMATURA - listas de participantes de solenidade de
LISTA DE PRESENCA
Ver FREQUENCIA -lista de
LISTA DE RENOVACAO DE BENEFICIO
Ver BENEFICIOS E AUXILIOS - listagem de renovagéo do
LISTAGEM DE APURACAO
Ver RESULTADOS - listagem de apuracao
LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO .....cccoiiiiiiiiieee et
LISTAGENS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS........cooeeieereeeeieeeeeieeeeneienen]
LISTAS TELEFONICAS INTERNAS .....coooviviiicieeeeeteeeeee et
Y (@ S S PR
.de registro de OCOIMENCIAS .........ooii i
o [ oo 1 (o TSRS
LOCACAO
Ver ALUGUEL
LOCOMOGCAOQ, reembolSO de AESPESAS ........ceoeeeeueeeeeeeereeteeeereeeeateeseeeeeeeenens
LOTAGAO DE PESSOAL ..ottt enenens
[0 7 (o] g g [=T ot o 1 1=T o (o S PR PRPR

.024.3
..024.3
.024.3
.024.3
..024.3

.042.2
042.3

.033, 033.11, 033.21
.042.1
.036.1
.036.1
1.041.5
..029.5
074

041.54
066.1
041.54
042.4
132.2

.063.63

.063.62

.074.2
062
049.15
029.11

024.52
023.13
041.013




MALA OFICIAL
MALOTE
MANDADO JUDICIAL
.educacao infantil ...........ooooiiiiii e
.ensino fundamental
YT (o 2 41T LT T
Y] (o 1R (<] o7 T
MANDATOS CLASSISTAS, lICENGAS ...uvvvviriiiiiiirieeieieeeeesiiiniieereeeeeaeeesesseneenneees
MANDATOS ELETIVOS, afastamento
MANUAIS
.de procedimentos técnicos
.de sistemas de arquivos
.do usuario de informéatica
.técnicos de informatica
MANUAL DO ESTUDANTE ....uiiiiiiiie ettt et e e st e e s e et e s s eeeennns
MANUAL DE OPERACAO DO PROGRAMA DE INCUBADORA DE EMRESA
MANUTENCAO
.de ar condicionado
.de elevadores

.de geradores
E JANTINS e e
.de material permanente
o 1= 7= Lo [ To RSP
.08 SEIVICOS DASICOS .....vvvviiieiiiiiie e
o (oIS o[ T] = Lo 0SSR
.de telefone
.de telex
.de veiculos
MAPA DE APURAGCAO DE FREQUENCIA E NOTAS
Ver FREQUENCIA - mapa de apuragéo
MAPA DE OFERTA DE DISCIPLINA
Ver DISCIPLINA - mapa de oferta de
MAQUINAS, aquisi¢io
IMATERIAL ...ttt mmm ettt e bt e bt e e skt e e e sae e e eae e e e abe e e e nbeeas
.de consumo
.alienacao
.amostras

.classificacdo
.codificacéo
.compra
.confeccdo de impressos
.CONLFOIE dE ESIOQUE .. ..ttt e e e
.dESAPArECIMENTO.. ..o e e e e
.distribuicédo
o [0 7= (o T 1SR
.especificacao
VEXETAVIO vttt e et e e
Lo =T 011 i ox= Tox= Lo TP U UT T UUTRRUPPT
.Impresséo de formulérios, convites, cartazesjeart outros
.inventarios
Jeildo

071.3
071.2

425.12
435.13
445.19
456.19
.024.3
.024.4

062.01, 063.01
063.01

067.22

067.21

123.2

254.22

041.52
041.51
049.13
074.1
041.53
041.54
036
072.1
041.01
041.53
074.1
073.1
042.4

033.1
030, 039
033.2
035
031
033
035
030.1
031
033.22, 035.2
031
031
033.21
033.23
034.1
034.2
034.1
033.22, 035.2
031
034.2
031
.033.23
037.2
035.1




.movimentacao
o= (o | o] o174 (ox- Lo PRSP R U SSUPUUPR
0 1=10 .1 111 - VTR
.previsao
.recolhimento ao deposito....................
.reproducédo de formularios

ST- 10 [ W= 10 (0] 174= Loz Lo J SR
.servicos reprograficos

.permanente
.alienacao
= 110 T 11 1=

o - 1 (oo [0 TS
CBSSE0. ettt ——————— et e e e e e e e e e e e e e e reeee s
.classificacdo
ot o [ ox= Tor-> Lo NPT
BoTe] 11 To o F= 1 (o F R
.compra
.consertos
.conservacao
oTo] gl -1 - To= To o [ T=T Y/ o 1 S
.controle de estoque
.dESAPArECIMENTO.. ..o
o 11511 o1 1 o= Lo J USSR
.doacéo
BIMPIESTIMO. 1.etii e iiiiiie e e sttt e e et ere e e e e st e e e e s st ee e e e e stbeeaeesnnaeeeeessreneeannes
.especificacao
.extravio
Lo =T 011 i ox= Tox= Lo TR U RU R RRURP
BT 00] o o] g = Tox= Lo J U UTUP T UPPURTTR
ANSLAIAGAD. ... e
.nventarios
Jleasing
€80 ..
.manutencéo
.movimentacao
o= (o | (0] g1 174= Loz 1o TS PSS
0 1=10 .4 111 - VSRR
.previsdo
.FECUPEraCa0 .....oevvveeeeeiiiiiiiiinnn, .
.recolnimento a0 dEPOSIO..........c.uvvvee e e e esitiee e e e etteee e e sebae e e e e neeeeas

ST 10 [ W= 10 ] (0] 174= Loz Lo J R
.termos de responsabilidade................ommmmeeeeereeeeenniinirerr e

MATRICULA

.cadastramento de aluno
.cancelamento por desisténcia
.ensino fundamental

034

031
033.22, 035.2
031

034.5

032

032, 034.1
034.2
034.4

032

034.3
035.1
033.1

035
033.12
033

035

030.1

031
033.13, 035.2
031

031
033.12
033.11
036

036

036.1
034.1
034.2
034.1
033.13, 035.2
033.13
031

034.2

031
033.11
036

037.1
033.12
035.1

036

034

031
033.13, 035.2
031

036

034.5
034.1, 036.1
034.2
034.4
034.01
034.3
035.1
529.4

144.21

.435.211




LBNSINO MEIO ... e e e

LBNSINO LECNICO ...t e e e e
.cancelamento por jubilacdo

.eNnSiNO fUuNdamMENtaAl .........coooiiiiiiii e

LBNSINO MEIO ..eevieiiiiee e e e e e eee

LBNSINO LECNICO ...iivviii e e e e e e e eaees
.comprovante de

B 11T =T g1 T o TSP EEERR

1= oTo o] o =To F= To o o [[o o PR

.assisténcia a salde fisica @ mental ..... . oeeeeeeiieeieeeieeinnn.

DOISA QUXITIO ..ot

LBSPOME 1ttt

NCIUSAO0 digital ....cceeeeeiie i ————

.inclus@o sOCio-educacCional ..............eiccmmmmeeeeeeiiiiiee e

.moradia estudantil ............ccooiiuiiiii i

.moradia UNIVEISIANIA ...........oocuuiiiiiieeeeae e

AFANSPOIES oeiiiiiiiie e
.desligamento por abandono de curso

.CUrSO de gradUGCAD .......ceieiieeiiiiiiiceceeene et e e e e e ee e e e e

.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeeiiiieeeeiiineeeene,

.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU ....ceeeeecmvvvvreeeriiiieeennnnn,
.desligamento por jubilacdo

.CUrSO de gradUGAD .......ceieiiieiiiiiiiceeeeene et e e e e e e ee e e e e

.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeiiiiieeeeiiineeeene,

.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeeriiiinennnnnn,
.desligamento por recusa de

eV £<Tole (SN0 = To (U= Tox- Lo TSR

.curso de pés-graduacao lato SENSU .......cceeecccnreriririeirereeeeennnns

.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeeriiirnennnnnn,
.desisténcia

.ensino fundamental

ENSINO MEAIO ..ottt e e ree e e s sraeee e s eees

=T EY o To I (=T o ol T PSS
.registro académico

.CUrSO de gradUGCAD .......ceieiiiiiiiiiiiceeeeene et e e e e e e teeee e e e

.curso de pés-graduacao lato SENSU .......ueeeecccnrerrriririiereeeeiennns

.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeriiiiinennnnnn,
.registro escolar

.educacao infantil ..ot

.ensino fundamental

ENSINO MEMIO ..o

=T Y o To I (= o1 ol o PSR

MATRICULA DE ALUNO DE PROGRAMA DE INTERCAMBIO
.ensino fundamental ............c..uiiiiiii e
=105 0 Lo I 03 T=To [T RSP
=05 Lo =T oot o PRSPPI
MATRICULA EM DISCIPLINAS

o101 £=To Jo [=INo - To (U= Loz Lo RS
.Curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU .......uccceccerrriiiirieeeeeessisesineieeeeeeeens
.Curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeereeeerreiriiiurrnreeeeeeeeeeesansanns
.reabertura de

.curso de pés-graduacao lato SENSU .......ueeeeccccmeenreiiererereeeninnnns

.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU ....ceeeeecccvvvereeeniiiieeeennen,

.reconducédo

.445.211
.456.211

.435.211
445211
.456.211

.522.2
.528.2
.524.2
..529.52
.527.2
. 526.2
.526.2
..525.2
.525.2
.521.2
.521.2
.523.2

..125.251
144.251
134.251

..125.252
144.252
134.252

..125.253
144.253
134.253

.436.21
.446.21
.456.21

..125.21
144.21
134.21

425.21
.A35.21
.A445.21
.456.2

435.21
445.21
456.21

125.22
..144.22
..134.22

144.22
134.22

.curso de pos-graduacao lato SENSU ........ccceeeeeeeiiiiieeeeiiiineennnnne,

144.22




.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU ....ceceeecccevvivreeriiiieeennnnn,
MATRICULA PARCIAL
o0 £STo le (=00 r=To (U= Tox- To NPT
.Curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeereeeeereriiinrirreneeeeeaeeesaesnnns
MATRICULA REGULAR
.ensino funNdamental ............ooouiiiiii i
ENSINO MEMIO .
ENSINO TECNICO ..vvviiiieiiiiiie ettt et e et e e e e sanneeeeans
MATRICULA SEMESTRAL EM DISCIPLINA
o0 £STo le (=00 r=To (U= Tox- To NPT
.curso de pOs-graduacao StrHCtO SENSU ....eeccceereeeeeiiiiieeeeiiiieeeesseieeeeens
MATRICULA TOTAL
.trancamento
.CUrSO de gradUGCAD .......coiiiieiiiiiiiceeeeene et e e e et ee e e e
.curso de Pés-graduacao lato SENSU .......ueeeeeveeeeeeeiiiiiiiviieneeeeenn.
.curso de Pés-graduacgao Stricto SeNSU .....cceeeeeevvcivivieeieeeeeeenn,
MATRIZ CURRICULAR
o101 £=To Jo [=Io | - To (U= Loz Lo RS
.Curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU .......ueccecerrriirireieeeeeesiiscieeieeeeeeeens
.Curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeereeeeereriiiirinrirreereeeaesaenanns
=05 a0 =T oot o PRSPPI
Ver tambémESTRUTURA DO CURRICULO
Ver tambémGRADE CURRICULAR
MEDALHAS ...t s et e e e ettt e e e st e e e e srea e e s nrraaeaeane
1= L @ TSRS
Ver tambénDISTINCAO ACADEMICA
MESAS REDONDAS, EVENTOS .....cceoiiiiiiiiiiieeeeeesiiiittie et e e e e e e s eeee e e e e eseanes
METODOLOGIA
.proposicao
.CUrSO d€ EXIENSAD ...eiveiiiiiiie it ceeeeeniee e et e et e s
.difusdo e divulgacéo da producio académiCa e ..ccvvvrrrnnn..
.VENLOS dE EXIENSAD .....vvrriiiiiieeeei et cme et ee e e e e e
.PrestaCao dE SEIVIGO ......eeeiiiiieiieiiiieeeeee et a e
.programa institucional de bolsas de extensan. ..cc....................
.Projetos de eXtENSAOD ....cooeviiiiiiiieeeee e
METODOLOGIA DE ACOMPANHAMENTO E DE AVALIACAO DE PRQETO
MISSOES FORA DA SEDE ...t e eee e et eas e s aneanenas
B L= (T o S USROS
BoTo] o 11 o] 01U <SPPSR
=TT o 0] 01U LSRR
0 To 1 o = 11 S
MOBILIARIO
- 1o [ 8153 o= Lo 10O
B oT0] 4 17= T4 (0 1SR
oTe] g LST=T oY= Vo Lo U P TR
N C=Tol U] o<1 Lo Lo PR TR UPUUUUPR
MOBILIDADE ACADEMICA
ANEEINACIONAL ... e e
B 0= Lo To] o - | TR
Ver tambénmMOBILIDADE ESTUDANTIL
Ver tambémNTERCAMBIO
MOBILIDADE ESTUDANTIL
ANEEINACIONAL ...t eeseeee e e ene
JNACIONAL ... e
Ver tambémMOBILIDADE ACADEMICA
Ver tambémINTERCAMBIO
MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA ....ooiiiitieeeeeeee et

134.22

125.241
..134.241

435.21
445.21
456.21

125.22
..134.22

..125.242
. 144.242
. 134.242

122.1
.142.1
..132.1

452.1

029.31
125.34

920

341
371

..351

.361
381

.33
241
029.2
029.22
029.222
029.221
029.21

033.1
036
036
036

134.72
134.71

134.72
134.71

.001

MONITOR




.aceite de
.CUrSO de gradUGCAD .......ceiieieiiiiiiiieeeeeee et e e e e et ee e e e e e ..125.612
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeiiiireeeeiiineeeene, 144.612
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeriiiirnennnnnn, 134.612
.indicacéo de
eV £<Tole [=Te] £ To [0 = Lo Lo LSRR ..125.612
.curso de pés-graduacao lato SENSU .......cceeeeecnrerrririeirereeeeieenns 144.612
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeriieiinernnnnn, 134.612
.Substituicdo de
.CUrSO de gradUGAD .......eeieiiieiiiiiiiceeeeene et e e e e e et ee e e e ..125.612
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeeeiiireeeeiiineeeene, 144.612
.curso de pas-graduacgao Stricto SENSU ....ceceeecccevvireeeriiiieeenennn, 134.612
MONITORIAS
el 01£STole (=00 r=To (U= Tox- To NPT 125.6, 125.61
.curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU .......uecccceriviiiireieeeeeesiiesinereereeeeens ..144.6, 144.61
.Curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeereeeeereiriiirrirnireeeeeaeeesaesanns ..134.6, 134.61
ENSINO MEMIO . 445.6
ENSINO TECNICO ..vvviiiieiiiiiii ettt e et eesenneeeean 456.6
.acompanhamento de
ENSINO MEMIO ..o .445.6
=T R o To I (=T ool o PSS .456.6
.estudos
.CUrSO de gradUGAD .......ceieiiiiiiiiiieeeeeene et e e e et ee e e e ..125.61
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeiiiiieeeeiiineeeene, 144.61
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU ....ceeeeecmvvvireeeniiiieeennnnn, 134.61
Jista de inclusdo e exclusdo de candidato
.curso de pés-graduacao lato SENSU .......cceeecccrrenvriririrereeeeinenns 144.611
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeriiiiinennnnnn, 134.611
Ver tambénESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS
Ver tambémPROGRAMA DE INICIACAO A DOCENCIA
MONOGRAFIAS ...ttt et e e e st e e e e s st e e e e sebbeeesnteneeesanns 144.32
MORADIA ESTUDANTIL «..ettiiite ettt e st sibee e e ssnbe e e e ensne e e e 521
= 1o [ 411515 T= o PP T SRR 521.2
= 1V 1= o= To R PP TR PSS UUUURUP 521.3
o 11 VU| o = ox= To R TP RSP SUPRP 521.1
1Yol o= To TP SRPPRR 521.2
0101 o] [To7=Tox- To LRI 521.1
=] 00 1Y Vo= Lo R 521.2
Ver tambémMORADIA UNIVERSITARIA
MORADIA UNIVERSITARIA ....cooviviieeeeeeeetees et ee s snnnns 521
= Lo |01 ESEST= o PSPPI 521.2
= AV 1= o= Lo RSP SUS 521.3
o 11 V/0| o = o= To 1SS 521.1
B ESTod o= To TR R RURPRR 521.2
0101 o] [To7=Tox- To LRSI 521.1
(=T gT0) V7= Tol= o J PP 521.2
Ver tambémVIORADIA ESTUDANTIL
MOSTRAS, BVEINTOS ....tuuiiiieieie ettt aeaaas 930
MOVIMENTACAO
de almoXarifado .......c.eeeieiiiiii e 034.1
.de bens
AMOVEIS. .. .044
TMOVEIS ittt e .034.01
.de material
0B CONSUMIO...cciiiiiiiiii ittt .034
.permanente .034
A PESS0@I ... .023.1, 025.12
MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS.........c.coovevieeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeaeenennn, ..029.7




MUDANCAS

.de domicilio de servidores

.de imovel
MUDANCA CURRICULAR

Ver REFORMULACAO CURRICULAR
MUDANCA DE CURSO

Ver CURSO -mudanca de

024.51
049.2, 049.21, 049.22

MUDANCA DE NIVEL (MESTRADO PARA DOUTORADO) ......ccecoveveureverenrnnne. 134.13
IMULT AS ittt rereee ettt e e s ettt e s et e e s ettt e e eanee e s e nnbeeeeeennees 052.21
.SODIE VEICUIOS ..ottt ettt e e e eennne e e 042.5
-N-
NOJO
Ver FALECIMENTO DE FAMILIARES
NOMEAGCAO DE PESSOAL ....cooiveeieeeieeeeee ettt ee e en et 023.11
NORMAS
e COMUNICAGDES ...t e e e 070
.de legislac8o de PeSS0al .......c...uuueiiecee e 020.1
dematerial ... e 030
.de modernizacao e reforma administrativa. . .o ..cccceeiieiiiiiieeeeeeneee....001
.de movimentagao de PeSS0Al ..........eeiiiiiiiiiiiiiiee e .023.1
.de orcamento € fiNANCAS..........uuuririiiiercrme e 050
.de organizacao e fuNCioNamENtO............cummmcemeeeeeeeiiiiiirinreereeeee e e e e s .010
o (=38 0= La 10 1] o1 o TSP 040
LB PESSO@I ...t et e e e ———————————— 020.1
.de procedimentos tECNICOS .......cccuvuiiiieeerrereeeee e e e e e e e e e e e e e e e e ennes 062.01, 063.01
.de sistemas de arquivos 063.01
ST ] o] = [Tol=T g oF= LS PPS SR 024.3
NORMAS DE PESQUISAS
DIOSSEQUIANGA ...t 263.1
PESUISA €M ANIMAIS ...iieiieiiiiiiiiiite e e e e e e e e e e e e e e e e e nnneeas 262.1
.pesquisa em Seres hUmMaNOS .........oooiiiiiiceciiiiie e .261.1
NOTAS
Ver REGISTRO DE RENDIMENTO DO ALUNO
NOTA TECNICA
B 0T T01TT=To [V = U g Tox- NS 263.1
PESQUISA €M ANIMAUS .eieeeeee ettt iererrrer e ee e e e e e s e s s e e e e e e e e e e s nnneees 262.1
.pesquisa em SEres hUmanOos ..........ccoiveeeccccciiiiieiie e .261.1
NOTICIARIO. .....ceeeeeeeeeeeee ettt ettt ee et eeeteae et e e eeens 012.12
-O-
OBRAS .. a e et aea——— e s nraeaeeennraes 041.4
de arte, AQUISICEO. .....ceiiiiii ittt et e e e 033.1
.de construgéo 041.42
o (oI (o Tol U] 1] = Tox- To T TP PUPP 041.41
e TEIOIMAL ... 041.41
o (SR (=T =T r= Lo Lo PR 041.41
OBRAS DE REFERENCIA ......cooiiitioeeeetee ettt en e nannns 062.4
OBRIGACOES
LB PESSO@I ...t e e e ————————— 024, 024.9
BSTALULANIAS ....evveeii it e 020.3
ArADAINISTAS ... 020.3
OBTENCAO DE NOVO TIiTULO (DE GRADUACAO) .........cocveeerereeeneraennn, .125.12




OFERECIMENTOS. .. .ottt ittt et st a ettt e e e st e e e e s snsaeeeesnsaneannssseeeas
OFERTA DE DISCIPLINAS
o010 Je (=00 r=To (U= Tox- To PSRRI
.Curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU .......uecceccerrriiiireieeeeessiescineieereeeeens
.Curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeereeeeereiiiiirirrnreeeeeeeeesaenanns
ENSINO TECNICO ..vviiiiieiiiiiie ettt et e et e e e sanneeeeans
.mapas de
.curso de poés graduacao lato SENSU .......ccceecccevvnrieierieeeeeniiiianns
.cursos de p6s graduacao StriCt0 SENSU ....eeeeeeeeeeievvvrieeeeeeeeeennns
=T Y g To I (=T o ol PSS
.quadros de
.curso de pos graduacao lato SENSU ........cccceeeeeeeiiiieeeeiiiireeenns
.cursos de poés graduacao StriCtO SENSU ....cceveecevveiiieveeeeesiiinenen
=T R o To I =T ool o PSS
OFICINAS, SEIVIGOS TE......cciuiiiiiiiieiie s ettt et e ee e e e e e s st er e e e e e s ssrnreereeaaeeas
OPERAGCOES BANCARIAS. .......coiiiieiee ettt en et
ORGCAMENTO ..ttt ettt erree e et e e sttt e e e st e e e e s sttt e e e e naneeaensbbeeeeeans
013/ T LSS
Ver também PROPOSTA ORCAMENTARIA; RECURSOS
ORCAMENTARIOS
ORCAMENTO
.proposicéo
.CUISO A€ EXIENSED ...eeiiiiiieieiiiiiititeeeeeeet et e e e e e e et eeeaaa e
.difusdo e divulgacéo da producdo académicCa .eee...cccvvvveenennn.
.VENtOS dE EXIENSAD .....uuviiiiiiieae et e et ee e e e e e
.PrestaCao de SEIVIGO ......eeeiiiieiiieiiiieeeeee e et e e e
.Projeto de EXtENSA0 .....ccccuvvrriiiieeieecerreee e e e e e e e e e e re e e e
.registro da pesquisa
BIM ANIMAUS Leeiiiiiiiiiiee e e e et e e e sraeee e e aees
.M SEreS NUMANOS .....uviiiiiiiiiiie e cemcme e
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA ..ottt et en e
ORGANIZACAO DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL ..ottt
ORGANIZACAO DA ATIVIDADE PEDAGOGICA .......cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeen
Ver tambémPLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES PEDAGOGICAS
ORGANIZACAO CURRICULAR
o010 Je (=00 r=To (U= Tox- To NSRRI
.curso de pOs-graduaca lat0 SENSU ........ccceeeeeiiiiiiireeiiiiieeesiiieeeeesieenens
.Curso de pis-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeeeeeeeereiiiiiirinrerreereaeeesaenanns
.ensino fundamental
ENSINO MEMIO ..
ENSINO TECNICO ..vvviiiieiiiiiie ettt e et e e eesannaeeeans
Ver tambénPLANEJAMENTO CURRICULAR
ORGANOGRAMAS ...ttt e e st e e et b e ssrneee e
ORGAOS
ote] [=To = To [0S PP UUUTP
.de deliberac@o coletiva....................ce.
.normatizadores da area de pessoal

995

122.31
..142.31
..132.31

452.31

.142.31
. 132.31
.452.31

.142.31
. 132.31
.452.31
036.2
055
050, 051, 059
051.11

341

371
..351
.361
331

.262.2
.261.2
..010, 019
.510

422

122
..142
..132

432

442

452

010.2
011

011
..020.3

PADRONIZACAO DE MATERIAL .....ccooueiviieeeeeeeteeeeeeeee et
PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA. ...t ieeee e
PALESTRAS
.aperfeicoamento € treiNAMENTO ............oommmmeererreerrereeeniennreereeeees
=LY< | (o USSR
Ver tambénCICLOS DE PALESTRAS

.031
.055.01

..022.9
910




PARALISACOES DE PESSOAL ...cuoovvoveteeeeeemmee e eeae e en et anens
PARCERIAS PARA O DESENVOLVIMENTO DE INOVACAO TECNODQGICA
Ver tambémPARCERIAS PARA EXPLORACAO DE INOVACAO
TECNOLOGICA
PARCERIAS PARA EXPLORACAO DE INOVACAO TECNOLOGICA..............
PARECER
.CONSEINO dE ClASSE ....eeiieiiiiiiie it
LCOMISSEO T BLICA ...eeiiiiiiiiii ettt eeeeeee sttt e eeee e
.comissao interna de biOSSEQUIANGCA ....... o eererereeenieaiiiinnirereereeeeaes
.proposicéo
.CUISO € EXIENSAD ..vuvuuiiieieie it
.difusdo e divulgacéo da producéo académica
.eventos de extensao
.prestacdo de servico
.programa de eXIENSA0 .........cuveeeeer s e seteee e e s sreeeeessneeeeee s
.Projeto de EXLENSA0 ......uvvvririiieieeeeeeereeeeie e e e e s s e s e e rreeeeeesseened
.reuniao de professores
.ensino fundamental ...........ccoocuviiii i
ENSINO MEMIO ..o
FeQIStro d€ PESQUISA .....cceeeiciiiieeeeeeeee e e e e et e e e e e reree e
=Y 0 1= T 1] F= T
.EIM SEreS NUMANOS ....uvvviiieiiiiiee e cecmmmm e
PARECER DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
.educaGao infantil ...
.ensino fundamental ...........cccooooiiiiii i
BNSINO MEAIO ..uuviiiiiiiiiii et e e e e e e e e e e et b st e e e aaaeaans
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REGIMENTOS. ..ottt ettt ettt e ettt e e s st e e e e antbae e e e s antbeeeeesreeeeessssneaenanns
REGISTRO
.proposicéo
.CUISO A€ EXIENSED ...eieiiiiieeiiiiiiititeeeeeeei et ee e e e e e et eea e e e as
.VENtOS dE EXIENSAD .....uuviiiiiiiaeeee et me e ee e e e
.eMISSA0 de CErtifiCat ........ccoiurriiie s ee e eeeee ettt e sareeeas
REGISTRO ACADEMICO
.CUISO A€ GradUAGAD ......uuvvveiieeeeees s immmemmmreseeereeaeeessasssssrnnrnreaeaeeeesssansens
.curso de PAs-graduacao 1at0 SENSU .......uueeeieeeeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee s
.curso de Pds-graduacao StriCto SENSU ....ccceeeceervivriiiirieieee e ee e siiieeeeeens
REGISTRO DA PESQUISA
DIOSSEQUIANGA ..eeeieiii e
PESUISA €M ANIMAIS ..iieiiiiiiiiiiiite e ee e e e e e e e e e e e e e e e e nnnneeas
.pesquisa em Seres hUMaNOS .........cooiiiieiiiiiiiie e
REGISTRO DA PRODUGCAQO ACADEMICA .....ocoovieeieeeeeeeeeeteeeee e
REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL .....cccvviiieeiiee e
REGISTRO DE CERTIFICADO
o £ To o Sl (=] - T R PSRRI
.Curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU .......ueccccerrriiiireieeeeeesiiesineieeneeeeens
ENSINO MEMIO 1.
.ensino fundamental ............oooueiiiii i
ENSINO METIO .. e s
=Y Lo =T oot o SRS
REGISTRO DE CONTEUDO PROGRAMATICO MINISTRADO
.CUISO d€ GradUAGAD ......uvvveiiieaeeeei e immmemecieiie e e e e e e e e et ee e e e e e e e e e emmees
.curso de PAs-graduacao 1ato SENSU ........cceevcevieeiiiiiieeeiiiiieeeeciieee e
.curso de PAs-graduacgao StriCto SENSU .....cccceeeeeeiiiiiieeeiiiiieeeeesiiieee e
.ensiNO FUNAAMENTAL .........uuiiiiiiiiie e
ENSINO METIO .
ENSINO TECNICO ..vvviiiieiiiiiie ettt ettt eesennneeeans
REGISTRO DE CURSO (EXTENSAQ) .....coouvvevemmnmeeeeeeeeeeteeeeseieeeeseseesessienennnd
REGISTRO DE DIPLOMA
.CUrSO A€ GradUAGAD .......uvvviiieeeeees s immmemmmreereereeaeeessesssssrennereaeaaeeesssnneens
.Curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....cceeeeeeereeeeereiiiiiriirnieeereeeeesaenanns
=05 a0 =T ool o SRR
REGISTRO DE EVENTOS (EXTENSAO) .....ooviviiiceeeeeeeecteeeeeee e
REGISTRO DE PRODUTO
Ver PRODUTO - registro de
REGISTRO DE PROGRAMA
.proposicéo
.programa de eXEENSA0 ........ocuveeeees e e etee e e s sreeee e sieeeeae s
.Programa de PESQUISEA .....eeveeeeeeiueeees o s veseeaeaeaeeesaennnensnnens
REGISTRO DE PROJETO
.proposicéo
.Projeto de EXLENSA0 ......uvvvrirriirieeeeeeereeeeee e e e e s s es s erreeeeeennnened
.PrOJEtO 0E PESUUISA .evvvieieeeieiiiiiiiieemcii ettt et e e e e e e e
REGISTRO DE RENDIMENTO DO ALUNO
.relacéo de conceitos e notas

456.5

125.7
..144.7
..134.8

435.6

445.7

456.7

254.22

010.2

341
..351
445.422

125.2
.144.2
.134.2

263.2

262.2

.261.2
..371
.251

345
..144.422
445.422
435.42
445.422
456.422

125.33
.144.33
.134.34

435.32

445.32

456.32
341

125.422
..134.422

456.422
.351

..321

221

331
..231

.CUISO de gradUGAD ........cccuueriiiiiiiieeeeeeee e e e e e e e e

..125.33




.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeiiiireeeeiiineeeene,
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU ....ceeeeecccevvireeeriiiieeeeennn,
.ensino fundamental ...
ENSINO MEMIO ..o
LBNSINO TECNICO ...vviiiieeiiiiiiiie ettt e e
REGISTRO ESCOLAR
.educacao infantil ...........ooooiiiiiie e
.ensino fundamental ............oooviiiii i
ENSINO MEMIO . e e
= 5] Lo =T oot o SRS
REGISTROS
.de documentacao bibliografica .............ccmmmeveveieiiiiiiie e
.de ocorréncia, controle de portaria ........ccccceeeeeiiiiiiiiiiiiee e
.de programas de iNfOrMALICA...........ccurreerreiiiiiiee e e e
.de sistemas de INfOrMALICa ..........ccooiiiiiiiiiiiie e
.nos érgdos competentes, organizacao e funcionament........................
REGULAMENTACAO
.aSSISténcia EStudantil ............oooiiiicmmmm et
.educacao basica e profiSSioNal ...........coeemmmmeeeeeeiiiriiiiiieire e e
=T 1S o YU o 1T T SRR
Y 1] 1S T S PP TP UUUUUTP
JPESGUISA ..ttt e ettt eeeeane e e e e e e e et et e e e e e e e e s nnbebeeaaae e e e aans
REGULAMENTACOES
Ver NORMAS
REGULAMENTO
.comissao interna de DiOSSEQUIANGA ....... o ceerereeeaeeiaaaiiiiieeeeeaaaaans
.proposicao
.CUrSO d€ EXEENSAD ...eiviiiviiiie it ceeeeente et e et e et e s
.eVENtO AE EXIENSEOD .....cvvveeeei it emeeeeee e ettt e et e e
REGULAMENTOS ..ottt eeec sttt ettt e e st ee s s naee e e nneeeeas
LB PESSO@I ...t et e e e ————————————
REINGRESSO ...oviiiiiiiiiiiiie sttt tetee e ettt e et e e e e et tte e e e s st e e e easnneeeanseneeeenans
REINTEGRACAO
.matricula
.ensino fundamental ...
ENSINO MEAIO ..iiiiiiiiiie ettt e e e e e e s sraaee e s eees
=T E] o To I (= o ot PR
.outras formas de ingresso
.curso de pés-graduacao Stricto SENSU ....ceeeeeeeerereeeeeriiiiinernnnns
ENSINO MEMIO ..ot
REINTEGRACAO
.de pessoal
0 [ o To 1= R
REIVINDICACOES
.de dominio
RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS-RAIS ......cccveeveeeeeeennn)
RELACAO DE CANDIDATOS AUSENTES
Ver CONTROLE DE APLICACAO DE PROVA - relagdo de candidatg
ausentes
RELACAO DE CONCEITOS E NOTAS
Ver REGISTRO DE RENDIMENTO - relacao de conceitos e notas
RELACOES DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS........cooeveveeeeierenenene.
RELATORIO
.comissao interna de DiOSSEQUIANGA ....... .o eeeerereeesiemisnrnniierrereeeeees
LCUISO € EXEENSED .eiiiiiiieiei ittt eeeeeeeee et ee e e e e e ettt e e e e e e e e e s e e mmnnee s
.difusdo e divulgacéo da producéo académica....
.divulgacdo de informagao teCNOIOQICA ......ceeeeeevrrrieeiiiiieeeiiiiee e

144.33
134.34
.435.32
.445.32
.456.32

425.2
435.2
445.2
456.121

.062.2
.049.15
.067.2
067.2
.010.1

510
.410
110
310
210

.263.1

341

.351
010.2
020.1
125.12

.435.21
.445.21
.456.21

134.19
.445.19

023.11
041.3
994
041.3
020.3

(2]

. 063.63

.263.1
346

.372

..253.2

.estagios nao obrigatorios




.CUrSO de gradUGCAD .......ceieieieiiiiiiiceeeeene et e e e e e e ee e e e 1.125.62
.curso de Pés-graduacgdo lato SENSU ........ceevvvvvviieeviiiiieeeiiiennnn. . 144.62
.curso de Pés-graduagao Stricto SENSU .....ccccveeveeviieveieeesiinnnnnnnn . 134.62
ENSINO MEMIO ..o .445.6
LBNSINO TECNICO ...vviiiieeiiiiiiiie ettt e e .456.6
.monitorias
.avaliacéo
.CUrsO de graduaCaio ........cceevveuvvrrvrrimmmmme e e e eeenneennaeeeas 125.613
.curso de Pés-graduacao lato SensuU .......cccceeeeevvennneee 144.613
.curso de Pds-graduagao Stricto SENSU ......ccccceeveeennnee. 134.613
ENSINO MEAIO ..ottt e e e s e e e e sraeee e s enees .445.6
=T EY g To I (= ool o U UPRR .456.6
PESUISA €M ANIMAIS ..iiiiieiiiiiiiiiiee et ee e e e e e e e s e e e e e e e e e e e nneeas 262.2
.pesquisa em Seres hUMAaNOS .........oooiiiiiieciiiiiiee e .261.1, 261.2
PreStaCaO0 UE SEIVICOS ....uuuvirrieeeeees s ot eeeeeeaasessasnsnnteneeenaaaeseesssnnnnees 362
.programa, convénios e projetos
.avaliacéo
AlIMENTAGAD ....vvvviiiiiiiiee e .522.3
=T o] o] o =To F=To ol oo SO SSUPPPRRRR .528.3
.assisténcia a saude fisica e mental ......commeeeeeeennenn{ 524.3
LCreche ..o . 527.3
WCUIUNA (et .526.3
LBSPOITE e eeaeeeed .526.3
dnclus@o digital ..o 525.3
inclusao s6Cio-educacional ................ccvmmeeeeeeeriivneeenns 525.3
.moradia estudantil ...............oociii 521.3
.moradia UNIVErSItAria ...........cceeeeiiicceeac e . 521.3
ArANSPOIE e .523.3
.outros assuntos referentes a programa, convénips e
projetos
bolsa auxilio .......c.eeeevviiiiiii e 529.53
.programa de EXtENSA0 .......cccuuuiiiiiii i 322
.programa institucional de bolsas de extenSa0. .ccee..ccooeeeeiiiiiiiiiiiiieeenn... .384
.reunido de professores
.educacdo infantil ... 424
.ensino fundamental ... .434
ENSINO MEAIO ..ot e aee e e s eraeee e e eees 444
.recursos
.ensino fundamental ...........ccoocuviiii e .435.115
ENSINO MEMIO ..o .445.115
RELATORIO DE AVALIACAO DA TRANSFERENCIA E INOVACAO
TECNOLOGICA ...ttt 253.2
RELATORIO DE BIOSSEGURANGA .........oovouevetommneeeeveeseeteeseeieeseaeseeseseeenanns .263.1
RELATORIO DE CONCLUSAQO DE CURSO .....ocooviiieeeeceeeee e, .144.32
RELATORIO DE CONCLUSAO DE EXPERIMENTOS REALIZADOS
DIOSSEQUIANGA .. 263.2
.besquisa em animais .........coooiuiiiiiiieeeeeee e 262.2
.pesquisa em Seres hUmaNOS .........cooiiiiiiiceiiiiieeee e .261.2
RELATORIO DE CONSELHO DE CLASSE ......covovieeieeeceeeee e 444
RELATORIO DE ESTATISTICA
.processo de selecdo
.ensino fundamental ...........ccoocviiiii e .435.115
ENSINO MEMIO ..o .445.115
=T 0] o To I =T ool o PP .456.115
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO-RMA ...........c......... 034.1
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS-RMBI ....................... 044
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS-RMB/RMBM............. 034.01
RELATORIOS




e atIVIAAES. ... e
A CUISOS. ..ttt ettt e e e e e e e ee e e e e e anees
o [l CES - 1o (o 1 SRRSO
.de prevencao de INCENAIOS...........c.e.. o e e e e ettt e e e e e s s e s seeseneeneeeeeend
o [N =T [T 1SR
1= od o 1= PSR
REMOGAQO DE PESSOAL ....oooviivieiiee e e eees s e ais s e saeeses e enanen s
REMUNERAGAO. ......coutitieeeeieeeeeeeeee et ate et ete st e sessae s aeeeae e steeneaesareanans
o [T o 1o [0 SR
A TUNGBES ..o
RENDAS ARRECADADAS. ... .ottt et e e stttae e e s siaae e e e s snseaeeesasseeaeas
RENDIMENTO ACADEMICO
.CUISO d€ GradUAGAD ......vvvveiiieeeeeei e immmeeccietie et e e e e e e ee e e e e e e e e e emaees
.curso de PAs-graduacao 1ato SENSU ........cceevceiieeeiiiiieeeiiiieeeeeciieee e
.curso de Pds-graduacao StriCto SENSU ....cceeeecceriiviiiiieiireee e e e e e siiieeeeeens
RENDIMENTO ESCOLAR
.ensino fundamental ............oooueiiii i
ENSINO MEMIO .. e e
ENSINO TECNICO ..vvviiiieiiiiiie ettt e et e e e senneeeeans
RENOVACAO
Ver BENEFICIOS E AUXILIO - renovagio
RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSO
.CUISO 0€ GradUAGAD ......vvvveiiieaeeeeie s immmemceieiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e eanees
.curso de PAs-graduacgao StriCto SENSU .....cccceeeeeeiiiiiieeeiiiiieeeeesiiieee e
RENOVACAO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA
.curso de PAs-graduacao 1ato SENSU .......ccceevcevieeiiiiiieeeiiiiieeeeeiieee e
.curso de Pds-graduacao StriCto SENSU ....cceeeeeveiviviiiiieiireee e e e e viiieeeeeens
RENOVACAO DE TRANCAMENTO TOTAL DE CURSO .......comeeveererireenennne.
.curso de PAs-graduacao 1at0 SENSU .......uueeereeeeeiiiiiiiiiieeeeeeeeese e
.curso de Pds-graduacao StriCto SENSU ....cceeeeeveiviviiiiieiereee e e e e siieeeeeens
REOPGCAO DE CURSO ....ooouiivieee ettt eee et ensenn e
REPAROS

o [T (=] 1= RPN
e VEICUIOS. ...
REPASSE FINANCEIRO ....cooiiiiiiiiiii ettt tmmmmse e siiteeee st ee e e s sneeeeee s sneeeenesnneeees
REPORTAGENS. ...ttt st e e snea e anaee e s
REPOSICAO SALARIAL. ..ottt
REPREENSAO
Ver PENALIDADES - repreenséao
REPRODUGCAQO DE DOCUMENTOS .....c.ovovieeeieve e eveseseieenene s ean ]
REPROGRAFIA
Ver REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
REQUERIMENTO PARA COLACAO DE GRAU
Ver COLACAO DE GRAU - requerimento
REQUISICAO
de material .......vvveieiiie e —————————
.de consumo
.permanente
LB PESSO@I ...t e e e ——————————
.de servicos de instalacdo € ManuteNCaO0..........cccvrvrrreireeeeeeeeeciceeeeeeen
.de servicos reprogréficos
de veiculos.............oeceiiiiiiiieeeee,
RESCISAO CONTRATUAL ..ottt ettt eeete et eaean e
RESERVAS DE HOTEL......ccvtiiiiiiiiiiiee et e e e e sitee e et eessnnne e

003

022.11

022.21

049.13

029.21, 029.222
004, 011
023.13

024.11, 024.119
023.02

023.02

052.21

125.33
..144.33
..134.34

435.32
445.32
456.32

121.21
.131.21

.144.241
.134.241
134.242
.144.242
.134.242
125.14

074.1
072.1
074.1
073.1
042.4
052.21
012.12
023.03

..032, 065

034.1
034.1
034.1
023.15
1.036.1
032
042.911
023.12
029.222

RESIDENCIAS. ......ooouiiiieeiietetieeteteet ettt ettt eaenes st senenanes

041




RESPOSTAS AOS RECURSOS
Ver RECURSO - RESPOSTA
RESTAURACAO
.de documentos
.de bens imoveis
RESTOS A PAGAR ..ottt ettt e e st e e e st e e e nrene e e enneees
RESULTADO FINAL
.educacao infantil ...........ooooiiiiii e
.ensino fundamental ............oooviiiiii i
LBNSINO MEMIO ..uuiiiiiiiiiiii et e e e e et e e e e e e e b eeeeaeeeeeasees
LBNSINO TECNICO ..iiiiiiiiieiieecie et e e e e e e e e e e eneees
RESULTADOS
.CUISOS A€ EXIENSAD ....coeeeiiieiiiiieee e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeetessbeeetananannnnnnes
.difusdo e divulgacéo da producio académiCa e .cccuereeeeeeeriaaaaniaanas
.eStagios NA0 ObrigatOrios .........cooeiiiceeeeee e
EVENTOS A EXIENSAD ...oeiiieiiee ettt e e ettt e e e st ee e s sbae e e e e sebeeeeeae
ANICIAGA0 CIENTITICA .vvvvvviiiiiiiiie e
Jista de classificados e reclassificados
.curso de pés-graduacao lato SENSU .......ceeeecccrrvnrririeiieeeeeeinnnns
.ensino fundamental .............oouveiie i
LENSINO MEMIO ...uvviiiiiiiiiiie e e e e e e e e e eaaaaaens
LBNSINO TECINICO .uvvviiiiiiiie ettt e e e e e e eaaans
Jistagem de apuracgéo
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeiiiireeeeiiiieeeeennn,
.ensino fundamental ..................ooo i
LENSINO MEMIO ...uuviiiiiiiiiiie e e e e e e e e e eaaaaaees
=T 0] o To I =T ool o T PRSP
40 01 (o] = RSP PPPRR
PreStaCaO0 U8 SEIVICOS ...uuuuvivriieeeess s ot eeeeaaaaseesesssnntreeeeeeaeeeeesennnnnees
.processo de selecdo
.CUrSO de graduU@GCA0 ........cceeeeeieiuverimmeememrereeeeeessnnnnnnnreeereeeeeeeenas
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......cccceeeeeeiiiireeeeiiineeeene,
.curso de pos-graduacgao Stricto SENSU ....ceceeeccvvvirreeriviieeeennnn,
.educacdo infantil ...
.ensino fundamental ...................oo i
LENSINO MEMIO ...uuviiiiiiiiiiie e e e e e e e e eaaaaaees
LBNSINO TECINICO .uvvviiiiiiiie e ettt e e e e e e eaaans
lista de classificados e reclassificados
.curso de pés-graduacado lato SENSU .......ccccceervvvneennnn.
.ensino fundamental ..........cc.ooueveie s
eNSIN0 MEAIO ...
ENSINO tECNICO ..vvvviieiiiiiiiei e
listagem de apuracéo
.curso de pos-graduacao lato SENSU .......ccceeeeeeiiiveeennne
.ensino fundamental ............cccooooiii i e
ENSINO MEAIO ...uvvviiiiiiiiiee e
LENSINO TECNICO ..ooeiiiiieiiiiiiiceee e
.programa institucional de bolsas de extensao.............
.programas de EXtENSE0 ........coooiiimietmmmmmne e e e e
.programas de PeSqUISA .........uevvvvveeieeviiiiiiinrinnieenaennend
.Projetos de exteNSE0 .........ocovcvvviriiiereeeeereee e
.Projetos de PEeSUUISA ....uuvrrerreeeeeieeiieeeeeeeeeeeeeeeeneeeveeeees
Aransfer@ncia ......oocvveeee e
RESUMO SEMESTRAL
.curso de PAs-graduacgao StriCto SENSU .....cccceeeeeeiiiiieeeiiiiieeeeesiiieee s
BNSINO MEMIO .uuuiiiiiiiiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e e s e abbeeaeeaeeaaeanees
LBNSINO TECNICO ..iiiiiiiiee i e e e e e e et re e e e e e e e e eeneaees

066.3
041.41
052.22

42411

435.116
445.116
456.116

346
.372
144.61
356
241

144.116
.435.116
.445.116
.456.116

144.116
.435.111, 435.116
.445.116
.456.116

144.61

362

..125.116
144.116
135.115

.425.111

.435.116

.445.116

.456.116

144.116
435.116
445.116
.456.116

144.116

435.111, 435.116

445.116
.456.116

384

322

222

332

232
. 456.121

..134.34
445.32
456.32

RETIFICACAO DE NOTAS




o0 £STole (=00 r=To (U= Tox- To NPT TP 125.312
.curso de pOs-graduaca lat0 SENSU .......ccceeeeeiiiiiiiieeiiiiieeesiieeee e s ..144.31
.curso de pOs-graduacao StrCtO SENSU ....ueeccceerieeeeiiiiiieesiiiieeeeeseieeeeens ..134.31
.ensino fundamental ............oooviiiiii i 435.31
ENSINO MEMIO .. 445.31
ENSINO TECNICO ..vviiiiieiiiiiie ettt ettt eesanneeeeans 456.31
REUNIAO DE PROFESSORES ........ocuoueeveee e eveteaseseseensseseesssesessssesesaneens 424
REUNIOES.......ooiiiietteeiete e sememes ettt aea st see e 010.3
REVALIDAGCAQ DE CERTIFICADO ......ccooveuieiieeeeeeeeeieee e .144.423
REVALIDACAO DE DIPLOMA
el 01£SToJe (=00 r=To (U= Tox- To PSP T R 125.424
.curso de pOs-graduacao StrHCtO SENSU ....eeccceereeeeeiiiiieeeeiiiieeeesseieeeeens ..134.423
REVERSAQO DE PESSOAL ..ot eeteeee et eaeaeeens 023.11
REVISAO DE NOTAS
o101 £=To Jo [=INo | - To (U= Loz Lo RS 125.31
.curso de pOs-graduacao 1at0 SENSU .......ucccecceririirireieeeeeesiieeinereaeeeeeens ..144.31
ENSINO MEMIO 1. 445.31
ENSINO TECNICO ..vviiiiieiiiiiie ettt et et eesanneeeeans 456.31
REVISAO DE PROVAS
o101 £=To Jo [=Io | - To (U= Tox= Lo RS 125.311
.curso de pOs-graduaca lat0 SENSU ........cceeeeeiiiiiiieeiiiiieeesiieree e ..144.31
=105 Lo 11 T=To [T RS UORTR 445.31
ENSINO TECNICO ..vvviiieeiiiiiie e s ettt e e e et e e ettt ee e e st e e e e st e e e esteeeeesannaeaeans 456.31
REVISAO DE TEXTO ... o cueiieeeeteeteeeete et teeaessteas e seeen e steneeteanennesaae s 061.1
RMA
Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO
RMBI
Ver RELATORIO DE MOVIMENTAGAO DE BENS IMOVEIS
RMB/RMBM
Ver RELATORIO DE MOVIMENTAGAO DE BENS MOVEIS
ROUBO
dematerial ... e e 034.2
LB CONSUMID...cciiiiiii ittt ettt e et e e e e e e e e eeneae s 034.2
.permanente 034.2
o [ o X2 11110 1o T PP PP 049.14
-S-
SAIDA DE MATERIAL ..ottt eneee e 034.4, 049.15
SALARIOS ...ttt ettt 024.11, 024.119
= 11 (] = Lo 1L PP TP P P UUUUURP 023.03
.descontos 024.14
equiparacao 023.03
17210 11 = U SRR 024.111
MALEIMIAATE ... 024.155
B =TV 10 ] (= S 023.03
=TS (U 10N = Tod o 1= 023.03
(=T o0 1] (o= Lo PP UTP R 023.03
SALAS . e ———— et e e e e a—r e e e rrae e e e arres 041
SALOES, BVENIOS .....veveeveeeteeeeeete e eeeeeemieeeete ettt te et aeteete s eteseeannenaeeeeneeaeeens 930
SEDEX
Ver Servicos de Entrega Expressa
SEGUNDA CHAMADA DE PROVAS
Ver PROVA - segunda chamada
SEGURANCA
o (=38 0= La 10 7] o1 o 049.1
O rabalN0. ... e 026.2




SEGURIDADE SOCIAL
SEGUROS
DENETICIOS ...t
.de patrimdnio
.de veiculos
SELECAO
.programas, convénios e projetos
.alimentacao
.apoio pedagégico
.assisténcia a salde fisica e mental ......eeeeeeeeeeeieiiiiiiinienne..
.bolsa auxilio

.esporte
.incluséo socio-educacional e digital .......w.eeveeeeeieeeeeeiniiinn,
.moradia estudantil. Moradia universitaria
.transportes

SELECAO
.de documentacao arquivistica
.de pessoal
SEMINARIOS, eventos
SEMOVENTES. ...ttt ettt e et e e e st eensnnee e s ennaeeeas
SERVICOS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA
Ver MALOTE
SERVICOS
.contratacdo de
.de entrega expressa
.internacional
.nacional ........ccooviiiiiie
.de manutencao
LB IMOVEIS ...t e+ttt et e et e e e seeeee e reee
.de material permanente
.de vigilancia
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